Manual de Procedimientos

Secretaria de Salud de Baja California Sur

Direccion de Servicios de Salud

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021




Manual de Procedimientos

Secretaria de Salud de Baja California Sur

Direccion de Servicios de Salud

Control de Emision

. Aproba'do de acuerdo a lo establecido en
el articulo 20 fraccién V de la Ley

— Organica de la Administracion Publica del
d Estado de Baja California Sur.

A

(&

'M.S.P. Lorenza Amparo Garcia

Quiroz eriberto Soto Haro

Dr,
Subdirectora de Salud a Iak i or de Servicios de Salud
Comunidad

.¥icto George Flores
Secretario de Salud




Contenido

k Introduccion

lI. Organigrama

lll. Objetivo del manual

IV. Presentacion de los procedimientos
Realizar campafias de promocion y difusion de los programas de

1s

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud

salud

Objetivo

Alcance

Normas de operacioén
Descripcion narrativa
Diagrama de flujo

. Operacién de comités, grupos técnicos y comisiones

Objetivo

Alcance

Normas de operacion
Descripcion narrativa
Diagrama de flujo

. Coordinacién de la comisién estatal de enfermeria

Objetivo

Alcance

Normas de operacion
Descripcidn narrativa
Diagrama de flujo

. Evaluacion de planes y programas educativos de enfermeria

Objetivo

Alcance

Normas de operacion
Descripcidon narrativa
Diagrama de flujo

. Peticiones ciudadanas nivel estatal

Objetivo

Alcance

Normas de operacion
Descripcion narrativa
Diagrama de flujo

. Atencion de peticiones ciudadanas nivel federal

Objetivo

Alcance

Normas de operacion
Descripcion narrativa
Diagrama de flujo

Pagina

10
11

12

17

22

26

30

34

'3 de 209




Contenido Pagina
I 7. Vigilancia epidemiolégica convencional 38
w ; Objetivo
! Alcance
Normas de operacion
Descripcion narrativa
Diagrama de flujo
8. Vigilancia epidemioldgica de enfermedades transmisibles 47
Objetivo
Alcance
Normas de operacion
Descripcion narrativa
Diagrama de flujo
9. Vigilancia epidemioldgica de enfermedades no transmisibles 59
Objetivo
Alcance
Normas de operaciéon
Descripciéon narrativa
Diagrama de flujo

: 10. Vigilancia epidemiolégica hospitalaria RHOVE 73
j||| Objetivo
4“, ! Alcance
Normas de operacién
Descripcion narrativa
Diagrama de flujo

11. Vigilancia epidemiolégica de la mortalidad 85
Objetivo
Alcance
Normas de operacion
Descripciéon narrativa
Diagrama de flujo

12. Realizar la vinculacién intersectorial para la promocion de la salud 91
Objetivo
Alcance
| Normas de operacion
| Descripcion narrativa
* Diagrama de flujo

13. Promover la certificacion de entornos favorables a la salud 98
i Objetivo

|H Alcance

I Normas de operacion

Descripcion narrativa

Diagrama de flujo

s Tehley T

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud

4 de 209




Contenido Pagina
14 Coordinar la jornada nacional y de reforzamiento de vacunacion 108

" antirrabica canina y felina
i Objetivo
| Alcance
Normas de operacion
Descripcion narrativa
Diagrama de flujo
- 15. Coordinar la esterilizacion quirtrgica de perros y gatos 120
?l,l | Objetivo

‘ Alcance

Normas de operacién

Descripcidon narrativa

Diagrama de flujo

16. Realizar estudio de foco rabico 128
Objetivo
Alcance
Normas de operacion
Descripcidén narrativa
Diagrama de flujo

17. Evaluacion de resistencia y eficacia de larvicidas y adulticidas 134
Objetivo
Alcance
Normas de operacion
Descripcion narrativa
Diagrama de flujo

18. Seguimiento de casos de chagas 140
Objetivo

il Alcance

- Normas de operacién

| Descripcidén narrativa

Diagrama de flujo

19. Seguimiento de la estrategia de tamiz auditivo neonatal 148
Objetivo
Alcance
Normas de operacion
Descripcidn narrativa
Diagrama de flujo

| 20. Seguimiento  de la estrategia de bilsqueda intencionada y
! reclasificacion de muerte materna

Obijetivo

? Alcance

Normas de operacion

Descripcion narrativa

Diagrama de flujo

155

}I'} Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios de Salud o 5 de 209




Contenido
21. Conformacion de grupos para la intervencién en reeducacion para
victimas y agresores
Objetivo
Alcance
Normas de operacion
Descripcidon narrativa
Diagrama de flujo

22.Conformacion de grupos para la intervencion en acciones
i preventivas en la adolescencia
i Objetivo
Alcance
Normas de operacién
Descripcién narrativa
Diagrama de flujo

23. Estrategia estatal de vasectomia sin bisturi
Objetivo ;
Alcance
Normas de operacion
Descripcidon narrativa
Diagrama de flujo
24.Planeacion de rutas de unidades médicas moéviles
Objetivo
Alcance
Normas de operacion
Descripcion narrativa
Diagrama de flujo
25. Conformacion del consejo estatal de vacunacion
Objetivo
Alcance
Normas de operaciéon
Descripcidn narrativa
Diagrama de flujo
}. 26. Referencia y contrareferencia

| Objetivo

Alcance

P Normas de operacioén

| Descripcion narrativa
Diagrama de flujo
27.Integracion de informacion interinstitucional de atencidn

hospitalaria
Objetivo
Alcance
Normas de operacion
Descripcion narrativa
Diagrama de flujo

s A Epr—— # e

Pagina
161

168

174

179

186

191

199

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud | 6 de 209




Contenido
V. Bibliografia
VI. Glosario

Pagina
205
206

Manuial&e Procedimientos de la Direccién de Servicios de Salud

7 de 209




l. Introduccion

El presente manual de procedimientos contiene la descripcién de los principales
procedimientos que realiza el personal de la Direccion de Servicios de Salud del
Instituto de Servicios de Salud de Baja California Sur, necesarios para el
cumplimiento de las funciones que son de su competencia.

Este documento técnico normativo, contiene la descripcion de los procedimientos,
determinando en cada uno de ellos en forma ordenada, secuencial y detallada las
actividades a seguir para su desarrollo, contiene su objetivo, alcance, normas de
operacion, la secuencia de actividades especificando las areas que en el intervienen,
diagrama de flujos y anexos.

El manual de procedimientos se constituye como un instrumento de apoyo,
orientacion y consulta, es de observancia general; su actualizacién se realizara
cuando se presenten cambios en la ejecucion de los procedimientos que en el
documento se presentan.

En la elaboracion del presente manual, han participado todas y cada una de las
subdirecciones que comprende la Direccidn de Planeacion y Desarrollo, siendo esta
la coordinadora de los trabajos realizados, asi como la encargada de su supervision
y cumplimiento.

B A S e PR
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Organigrama
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Ill. Objetivo del manual

Contar con un instrumento normativo de apoyo administrativo que permita conocer
de manera clara y precisa las actividades a realizar en cada uno de los procesos que
se desarrollan en la Direccién de Servicios de Salud estableciendo los mecanismos
de coordinacion, que permita a los servidores publicos la ejecucion de las labores
encomendadas, con la finalidad de coadyuvar al cumplimiento de los objetivos y
metas institucionales.
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IV. Presentacién de los procedimientos

Realizar campafias de promocién y difusion de los programas de salud.
Operacidon de comités, grupos técnicos y comisiones.
Coordinacion de la comision estatal de enfermeria.

Evaluacion de planes y programas educativos de enfermeria.
Peticiones ciudadanas nivel estatal.

Atencidn de peticiones ciudadanas nivel federal.

Vigilancia epidemiolégica convencional.

Vigilancia epidemiologica de enfermedades transmisibles.

. Vigilancia epidemiolégica de enfermedades no transmisibles.

10 Vigilancia epidemiologica hospitalaria RHOVE.

11.Vigilancia epidemiolédgica de la mortalidad.

12.Realizar la Vinculacién Intersectorial para la Promocién de la Salud.
13.Promover la Certificacion de entornos favorables a la salud.

14.Coordinar las semanas nacional y de reforzamiento de vacunacion
antirrabica canina y felina.

15. Coordinar la esterilizacién quirtrgica de perros y gatos.

16. Realizar estudio de foco rabico.

17.Evaluacion de resistencia y eficacia de larvicidas y adulticidas.
18.Seguimiento de casos de chagas.

19.Seguimiento de la estrategia de tamiz auditivo neonatal.

20.Seguimiento de la estrategia de busqueda intencionada y
reclasificacion de muerte materna.

21.Conformacion de grupos para la intervencion en reeducacion para
victimas y agresores.

22.Conformacion de grupos para la intervencién en acciones preventivas en
la adolescencia.

23.Estrategia estatal de vasectomia sin bisturi.

24 Planeacion de rutas de unidades médicas moviles.
25.Conformacion del Consejo Estatal de Vacunacion.

26.Referencia y contrarreferencia.

27.Integracion de informacion interinstitucional de atencién hospitalaria.

R H oo BN
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccion de Servicios de Salud a la Comunidad

Realizar camparias de promocion y difusion de los programas de
salud

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-01

Nombre del procedimiento:

Realizar campafias de promocion y

difusion de los programas de salud | 6¢ha: | Junio 2021

Unidad administrativa:
Direccion de Servicios de

Salud

A Version: _
Area responsable: sion 1.0

Subdirecciones Pagina: 2deb

Objetivo:

Establecer campafias de promocion y difusion de los programas de salud
para promover de manera estratégica mensajes claves en beneficio de la
poblacion y de los grupos vulnerables de la entidad.

Alcance:

Secretaria de Salud.

Direccidon de Servicios de Salud.

Jefatura Estatal de Enfermeria.

Jefatura Estatal de Trabajo Social.

Subdireccion de Epidemiologia.

Subdireccion de Servicios de Salud a la Comunidad.
Subdireccion de Salud Reproductiva y Equidad de Género.
Subdireccion de Atencion Médica Ambulatoria.

Subdireccion de Atencion Hospitalaria y de Especialidad.
Departamento de Comunicacion Social y de Relaciones Publicas.

Jurisdicciones Sanitarias.

Normas de
operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.
Manual de Organizacion de la Direccién de Servicios de Salud.

Normas Oficiales Mexicanas, lineamientos, Ley General de Salud, Plan
de Desarrollo 2019-2024 y Reglamento interior de la Secretaria de Salud.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.
Manual de Organizacion de la Direcciéon de Servicios de Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

‘ PROC-DSS-01
Nombre del Realizar campafias de promocion y . ;
procedimiento: difusién de los programas de salud Fecha: O
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a|Pagina: 3deb
Salud la Comunidad Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
2 S DOCUMENTO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe lineamientos y metas establecidas para la

B orakarie do cgmpaﬁa de promocion y difusion de los Oficio y medios

1 diferentes programas de salud por parte de la .

Salud - X . electrénicos.
Federacién y las turna al Director de Servicios de
Salud.
Dlreqtqr de | Recibe Ia:'s metas e mstruyf_a’ al ’éfea Oficio y medios
£ Servicios de | correspondiente para la planeacion estratégica £
a electronicos.
Salud de la campana.
Recibe las metas e instruye al Programa de Salud
3 |Bubdirasteres correspondiente para la Planeacion estratégica | Archivo
de campafas en base a las fuentes de|electrénico.
financiamiento autorizadas.

4 Jefes de | Realiza la planeacion y solicita la imagen de la | Oficio y medios
Departamento | campana requerida. electrénicos.
Subdirector de

g | Servicios de | Recibe solicitud y la turna al Departamento de | Oficio y medios
Salud @  la|Promocién de la salud para su atencion. electrénicos.
Comunidad
Jefe de |Disefla y/o adecua el material acorde a los _

g |Departamentode|lineamientos Federales y Estatales vigentes, los | Medios
Promocion de la|turna al Subdirector de Servicios de Salud a la|electrénicos

) Salud Comunidad para su validacion.
Subdirector de Revi | o , 5 Uridsd o

| Servicios de|hevisa €l materal 3{ SE ?m’.'a g S'bl'm ad @€/ oficio y medios
Salud . la Comu-mca_c}on Social y Relaciones Publicas para ElEEBTHTBHE.
CaEmiiniaEd su validacion.

¢, Cumple con los criterios de validacion? KMetios
8 Si: pasa a la actividad 9. -
. : . electronicos
No: realiza observaciones y pasa a la actividad 6.
Jefe de
g | Departamento de | Recibe imagen de la campafia validada y se envia | Medios

Promocion de la
Salud

al Departamento correspondiente.

electronicos.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios de Salud
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

i : PROC-DSS-01
Nombre del Realizar campafias de promocion y . ;
procedimiento: difusion de los programas de salud Fegha: Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0

Direccion de Servicios de|Subdireccion de Servicios de Salud a|Pagina: 4ded
 Salud la Comunidad Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
PASO RESPONSABLE. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO

Instruye en coordinacién con Coordinadores

10 Jefes de Estatales de los Programas a las jurisdicciones | Oficio y archivo
Departamento sanitarias para la realizacién de las actividades| electrdnico.
correspondientes a la campana.
Solicita informacion de avance y cumplimiento de
11 metas y conforma el informe de logros en| Oficio y archivo

coordinacién con Coordinadores Estatales de
Programa y lo turna a los Subdirectores.

electronico.

12 | Subdirectores

Revisan y validan el informe de evidencias y lo
turnan al Director de Servicios de Salud.

Oficio y archivo
electronico.

Salud

Director de
13 | Servicios de

Envia a la Secretaria de Salud Federal evidencia
de campanfa realizada.

Oficio y medios
electronicos.

FIN
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-01

procedimie

Nombre del

nto:

Realizar campafas de promocién y
difusién de los programas de salud

Fecha:

Junio 2021

Salud

Unidad administrativa:
Direccion de Servicios de

la Comunidad

Area responsable:
Subdireccion de Servicios de Salud a

Version:

1.0

Pagina:

5de5

Tiempo:

Anual

Diagrama de Flujo

Secretario de

Director de

Subdirector de

Jefe de

difusién de los
diferentes
| programas de salud
por parte de la
Federacion y las

| turna al Director de
|_Servicios de Salud

correspondiente
para la planeaciéon
estratégica de la

13

campana.

para la Planeacion
H-o-
| estratégica de
campanfias en base
a las fuentes de
financiamiento
autorizadas

12

Envia a la Secretaria
de Salud Federal
evidencia de
campaiia realizada.

Revisan y validan el
infarme de

|
-t ; evidencias y lo
4’turnan al Director de

Servicios de Salud

y solicita la imagen
de la campana
requerida

Departamento de
Promocion de la
salud para su
atencién

correspondientes a la

et . W

A

=

10
Instruye en
coordinacion con
Coordinadores
Estatales de los
Programas a las

Revisa el material y
lo turna a la Unidad
de Comunicacion

Aol . Jefes de Servicios de Departamen
Servicios de Subdirectores P sum tode
Salud Departamento Salud a la Promocion de la
Salud ;
) Comunidad Salud
,/’-- L
\ Inicio
. |
1
Recibe 6
lineamientos y 2 Recibe las metas e % isena y/o adecua
metas establecidas — ] instruye al Programa S el material acorde a
para la campana de Recibe las metas e de Salud Realiza la Recibe solicitud y la los lineamientos
| promocion y instruye al area correspondiente planeacion turna al Federales y

Estatales vigentes,
los turna al
Subdirector de
Servicios de Salud
a la Comunidad
ara su validacion

Social y Relaciones
Publicas para su
validacion

Cumple con los

criterios de
validacion?

=]

Recibe imagen de la

campana validada y

se envia al Programa
correspondiente

jurisdicciones
sanitarias para la
realizacion de las
actividades

campafia

11

Solicita informacion
de avance y
cumplimiento de
metas y conforma
el informe de legros
en coordinacién
con Ceoordinadores
Estatales de
Programa y lo turna
a los Subdirectores

i A SR A
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il : :
i Direccién de Servicios de Salud
|

ls

Subdireccion de Salud Reproductiva y Equidad de Género

| Operacién de comités, grupos técnicos y comisiones

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021

{
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

o : PROC-DSS-02
Operacion de comités, grupos
Nombre del procedimiento: |técnicos y comisiones Fecha: | Junio 2021
Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de Subdi : T
Salud ubdirecciones Pagina: 2deb
Establecer el procedimiento para la integracién y coordinacion
interinstitucional, instancias gubernamentales y organismos de la
Objetivo: sociedad civil con el propésito de homogenizar y racionalizar las acciones
que estos desarrollen y se relacionen con la prevencién y fomento a la
salud, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.
Secretaria de Salud.
Direccion de Servicios de Salud.
Jefatura Estatal de Enfermeria.
Jefatura Estatal de Trabajo Social.
Subdireccion de Epidemiologia.
Subdireccidon de Servicios de Salud a la Comunidad.
Alcance: Subdireccion de Salud Reproductiva y Equidad de Género,
Subdireccion de Atencion Médica Ambulatoria.
Subdireccion de Atencion Hospitalaria y de Especialidad.
Instituciones del Sector Salud.
Instituciones Gubernamentales.
Organizaciones no Gubernamentales (ONG'S).
Normas Oficiales Mexicanas, en materia de salud.
Ley General de Salud.
Normag‘de Ley de Salud para el Estado de Baja California Sur.
operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccidon de Servicios de Salud.

RSN ———
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-02

Nombrg d_el . O'pefacwn de: _ comités, grupos Fecha: Junio 2021
procedimiento: tecnicos y comisiones
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de |Subdirecciones Pagina: 3deb
Salud Tiempo: Trimestral
Descripciéon de Actividades
e : . DOCUMENTO
> ; &
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
. Instruye al Director de Servicios de Salud la Reunion de
Secretario de|. s 5 . ; i i
1 Salud instalacion y operaciéon de los comités, grupos| trabajo correo
técnicos y comisiones en materia de salud. electrénico
. Instruye a las jefaturas y subdirecciones la
Director de instalacion y operacion de los comités, grupos
2 L técnicos y comisiones en materia de salud en Reunién de
Servicios de Salud : i : :
cumplimiento a la normatividad vigente| trabajo correo
aplicable. electronico
Subdirectores vy
3 Jefes de |Reciben instruccion y definen los comités a
Departamento conformar.
Estatales
- Definen e instrumentan estrategia para
4 conformar los comités, grupos técnicos vy
comisiones.
Valida las estrategias de integracion de los
g |Director de|comités, grupos técnicos y comisiones y| Integrantes
Servicios de Salud |presenta al Secretario de Salud para su| Calendario de
autorizacion. sesiones
Recibe estrategias de integracion de Comités y
_ las analiza
g |Secretario de | ; Emite observaciones y/o modificaciones?
Salud ; . 3
Si: pasa a actividad 4.
No: pasa a actividad 7.
Instruye a las jefaturas y subdirecciones a la
7 Director de | instalacion y seguimiento de los comités, grupos
Servicios de Salud | técnicos y comisiones de acuerdo a la estrategia
validada.
Subdirectores y
8 Jefes de | Presenta agenda de trabajo con temas a tratar
Departamento en &l o los comités, grupo técnico y comisiones
Estatales
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-02
Nombre del Operacion de comités, grupos . ; -
procedimiento: técnicos y comisiones Fecha: Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccién de Servicios de | Subdirecciones Pagina: 4deb5
Salud Tiempo: Trimestral
Descripcion de Actividades
sl n o : G : DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO |
Subdirectores vy
9 Jefes de|Coordina sesiones de los comités, grupos
Departamento técnicos y comisiones.
Estatales
10 Director de | Preside las sesiones de los comités, grupos
Servicios de Salud |técnicos y comisiones.
Acta de
Integrantes del fistalkeib
11 fgcn;:tccg ; gruﬁg Participan, emiten acuerdos y compromisos. Acta  sesiones
EErrisib ordlnangs ‘ y/o
extraordinarias
Subdirectores vy
19 Jefes de|Da seguimiento a los acuerdos y compromisos | Acuerdos y
Departamento establecidos en las sesiones. compromisos.
Estatales
Seguimiento de
13 Realiza informe de sesiones, acuerdos y|acuerdos y
cCompromisos. medios
electronicos.
14 Director de Recibe y valida informe. Oficio y medios

electronicos.

Servicios de Salud

FIN
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-02

Nombre del Operacion de comités, rupos ) .
procedimiento: té;c):nicos y comisiones I1PO% | Fecha: sl
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdirecciones Pagina: 4deb
Salud Tiempo: Trimestral

Diagrama de Flujo

- . - e Integrantes del comité,
Soeretaricids Saikd Director de Servicios |Subdirectores / Jefes de ?u 5 tacnica vio ’
de Salud Departamento Estatales grap o y
i B B comisién
k Inicio )
1 v
2 3
Instruye la instalacion y ik ia instalacié [
operacién de los comités, Natiye. d nslaasony Recibe instruccion y
s operacion de los comités, G Fes
grupos técnicos y S | define los comités a
comisiones en materia de arupoas tacnl ¥ conformar
comisiones
| salud
Reunion de trabajo Reunién de trabajo
Correo electrénico Correo electréonico
G ek _/"('—i‘-ﬁ
S 4
6 - =
I - Valida las estrategias de Define e instrumenta
Recibe estrategias de integracion de comités, estrategias para
| integracion de Comités y grupos técnicos, — conformar los comités,
| las analiza comisiones y los presenta grupos técnicos y
L__ ) para su autorizacion comisiones
nitegranies y calendario A
de sesiones
7 ;Se emiten I
< observaciones y/o — Si-
h modificaciones? 7
- 8
Inzl;ui?n:?éggﬂz‘if; Y Presenta agenda de
>e9 S trabajo con temas a tratar
No——————p| comités, grupos técnicos y - g
e 2 en los comités, grupos
comisiones de acuerdo a - i
. : 3 técnicos y comisiones
la estrategia validada
10 9 2.4 —
Preside las sesiones de Coordina sesiones de los
los comiteés, grupos -t comités y grupos técnicos
téecnicos y comisiones y comisiones
12 11 "
Da seguimientos a los
acuerdos y compromisos | Participan, emiten
establecidos en la i acuerdos y compromisos
sesiones
- - cta de instalacion,
14 13 - B acta Qe sesiones
ordinarias yfo
Realiza informes de extraordinarias
Recibe y valida informe |« sesiones, acuerdos y
compromisos
( Fin

s e
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Direccion de Servicios de Salud

Jefatura Estatal de Enfermeria

Coordinacion de la comision estatal de enfermeria

LLa Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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e

Clave del procedimiento

Secretaria de Salud PROC-DSS-03

Nombre del procedimiento:

Coordinacion de la comisidon

estatal de enfermeria Fecha: | Junio 2021

el Jefatura Estatal de Enfermeria Pagina: 2de4
Fortalecer los esfuerzos interinstitucionales y del Sector para la mejora
Objetivo: continua de la calidad de los servicios de salud y de la formacién,
desarrollo y superacién profesional del personal de enfermeria.
Direccion de Servicios de Salud.
Jefatura Estatal de Enfermeria.
Coordinaciones Estatales de Enfermeria.
Unidades del Instituto.
Alcance: Unidades del Sector Instituto Mexicano del Seguro Social; Instituto de
Seguridad y Servicios Sociales para los Trabajadores del Estado;
Secretaria de la Defensa Nacional; Secretaria de Marina.
Instituciones Educativas.
Asociaciones Civiles.
ACUERDO por el que se crea la Comision Permanente de Enfermeria.
Enero 2007.
Manual Especifico de Organizacion de la Secretaria de Salud.
PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-038-SSA3-2016,
Educacion en Salud. Criterios para la utilizacion de los establecimientos
para la atencion médica como campos clinicos en la prestacion del
Normas de servicio social de enfermeria.
operacion:

Lineamientos generales para la operacion del programa nacional de
servicio social de enfermeria en el sistema nacional de salud. Agosto
2010.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.
Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de Servicios de Salud.
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. - Clave del procedimiento
Secretaria de Salud PROC-DSS.03
Nombre del Coordinaciéon de la comisién e Junio 2021
Pprocedimiento: estatal de enfermeria '
Unidad administrativa: A¥es reepornisatie: Version: 1.0
Direccion de Servicios de ; ; Pagina: 3de4
&alud Jefatura Estatal de Enfermeria Tiero: 30 dias
Descripcion de Actividades
: \ DOCUMENTO DE
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TRABAJO
T Solicita a las coordinaciones estatales de '
1 ; enfermeria los temas a presentar en la| Memorandum
Enfermeria L
Comisién.
Recibe propuesta de las coordinaciones
2 estatales de enfermeria, de los temas a| Memorandum
presentar en la Comision.
3 Genera e Integra orden del dia. Archivo
Envia a las coordinaciones estatales de
enfermeria el orden del dia, para revision y )
4 validacién. Memorandum
¢ Tienen observaciones? elgg(’;g:?co
Si: regresa a actividad 3.
No: continua con actividad 5.
Integra ordenl dgl ,C!'a flna! y elabora Memorandum
3] documento de invitacion para integrantes y .
: ) Oficio
turna a firma del Director.
Recibe documento de invitacion para
Director de integrantes y revisa. Ofic
6 |Servicios de Salud | Tiene observaciones? Iclo
Si: regresa a actividad 5.
No: contintia con actividad 7.
7 Envia las convocatorias a los integrantes. Oficio
Confirma con los Titulares de Unidades del
Jefe Estatal de Sector, Instituciones  Educativas vy Oficio
. 8 |Enfermeria Asociaciones Civiles, a través del Soporte - Archivo
Administrativo, la recepcion de documento electrénico
de invitacion a los integrantes del Comité.
9 Presenta en Reunion del Comité.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
_ PROC-DSS-03

Nombre del Coordinaciéon de la comisién s Junio 2021
 procedimiento: estatal de enfermeria cha: un
Unidad administrativa: Hvea resposable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de ' . Pagina: 4de 4
Sl Jefatura Estatal de Enfermeria Tiempo: 30 dias

Diagrama de

Flujo

Jefe Estatal de

Director de Servicios de

Enfermeria Salud
C Inicio j
SR,
1 v

Solicita a las
coordinaciones estatales los
temas a presentar

l Memorandum

Recibe propuesta de las
coordinaciones estatales

3 - X

| Integra orden del dia 3-—.
Archivo
4 \—4—/_7_
-

Envia orden del dia a
las coordinaciones

Memorandum
Archivo electrénico
i 7/7
ﬁalizan
WWBS?

5 No

=3

final v elabora — -
documento de invitacion

( Integra orden del dia

Lo oiEe ]

8

Oficio y archivo
electronico
5 ZEE

invitacion invitacion para

Recibe documento de
integrantes y revisa

i Realiza

7 No

observaciones?

Confirma recepcidn de

documentos de convocatoria |_

a través del soporte —
administrativo

Envia los documentos a los

integrantes

"

Presenta en reunion de
comité

3

( Fin
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I Direccion de Servicios de Salud

Jefatura Estatal de Enfermeria

Evaluacion de planes y programas educativos de enfermeria

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud Clave cel plocedimionto

PROC-DSS-04

Nombre del Evaluacion de planes y programas . ;
procedimiento: educativos de enfermeria. FREha: il 2021
&l Jefatura Estatal de Enfermeria Pagina: 2de4

Aplicar instrumentos normativos como herramienta para la

o g estandarizacion del proceso de evaluacion de planes y programas

Objetivo: . . : . 5

educativos de enfermeria a fin de coadyuvar en la calidad de formacioén

de recurso humano para la salud en materia de enfermeria.

Direccion de Servicios de Salud.

Jefatura Estatal de Enfermeria.

Coordinaciones Estatales de Enfermeria.
Alcance: X _

Unidades del Instituto.

Unidades del Sector.

Instituciones Educativas.

ACUERDO por el que se crea la Comisién Permanente de Enfermeria.

Enero 2007.

Manual Especifico de Organizacion de la Secretaria de Salud.

PROYECTO de Norma Oficial Mexicana PROY-NOM-038-SSA3-2016,

Educacion en Salud. Criterios para la utilizacion de los establecimientos
Normas de para la atencion médica como campos clinicos en la prestacion del
operacion: servicio social de enfermeria.

Lineamientos generales para la operacién del programa nacional de
servicio social de enfermeria en el sistema nacional de salud. Agosto
200,

Reglamenfo Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Servicios de Salud.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud

27 de 209




Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

: PROC-DSS-04
Nombre del Evaluacion de planes y programas . .
procedimiento: educativos de enfermeria Fecha: Junio 2021
Unidad administrativa: Kraa respahsaia: Version: 1.0
Direccion de Servicios de ' . Pagina: 3de4
| Sl Jefatura Estatal de Enfermeria Tiaips. 120 dias
E'I ‘ Descripciéon de Actividades
i e e . s = DOCUMENTO DE
i PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TRABAJO
Recibe solicitud de evaluacion de planes y s v madios
| 1 Secretario de Salud |programas educativos de enfermeria y lo electyc')nicos
turna al Director de Servicios de Salud. '
Hireetor do Acuerda e instruye a la Jefa Estatal de
2 - Enfermeria la integracion de Grupo
Servicios de Salud Téeni
écnico.
|
| y [ =o'e Eslawal s Integra Grupo Técnico.
| Enfermeria
4 Coordina sesiones de Grupo Técnico.
Instrumenta estrategia para la evaluacion
; de planes y programas educativos de
; b enfermeria de acuerdo al instrumento de
: evaluacion de la Instancia Normativa
! Federal.
" | 6 Informa resultados de sesién de Grupo| Acta de acuerdos y
H ' Técnico, al Director de Servicios de Salud. COMpromisos.
] 7 Director de Evalua resultados de Grupo Técnico y los
L Servicios de Salud | envia al Secretario de Salud.
. . . . Oficio y medios
8 | Secretario de Salud |Comunica acuerdos y acciones a seguir. | o oo
FIN .
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-04

Nombre del Evaluacion de planes rogramas .
procedimiento: educativos de e'epm‘ermexl{izlaD ’ Feeh: Junio, 20121
Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Jefatura Estatal de Enfermeria Pagina: 4 de 4
Salud Tiempo: 120 dias

Diagrama de Flujo

Secretario de Salud

Director de
Servicios de Salud

Jefe Estatal de

Recibe solicitud de
evaluacion de plan y |

de Enfermeria J

8

Comunica acuerdos y
acciones a seguir

)

™

i
|
v

programa educativo B

2

Acuerda formacién

Enfermeria

de grupo técnico

7

i
| Evalla resultados del |

b Integra Grupo técnico

Oficio y medio
electrénico
/_7_1\

Coordina sesiones
de grupo técnico

5

h

Instrumenta estrategia
para la evaluacion de
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plan y programa

6

v

grupo técnico
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la sesién del grupo
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SRR S
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Direccion de Servicios de Salud

Jefatura Estatal de Trabajo Social

Peticiones ciudadanas nivel estatal

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Sebiotariada Silud Clave del procedimiento

_ : PROC-DSS-05
| Nombre del procedimiento: A_tencnon de peticiones ciudadanas Fecha: Junio 2021
o nivel estatal
Salud Jefatura Estatal de Trabajo Social Pagina: 2de4
Definir el procedimiento para la atencion, gestidén y canalizacién de las
Objetivo: solicitudes en materia de salud que los ciudadanos y/o servidores
publicos del Estado realicen a la Secretaria de Salud.
Ciudadano solicitante.
Alcance: Servidores publicos del Estado.
Unidades médicas del Sector Publico.
Acuerdo por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a
los que deberan sujetarse los procesos de clasificacién socioeconémico.
Acuerdo por el que se modifican el diverso por el que emiten los criterios
Normas:,'de generales y la metodologia a los que deberan sujetarse los procesos de
QReracion: clasificacién socioeconémico.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Servicios de Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

_ PROC-DSS-05
Nombre del Atencion de peticiones ciudadanas ) ;
procedimiento: nivel estatal recha: NG 2lZ
Unidad administrativa: Aved Fasponsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de " : . Pagina: 3 de 4
Salicl Jefatura Estatal de Trabajo Social T mpo: 30 dias
Descripcién de Actividades
: e = : = e _ DOCUMENTO DE
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD : TRABAJO
) , Recibe peticion realizada ciudadanos y/o| .. . ;
1 ggf\fci::(i)gs s Salucfe servidores publicos y la turna a la Jefatura gf'ﬁ;ég‘ed'os
Estatal de Trabajo Social. 9
2 Jole | Estasl e Recibe peticion. Oficio

Trabajo Social

¢, La peticion se realizd de manera escrita?

Oficio, Correo

9 Si: pasa a actividad 5 .
No: pasa a actividad 4. SIRGIrenise
4 Se registra formato de solicitud directa. For.”.‘ato d.e
solicitud directa
5 Analiza y realiza gestiones de acuerdo a la | Oficio,
solicitud. Memorandum
¢La resolucion a la peticion corresponde a| . .
i . Oficio
una solicitud por escrito?
6 N o Formato de
Si: pasa a actividad 7. Solicittid
No: pasa a actividad 12.
= Elabora oficio de respuesta y lo turna a|Oficio, tarjeta
Director de Servicios de Salud. informativa
8 Dlrec_:tc_)r de Revisa oficio de respuesta al solicitante. Oficio
B Servicios de Salud
_ ¢ El oficio requiere modificaciones?
9 Director de | Si: pasa actividad 8.
| Servicios de Salud | No: pasa a actividad 10.
Valida, firma y turna oficio a la Jefatura
10 Estatal de Trabajo Social para su tramite y
- _ despacho.
Jefe Estatal de|Envia oficio de respuesta de peticion al
11 : ; oo
| Trabajo Social solicitante.
Da respuesta al solicitante mediante llamada
telefonica, mensaje de texto, correo
12 electronico, mensaje de whatsapp e informa

al Director de Servicios de Salud de la
resolucion,

Correo electrénico

FIN
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-05

Nombre del Atencién de peticiones ciudadanas ;
procedimiento: nivel estatal ’ racha: SR 2]
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Jefatura Estatal de Trabajo Social Pagina: 4 de 4
Salud Tiempo: 30 dias

Diagrama de Flujo

Director de Servicios de Salud

Jefa Estatal de Trabajo Social

1
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Recibe peticion ‘

Oficio, medios
digitales
P 3
-
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informativa

Y

Envia oficio de respuesta de
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Fin >
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Direccion de Servicios de Salud

Jefatura Estatal de Trabajo Social

Atencion de peticiones ciudadanas nivel federal

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-06

Nombre del procedimiento: A_tenmon de peticiones cmdadanas Eacha: Junio
o nivel federal 2021
Sl i Jefatura Estatal de Trabajo Social Pagina: 2de4

Definir el procedimiento para la atencién, gestién y canalizacion de las
Objetivo: solicitudes en materia de salud que los ciudadanos a través de

Presidencia de la Republica.

Ciudadano solicitante.

Direccion de Gestion de Peticiones Ciudadanas y Promocion Social de |a
Alearics: Secretaria de Salud Federal.

Direcciones de Area de la Secretaria de Salud.

Unidades médicas del Sector Publico.

Acuerdo por el que se emiten los criterios generales y la metodologia a

los que deberan sujetarse los procesos de clasificaciéon socioeconémico.

Acuerdo por el que se modifican el diverso por el que emiten los criterios
Normagde generales y la metodologia a los que deberan sujetarse los procesos de
operacion: clasificacién socioeconomico.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccién de Servicios de Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-06
Nombre del Atencion de peticiones ciudadanas . ;
 procedimiento: nivel federal rech: LR S0
Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de : : ; Pagina: 3de4
Salud Jefatura Estatal de Trabajo Social Tiempo: 30 dias
Descripcion de Actividades
= ; : AN ‘ , DOCUMENTO DE
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TRABAJO
Recibe y analiza peticion ciudadana por
1 Jefe Estatal de|parte de la Direccién de Gestion de| Oficio, Archivo
Trabajo Social Peticiones Ciudadanas y Promocion Social electrénico
Federal.
¢, Se debe atender por otra area? _
. - Archivo
Si: pasa a actividad 3. -
2 o electronico
No: pasa a actividad 6.
Elabora, firma y despacha memorandum Oficio /
3 para turnar solicitud al area correspondiente 5
i3 Memorandum
para su atencion.
4 [Xe8s 98 A|pediben vanaiizan seliciud. Oficio
Secretaria
5 Elaboran oficio de repuesta y turnan a la
Jefatura Estatal de Trabajo Social.
Jefe Estatal  de Atlende sqllcﬂud, re.jallza gestiones mtgr e
6 . . intersectoriales segun sea el caso y brinda
Trabajo Social ;
respuesta al interesado
Envia respuesta via correo electronico a la
7 Direccion de Gestion de Peticiones

Ciudadanas y Promocion Social

FIN
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

_ _ : PROC-DSS-06
Nombre del Atencidn de peticiones ciudadanas . ;
procedimiento: nivel federal reein: Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1)
Direccidn de Servicios de | Jefatura Estatal de Trabajo Social Pagina: 4de 4
Salud Tiempo: 30 dias

Diagrama de Flujo
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccion de Epidemiologia

Vigilancia epidemioldgica convencional

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-07

Vigilanbia epidemioldgica

Nombre del procedimiento: ‘
convencional

Fecha:

Junio 2021

'Unidad administrativa:
Direccion de Servicios de
Salud

Area responsable:
Subdireccidon de Epidemiologia

Version:

1.0

Pagina:

2deb

Objetivo:

oficial vigente.

Establecer el procedimiento para la operacién del sistema de la
notificacion convencional de los padecimientos sujetos a vigilancia
epidemioldgica en los tiempos y formatos establecidos en la normatividad

|

|

‘ Direccion General de Epidemiologia.
\ Direccion de Servicios de Salud.
Alcance: Subdireccion de Epidemiologia.

Jurisdicciones Sanitarias.

J Departamento de Vigilancia y Urgencias Epidemiolégicas.

no transmisibles y Accidentes.
| Normas de

Salud.

operacion: NOM-017-SSA2-1994 para la Vigilancia Epidemiologica.

control de enfermedades y accidentes conformado en cuatro capitulos:

|

I il | Ley General de Salud. Titulo octavo hace referencia a la prevencion y
‘ |

‘ Disposiciones comunes, Enfermedades transmisibles, Enfermedades

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de Servicios de
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-07
Nombrg dnel . Vlgllancs_al epidemioldgica Fecha: Junio 2021
procedimiento: convencional
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 3de5
Salud ___|Tiempo: |Mensual / anual
Descripcion de Actividades
: e = = ‘ DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE D.I.ESCRI?CION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe lineamientos de la Direccion General N
Director de Servicios de. Ep|df3m|ologla para @ vngllancg Oficio
1 - epidemiologica convencional en el Estado; Correo
instruye al Subdirector de Epidemiologia su electrénico
ejecucion y seguimiento.
SilbHiacEde Recibe y revisa lineamientos de la Direccion
2 ; . ; General de Epidemiologia y coordina su
Epidemiologia : -, o
ejecucion y seguimiento.
Instruye al Departamento de Vigilancia y
Urgencias  Epidemiolégicas realizar |la
supervision en las Jurisdicciones Sanitarias
% de la vigilancia epidemioldogica para la
identificacion y notificacion de casos sujetos
a vigilancia epidemiolégica, de forma
semanal y mensual.
Jefe de Realiza en conjunto con las Jurisdicciones
Departamento de Sanitarias la supervision de la vigilancia
4 |Vigilancia 'y epidemioldgica para la identificacion vy
Urgencias notificacion de casos sujetos a vigilancia
Epidemiolégicas epidemioldgica de forma semanal y mensual.
Coordina el llenado de formato SUIVE-1 en la
plataforma nacional, asi como el formato de Formata
9 Jurisdiccion Sanitaria|estudio de casos correspondientes a la SUIVE-1
patologia en estudio de forma semanal en las .
unidades méedicas.
Jefe de
Departamento de Revisa la informacion la Plataforma Nacional
6 |Vigilanciay SUAVE con el seguimiento de diagnosticos
Urgencias sujetos a vigilancia epidemioldgica.

Epidemioldgicas

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

s : PROC-DSS-07
Nombrl? d‘el . Vlgllancn_a epidemiolégica Begha: Junio 2021
procedimiento: convencional
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 4de5
Salud Tiempo: | Mensual / anual
Descripciéon de Actividades
: e _ DOCUMENTO DE
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD TRABAJO
Jefe de ¢La  informacién  cumple  con  los
Departamento de requerimientos?
7 |Vigilanciay Si: pasa a la actividad 8.
Urgencias No: notifica a la Jurisdiccion Sanitaria, pasa

Epidemioldgicas

a la actividad 5.

Valida la informacion en la Plataforma
Nacional SUAVE semanal y mensualmente.

Realiza informe mensual de vigilancia
epidemioldgica convencional y turna al
Subdirector de Epidemiologia para su
revision.

10

Subdirector de
Epidemiologia

Recibe y revisa informe mensual de
vigilancia epidemiolégica.

11

¢, Se realizan observaciones al informe?
Si: pasa a la actividad 9.
No: pasa a la actividad 12.

12

Instruye al Jefe de Departamento realizar la
publicacion del informe en el boletin
epidemiolégico, asi como enviar la
notificacion del cierre de mes a la Direccién
General de Epidemiologia.

13

Jefe de ,
Departamento de
Vigilancia y
Urgencias
Epidemiolédgicas

Realiza publicacion del informe en el boletin
epidemiologico y notifica el cierre de mes a
la Direccion General de Epidemiologia.
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Anexo 1

Uiz i |

Losalidad:

MARINA

Ciave Unigad SUAVE:

i Muniipic:

nstiteeien:  Recretardz ¢z Salug 1 nss 2 ISSSTE 3

A

MEHINGITIS TUBERCULOSA {* + § A17.0

SNDIF

Instriscoiones: Liene 3 maquing preferentemenis; remits &

Semenawo, |

Otras fespevificar) 4

Grigiral 3l nnved jerdrquico nmedisto supericn ¥ consen'e una copis

) AL ALS 8

TETANDS NEONATAL (7 #1 A33 £6

FRA [T k) AT &2

z RES {mewy mar 22
S S s i ek et
2 SARAMPION {* %) 805 ar !

= T

g RUBEGLA ("« 5 BOS 3z |

£ :

8 PARGTIDMS INFECCIOSA 826 42

- £ s "

=

# s

= vty FUS0

H

o HEPATITIS VIRICA A (e #) BIS 37

o -

g S DEBIDA A ADTAVIRUE (*+# 5 ADBD

=1

3

E

o

s

A FOR NEUMOCOCE (4 35 £40.4, GOD. 175 i T i
. = |
VARGELA (0} B0t o 33
COLERA (7 + ] ACO 04 |
FIESRE TIFCOEA (514010 | W i
o iseczlos: - o . P ' T
i

NFECTIGNES WIESTINALES DERDAS

ASCARIASIS H77

ENFERMEDADES INFECCIOSAZE Y PARASITARIAS
DEL APARATE DIGESTIY

ENTERGBIASIE 880

1% ¥ NOTIFICAGION INMEDIATA { * | HACER ESTUDIC EPIDENMIOLOGICG

1#) ESTUDIO DE BROTE
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Anexo

s K & RL W) PO ASILANGY QUL EVIINGL RN LLE 4 L

o

SISTEMA NACICNAL DE SALUD
ESTUDIO EPIDEMIOLOGICT DE CASG

FEMEX.

thA unb i

DIAGNOSTICO PROBABLE: DIAGNOSTICC FINAL:

_— SUIVE-2-2020

[ IDENTIFICACION DE LA UNIDAD
UNIDAD NOTIFICANTE: CLAVECLUES: . CLAVE SUAVE DE LA UNIDAD:
LOCALIDAD: MUNICIPIO: JURISDICCION O EQUIVALENTE:
ENTIDAD O DELEGACION: INSTITUCION:
S G s —T1 i e T TERMINACION DF
FECHA DE NOTIFICACION: “I;"J INICIC DE ESTUDIO! Ll i ESTUDIO:

Bt i

I IDENTIFICACION DEL CASO
Nomiiri: Nam. de afiliacion o gxpediente:

> Maleme Hambre

Sexo;

Edad:

oos| ]

Lugar de residencia:

Dia ;| Mes | Afic

Indicque el lugar de procedencia para caso importado

P
Womcipl Cidva Enticad oo e T OF T Fastore 5y
s DATOS CLINICOS
Fecha de inicio de signos
v sintomas: Dia Hizs Afto
Signos v sinlomas:
b TRATAMIENTO
V. LABGRATORIO Y GABINETE Y. DATOS EPIDEMICLOGICOS  fmamue con una "X}
g Eatudio T Facha Basiitadas PROCEDENCIA: focat [ | mportadot ¢

Localidad Municipio Estado

Periodo de eslancia en asa losalidad
T

Din Mes Ado Dia Mas Afia

FUENTE DE INFECCION nvesligada Confirmada
{margue con una "X}

Otra parsona

Alimentos

Agua

Fomites

Animazles i

Otsas

MECANISMOS DE TRANSMISION: marus con una

Pgrsona a persona

Aérea

Digestva

Fomites

tegacarl | 1 | T Salida;f—m

Veclores
OIBR s g
TR TYETEA £ CMAITRGELITE SRR AABIA PRI 6 IS RIm IR & ALETA DA DEOMEAT A

‘I\"ﬂg;ual.de Procedimientos de la Direccién de Servicios de Salud
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Anexo

~.SALUD SEDENA MARINA | SNDIF | B

SISTEMA NACIONAL DE SALUD
ESTUDIO ERIDEMIOLOGICO DE CASO

& Quedd con secuelas? ﬁ m
cLueds como portador? ﬂ D
¢5e percie? .

+Failogis? Ol

Fecha de la defuncion:

R EEN 2 SO S
Dia tes Aria
IX. PREVENCION Y CONTROL Si Mo Nuam,
En caso afirmabvo, anota cudnt sionas.
Platicas de fomento para la salud 1 [
Vacunacion [_:} r_:

Tratamientos individuales N [j
Tratamienlos familiares |_—:j tﬂ
Cloracion [:3 D R
Letrnizacion D t:,] .

(fras actividades

SUIVE-2.2020
V1. ESTUDIO DE CONTACTOS cong | sexo [PONTACTO™| CASG 1 v ACGIONES Y MEDIDAS DE CONTROL
NOMBRE Y DOMICILIO i [ E |5 ]ns
VI, EVOLUCION S Ne X. COMENTARIOS Y CONCLUSIONES
¢+ Se establecid integramente? m [j

Ola Mes Afo

LTI T

v cargo de quien ciabord

Vo. Bo. dal Epldemidlogo Fecha de envia al nivel inmediate superior

EDAD EN ARDS O MES
CRMA TG DEBE SER

“NADC POR EL EPINEMIOLOGE O PERSONAL DESIGNADO
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Anexo

SALUD ' SEDENA

MARINA

SNDIF )

H s WA

SISTEMA NACIONAL DE SALUD
NOTIFICACION DE BROTE

.f;?'" 3

SUIVE-3-2020

{. IDENTIFICACION DE LA UNIDAD
UNIDAD NOTIFICAMTE:
WUNICIPIO:

INSTITUCION:

CLAVE SUAVE DE LA UNIDAD:
JURISDICCION © EQUIVALENTE:

CLAVE CLUES DE LA UNIDAD:

LOCALIDAD:
ENTIDAD O DELEGACION:

L ANTECEDENTES
DX PROBABLE:

FECHA DE NOTIFICACION: Dia

CASOS PROBABLES:

CASOS CONFIRMADUS:

Mes Ao

HOSPITALIZADOS:

DX. FINAL:

FECHA DE INICIO DEL BROTE: Dia Mes Afto

DEFUNCIONES:

111, DISTRIBUCION POR PERSONA
LLENAR LOS ESPACIOS COMO SE INDICA

GRUPO DE

NUMERO DE Cas0%

NUMERD DE DEFUNCIONES

POBLACION EXPUESTA

- MASCULING | FEMERING
EDAD (A) (8]

TOTAL | MASCULING | FEMENING |~ TGTAL
c} (D) (3] {7

MASCULING | FEMENING | TOTAL
(G (H) (0]

<1

b4

5.9

10-14

15-19

20~ 24

25-44

45 - 49

50 - 59

60 - 64

65 Y [MAS

SEIGNORA

TGTAL

PARA OBTENER LAS TASAS DE ATAQUE Y LETALIDAD, EXN CADA COLUMNA SE SERIALA LA OPERACICN A REALIZAR, CON BASE EN (AS
LETRAS INDICADAS EN CADA COLUMNA DEL CUADRO ANTERIOR

FRECUENCIA DE
SIGNOS ¥ SINTOMAS

GRUPO DE TASA DE ATAQUE®

TASA DE LETALIDAD®

SIGNOS Y CASOS

MASCULIND | FEMENINDG

Hone (4/6) {B/H)

TOTAL™ T MASCULING | FEMENTND [ TOTAL
cr DA £/B) (#/Q)

SINTOMAS Ne. %

10-14

15-19

20-24

25 - 44

45 - 49

50-59

60 - 64

G5 ¥ MAS

SE IEMGRA

TOTAL

*Tasas por 100
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Anexo

ISSSTE

PEMIED -

FLRATE L LA ST ARlY

E HORIZONTAL EL TIEMPO (HORAS, DIAS, SEMANAS, ETC.) EN QUE OCURRE EL BROTE
EN EL EJE VERTICAL LA ESCALA MAS ADECUADA DEL NUMERO DE CASOS Y DEFUNCIOMES QUE SE PRESENTAN

Mir, de Casos

i
!

i | e
ba Tealye Taufarlaslae e
Tiempo i

V. DISTRIBUCION GECGRAFICA

ANEXAR CROOUIS CON LA UBICACION DE CASTUS ¥/O DEFUNCIONES POR FECHA DE INICIO .
EN CASO NECESARIO AGREGAR MAS DE UN CROQUIS. SELECCIONAR SOLO EL AGREGADO O CATEGORIA QUE MEIOR REPRESENTE
LA DISTRIBUCION DE LOS CASOS EN DONDE OCURRE £L BROTE

AREA, MANZANA, COLONIA CASOS DEFUNCIONES
LOCALIDAD, ESCUELA, GUARDERIA O VIVIENDA Nany, % Mam. %

Vi. ANALISIS EPIDEMIOLOGICO

1. Artecedantes epidemioldgicos del brote

2. Prebabdles fuentes del brote

3. Probables mecanismos de transmisicn

VI ACCIONES DE CONTROL

Acciores de prevencidn y control realizadas {Anotar fecha de inicia)

Vo Bo. del Director Vo.Bo. def Epidemidlogo

© personal asignacy
1310 NO sUSTItUye su toiiflacitn &n i sistemas de Vigilanda Epidemialogica, ni la elaboracian del informe finat de! brote
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccion de Epidemiologia

Vigilancia epidemiolégica de enfermedades transmisibles

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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|

|
i |
‘I |
“

~Clave del procedimiento

Secretaria de Salud PROC-DSS-08

Nombre del procedimiento:

Vigilancia  epidemiologica de

enfermedades transmisibles Fecha: | Junio 2021

Uplda.clladmlnlstra.tlva: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de : ” ; ; ; L.
Salud Subdireccién de Epidemiologia Pagina: 2de?
Proporcionar los criterios de la operacion del sistema de la notificacion de las
17 enfermedades transmisibles sujetas a vigilancia epidemiolégica,
Objetivo: estableciendo los procedimientos especificos en cada nivel del Sector Salud,
asi como los tiempos y formatos establecidos en la normatividad oficial
vigente.
Direccion General de Epidemiologia.
Direccion de Servicios de Salud.
Alcance: Subdireccion de Epidemiologia.
Departamento de Vigilancia y Urgencias Epidemioldgicas.
Jurisdicciones Sanitarias.
Ley General de Salud. Titulo octavo hace referencia a la prevencién y
control de enfermedades y accidentes conformado en cuatro capitulos:
Disposiciones comunes, Enfermedades transmisibles, Enfermedades no
transmisibles y Accidentes.
Normas de ' L _ S
operacién: NOM-017-SSA2-1994 para la Vigilancia Epidemiologica.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Servicios de Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

de enfermedades transmisibles de acuerdo a la
NOM 017. Captura informacién validada por el
coordinador de epidemiologia jurisdiccion
sanitaria ingresando dicha informacién a la
plataforma correspondiente.

PROC-DSS-08
Nombre del Vigilancia epidemioldgica de ) ;
procedimiento: enfermedades transmisibles Fet.:ha. Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccidon de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 3de7
Salud Tiempo: | Mensual / anual
Descripcion de Actividades
= e o _ : . DOCUMENTO
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe lineamientos de la Direccién General de
Director de | Epidemiologia para la vigilancia epidemiolégica
1 Servicios de|de enfermedades transmisibles en el Estado:
Salud instruye al Subdirector de Epidemiologia su
ejecucién y seguimiento.
Sribdirasion da Recibe y revisa lineamientos de la Direccion
2 Epidemiologia General de Epidemiologia y coordina su ejecucién
- |y seguimiento.
Instruye al Departamento de Vigilancia vy
Urgencias Epidemiolégicas realizar la supervision
en las Jurisdicciones Sanitarias de la vigilancia
3 epidemioldgica para la identificacién y notificacién
de casos sujetos a vigilancia epidemioldgica de
enfermedades transmisibles de forma semanal y
mensual.
Jefa de Realliza. en conjunto con las Jurisd_icpiones
Departamento de Sanitarias la supervision de la vigilancia
4 Vigilancia y epidemiologica para la identificacion y notificacion
Urgencias de casos sujetos a V|_g|_lan0|a epidemiologica de
Epidemiolégicas enfermedades transmisibles de forma semanal y
mensual.
Realiza la supervision de la vigilancia
epidemioldgica con los médicos operativos para
identificacion de casos sujetos a vigilancia
epidemiolégica, quienes realizan llenado de
Tuflediceiss estudios epidemioldgicos. Apoya a los médicos
9] Sanitaria tratantes para asegurar el estudio epidemiolégico

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud

Ve ——

49 de 209




= e Clave del procedimiento
| i Secretaria de Salud PROC-DSS-08 |
| Nombrg d.el . Vigilancia epldemlo]o_glca de Fecha: Junio 2021
procedimiento: enfermedades transmisibles
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 4de7
Salud Tiempo: | Mensual / anual
Descripcién de Actividades
= £ = DOCUMENTO
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
éiﬁartamento 32 Supervisa y notifica de forma_] inmgdiata, semanal
6 Vigilancia y y mensual asi como vigil_ancxa ep|dem.iolégica de
Urgencias enfermedades transmlmbles en unidades de
Epidemiologicas | Primery segundo nivel.
g Jefe de
li Departamento de|Revisa la informacion la plataforma SINAVE,
‘ 7 |Vigilancia Y|SISVER con el seguimiento de diagnésticos
*I' Urgencias sujetos a vigilancia epidemiolégica.
fi Epidemiologicas :
¢, La informacién cumple con los requerimientos?
8 Si: pasa a la actividad 9.
No: notifica a la Jurisdiccion Sanitaria, pasa a la
actividad 5.
Realiza informe  mensual de vigilancia
: 9 epidemioldgica de enfermedades transmisibles y
turna al Subdirector de Epidemiologia para su
33 revision.
10 Subdirector de | Recibe y revisa el informe mensual de vigilancia
Epidemiologia | epidemiologica.
| '| ¢, Se realizan observaciones al informe?
11 Si: pasa a la actividad 9.
No: pasa a la actividad 12.
Instruye al Jefe de Departamento realizar la
b publicacion  del informe en el boletin
AL 12 epidemioldgico, asi como enviar la notificacion del
” i cierre de mes a la Direccidn General de
{ Epidemiologia.
| Jefe de
; Departamento de|Realiza publicacion del informe en el boletin
13 |Vigilancia Y |epidemioldgico y notifica el cierre de mes a la
Urgencias Direccion General de Epidemiologia.
Epidemioldgicas
""" FIN

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios de Salud
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| e Clave del procedimiento
Secretaria de Salud PROC-DSS-08

Nombre del Vigilancia epidemioldgica de .

‘ procedimiento: engii’ermedadesptransmisi?)les becha; Junio 2021

| Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 6de7
Salud Tiempo: | Mensual/anual

Diagrama de Flujo

‘ e " Jefe de Departamento dc
Director de Servicios de Subdirector de Vigilancia y Urgencias Jurisdiccion Sanitaria

‘ Salud o Ep@emlologla Epidemioldgicas |

(e )

Recibe lineamientos de la J
Direccion General de 2
Epidemiologia para la Recibe y revisa
vigilancia epidemiolégica lineamientos de Iia
de enfermedades Direccion General de
transmisibles en el | Epidemiciogia y coordina
Estado,; instruye al su ejecucion y
Subdirector de seguimiento,
) Ep!c_lemlologlg su "‘ Oficio o
ejecucion y seguimiento. | Correo electrénico ]
| Oficio o | .
Correo electrénico J 3 ¥ 5
/(_1' = . . s
— 4 Realiza la supervision de la
Instruye al Departamento de vigilancia epidemioldgica con
Vigilancia y Urgencias Realiza en conjunto con las los médicos operativos para
Epidemioldgicas realizar la Jurisdicciones Sanitarias la identificacion de casos sujetos
supervision en las supervision de la vigilancia a vigilancia epidemiolégica,
Jurisdicciones Sanitarias de la epidemiologica para la quienes realizan llenado de
vigilancia epidemioldgica para = identificacion y notificacion de > estudios epidemiolégicos.
la identificacién y notificacién casos sujetos a vigilancia Apoyo a médico tratante para
| de casos sujetos a vigilancia epidemioldgica de asegurar estudio
| epidemiclogica de enfermedades transmisibles epidemiolégico de
enfermedades transmisibles de forma semanal y mensual. enfermedades transmisibles
de forma semanal y mensual. de acuerdo a la NOM 017.
;I Captura informacién validada

i ) Lista de cotejo por el coordinador de
- Ofl?lo tO . epidemioclogia jurisdiccion
orreo electronico e sanitaria ingresando dicha

TR informacion a la plataforma
correspondiente.

" [Plataformas digitales

| SINAVE SISVER
8 REDVE

Supervisa y notifica de forma
inmediata, semanal y mensual
asi como vigilancia e
epidemiolégica de enfermedades [
transmisibles en unidades de
primero segundo y tercer nivel.

- ataformas digitales”

SINAVE SISVER

REDVE
e al

Revisa la informacion la

Plataforma SINAVE, SISVER
con el seguimiento de
diagnoésticos sujetos a

vigilancia epidemiologica.

2]
SINAVE SISVER
REDVE
il
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

] PROC-DSS-06
Nombre del Vigilancia epidemioldgica de . ;
procedimiento: enfermedades transmisibles Fecha: Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de|Subdireccién de Epidemiologia Pagina: 7de7
Salud Tiempo: |Mensual / anual

Diagrama de Flujo

Subdirector de
Epidemiologia

Jefe de Départamento de
Vigilancia y Urgencias
Epidemiologicas

10

Recibe y revisa informe
mensual de vigilancia

¢La informacic
cumple con los
equerimientos?

Si
8 h
Realiza informe mensual de
vigilancia epidemioldgica de
enfermedades transmisibles

A

epidemiolégica.

¢ Se realizan

y turna al Subdirector de
Epidemioclogia para su
revision

observaciones al —
informe?

No

12 *

Instruye al Jefe de
Departamento realizar la
publicacién del informe en el
boletin epidemioldgico, asi
como enviar la notificacion del
cierre de mes a la Direccidon
General de Epidemiologia.

Oficio o Correo ] ]
electrénico J

(/ -

24

13

Realiza publicacion del
informe en el boletin
epidemiolégico y notifica
el cierre de mes a la
Direccion General de
Epidemiologia.

Boletin j
/g—i
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Anexo

R

DENA SEMAR SNDIF INPI

espiratoria viral
A

Apaliido Paterno:

Naclonzidad: Mexicana

Fecha de Nasimiento: Dia:
Saxo Hombre:
Mujer

ranjeca: |
B

(L] ves

Si

]555 migrante? j_

No Meses de

¢ Esté embarazada? I:Ij

Si No

B i nacionaiida
=

embarazo: | e puarperic i

CURP:

Se encuenira en periode

Pais de

Pais de origen:

Fecha de ingresc a

Paises en Iransito en los Glimos &1

B

lras mases:
Pais de nacimiento:
Entidad de Residencia:

Localidad:

Municiplo dg resides

Enfidad federaliva de nacimiento:

icia: ; |

Calle;

i MNimero: r

Entre qué calies:

Colonia:

£Se reconoce como indigena?
Qcupacion: I

¢Peitense a aiguna insliucion educs

Servicio de ingreso:

Fecha de ingresa 2 la unidad

£ parlir de fa fecha de inicio de sinlomas:

inicio siibito de los sinlomas
Fiebre

Tos

Celalea

frritabilidad
Diarrea
Detor toracico
Ezcalofros
Qdinofagia
Iialgias
Arlralgias
Ataque al estade general
Rinorrea
Polipnea
Vdamile
Dolor abdeminal
Corjuntivitis
Clanosis

Olo

Diagnostica probabia:

;. Tiene o ha tenide alguso de os siguisntes si

;Habla alguna lengua Indigena? l__ | [

y i |

e [ il Teléfono: |
s ] i ]

Si Mo

Tip
paci

108 ¥ sintomas?

Si

1=Enfermedad fipo mfluenza (E11}

2=infeccidn resnir

iofia aguda grave (IRAG)

immiazaa  Fecha de inicio de siniomas:

1=Ambuiztorio

ode
ente: 2=HDSpi|ﬂiiZBGDI

sy

Ce-morbiidad

Diabetes

EFOC

Asima

inmunosupresion
Hiperiension

VIMISIDA

Qira condicion

Enfermedad cardiovascular
Obesidad
Inguficiencia renal or
Tabaquismo

Oiros

& s 3 e e
Espelicique oiros i
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Anexo

:Dasde et inicio da fos sintomas ha racibido tralamiento can antipirelicos?

2 Lresde el inicio de los sintomas ha recibide tratamianic con anlivirales?

Sita reapussts fuz afimales:

R ]I!ﬁ i Rimantading  4=C ie

d=Zan@anivic S=(lro, EspeciliGua olre: L

nliviral: [

Selecciona - i

_jdatmmizaas

+Cudndo se iricio ol lratamienta con eee antivical?

£n |z unidad médica

x £Se inicia lratamienis con antimicrobianos 7

g i Se nicia ratamiento con anliviraies?

Selzacione el antiviral:

| ) : Wi 5=0lro, Espaciiy L i
3 Zanamivir S=Qlro, Especifupue atra: | )
TSR R e B
; BOLQRD 8-:-;, 4 ¢ RS

¢ Tuve contacto con olras casos de influenza o COVID-12 en s uliinas dos sernanas?

Burante las semanss previas al infcle de Jos sinlomas tuve coniacio
Si o

Avas
Gerdos

1 Realiz6 algin viaje 7 cias antes del

Pais: F

£Se le tomé musstia 8 pacienie?

4 Laboratorio que precesard [a muesh

1=Exudadc faringen 2=Exuttado Nasofaringeo
F=Lavado bronguial 4=Biopaia do pulmdn

Tipo da mue!

Fecha de loma de rouestra;

Rasultado:

2=En (ratamisntoieferancaiSeguimienio domiclare/Seguimionto lerminado
4=Cas0 no grove 5= 0afuncién

tlajoria 2=Curacion
J=Vohmtara  4=Traslado

| S No
i i e S
i ¢ Etcase esli o estuvo ingresade en la UCH durante la entermedad? i

4El caso esld o estuvo intubado en aiglin mormento duranie 12 enfermeanad?

¢Ei caso tigne © luvo diagnsslion da neumonia diranie la enfermedad?

Fecha de egreso:

Defuncién: Fecha de detuncicn: igdimmiazaa

Foils de certificado de defuncion |_ . 1 “Defuncion por Influsnza

exar copia de cartificado e vefuncidn si cumge Con definicién aperecicnal de defurcion por influenza o gefuncian con inflienza

Nembre y cargo de guien alabord Nombre y cargn de quien aslorizé

P

Facita de 2laboracion:

o
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V. EVOLUSION EN EL HOSPITAL
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SISTEMA NACIONAL BE SALUD
ESTULHY EPIDEMIOLOGICO DE CASD DE TUBERCULO SIS

SALUD

B IS88TE

SEDENA  SEMAR  INPI
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Eslado de nacimiento;
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccién de Epidemiologia

Vigilancia epidemiolégica de enfermedades no transmisibles

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud

~ Clave del procedimiento

PROC-DSS-09

Nombre del procedimiento: Vigilancia  epidemiologica de

enfermedades no transmisibles Fecha: Junio 2021
Upldaq{ admlnlstr"a.tlva: At responsable: Versmn:. 1.0
Direccidon de Servicios de ; o : . ] ..
Salud Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 2de6

sujetas a vigilancia epidemiolégica.

Obtener informacion epidemiologica complementaria, oportuna y confiable que
se requiere para la caracterizacion integral, clasificacion clinico-epidemiolégica,
Objetivo: seguimiento, prevencion y control, eliminacion y/o erradicacion de los eventos
sefalados en la NOM 017 SSA2 2012 para enfermedades no transmisibles

Direccion General de Epidemiologia.

Direccion de Servicios de Salud.

Alcance: Subdireccion de Epidemiologia.

Departamento de Vigilancia y Urgencias Epidemiologic
Jurisdicciones Sanitarias.

as.

de enfermedades y accidentes conformado en

Normas de |transmisibles y Accidentes.

Ley General de Salud. Titulo octavo hace referencia a la prevencion y control

cuatro capitulos:

operacion: | NOM-017-SSA2-1994 para la Vigilancia Epidemiologica.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Disposiciones comunes, Enfermedades transmisibles, Enfermedades no

Manual Especifico de Organizacién de la Direccidon de Servicios de Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del

procedimiento

, _ _  PROC-DSS-09
Nombre del Vigilancia epidemioldgica de . ;
procedimiento: enfermedades no transmisibles recha Junio 2021
Unidad administrativa: Area responsable: Versién: 1.0
Direccion de Servicios de . - " . . Pagina: 3de6
Salud Subdireccion de Epidemiologia Tie?npo: NMensual / anual
Descripcion de Actividades
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD SEeneo
Recibe lineamientos de la Direccion General de
Director de | Epidemiologia para la vigilancia epidemiolégica
1 Servicios de|de enfermedades no transmisibles en el Estado:
Salud instruye al Subdirector de Epidemiologia su
" ejecucién y seguimiento.
) subdiracior dis gecibe y rev!sa I!nearpientos d_e la Direcci{:n
Epidemiologia : energl QE Epidemiologia y coordina su ejecucion
] y seguimiento.
Instruye al Departamento de Vigilancia vy
Urgencias Epidemioldgicas realizar la supervision
en las Jurisdicciones Sanitarias de la vigilancia
3 epidemioldgica para la identificacion y notificacion
de casos sujetos a vigilancia epidemiologica de
enfermedades no transmisibles, de forma
semanal y mensual.
Jofa da Realiza en conjunto con las Jurisdicciones
Departamento de Sa.mtarl'as' .Ia supervision de” la wg_ﬂanga
4 Vigilancia y epldemlologpa para Iq |Qent|f|ca0|pn y no’qﬂpamon
Urgencias de casos sujetos a v19|lan01§1 ‘epldem|olog|ca de
Epidemiolégicas enfermedades no transmisibles, de forma
semanal y mensual.
Realiza supervision de la vigilancia
epidemiolégica con los médicos operativos para
identificacion de casos sujetos a vigilancia
JirsdiEaion epidemiologica de enfermedades no
5 e transmisibles, realiza llenado de estudios
epidemiologicos. Captura informacion validada
por el coordinador de epidemiologia de la
Jurisdiccion Sanitaria ingresando  dicha
informacion a la plataforma correspondiente.
Jefe de
Departamento de | Supervisa la notificacion inmediata, semanal vy
6 Vigilancia y mensual asi como vigilancia epidemioldgica en
Urgencias unidades de primer y segundo nivel.

Epidemioldgicas
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Secretaria de Salud

Clave del

procedimiento

PROC-DSS-09

Nombre del

Vigilancia epidemiolégica de|

procedimiento: enfermedades no transmisibles FEGha; dunis 2021
Unidad administrgtiva: Area responsable: Version: 1.0
ggiff"’” de Serviclos de! o/ iairection de Epidemiologia ITD;?:L%: Mensi :Ie/BanuaI
Descripcion de Actividades
& , . oA | DOCUMENTO
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Revisa la informacion la Plataforma SINAVE, con
7 el seguimiento de diagnosticos sujetos a vigilancia|  SINAVE
epidemiologica.
¢ La informacion cumple con los requerimientos?
8 Si: pasa a la actividad 9.
No: notifica a la Jurisdiccion Sanitaria, pasa a la
actividad 5.
Realiza informe  mensual de vigilancia
9 epidemioldgica de enfermedades no
transmisibles 'y turna al Subdirector de
i Epidemiologia para su revision.
10 |Subdirector — de|Recibe y revisa informe mensual de vigilancia
Epidemiologia epidemiologica.
¢, Se realizan observaciones al informe?
11 Si: pasa a la actividad 9.
No: pasa a la actividad 12.
Instruye al Jefe de Departamento realizar la
publicacion del informe en el boletin
12 epidemiolédgico, asi como enviar la notificacién del
cierre de mes a la Direccion General de
Epidemiologia.
Jefe de
Departamento de |Realiza publicacién del informe en el boletin
13 | Vigilancia y epidemiolégico y notifica el cierre de mes a la Boletin
Urgencias Direccion General de Epidemiologia.
Epidemioldgicas

FIN
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-09

procedimiento:

Vigilancia epidemiolégica de
enfermedades no transmisibles

Fecha:

Junio 2021

Unidad administrativa:

Salud

Direccién de Servicios de

Version:

1.0

Area responsable:

Pagina:

3de6

Subdireccién de Epidemiologia

Tiempo:

Mensual / anual

|Director de Servicios de

Diagrama de Flujo

Subdirector de Vigilancia y Urgenci

Jefe de Depart_amento de

as Jurisdiccién Sanitaria

Direccion General de
Epidemiologia para la
vigilancia epidemiologica
de enfermedades no
transmisibles en el
Estado; instruye al
Subdirector de
Epidemiclogia su
ejecucion y seguimiento.

Oficio o
Correo electronico

e

Salud Epidemiologia Epidemiolégicas
< Inicio
1
Recibe lineamientos de la 2

Recibe y revisa
lineamientos de la
Direccion General de
Epidemiologia y coordina
su ejecucion y
seguimiento.

3

Oficio o ‘%
Correo electronico |
ity |

v

In

Epidemiologicas realizar la

Jurisdicciones Sanitarias de
la vigilancia epidemioclogica

notificacién de casos sujetos

a
de

4

5

Realiza supervision de la
vigilancia epidemioclogica con
los medicos operativos para
identificacion de casos sujetos
a vigilancia epidemioldgica,

struye al Departamento de
Vigilancia y Urgencias Realiza en conjunto con las
Jurisdicciones Sanitarias la
supervision de la vigilancia
epidemiolégica para la

supervision en las

para la identificacién y casos sujetos a vigilancia
epidemioclogica de forma
vigilancia epidemioldgica, semanal y mensual.

forma semanal y mensual.

identificacion y notificacion de

quienes realizan llenado de
estudios epidemiologicos.
Apoyo a médico tratante para
asegurar estudio
epidemiolégico de
enfermedades no
transmisibles de vigilancia de
acuerdo a la NOM 017.
Captura informacion validada
por el coordinador de
epidemioclogia jurisdiccion
sanitaria ingresando dicha
informacion a la plataforma
correspondiente.

Supervisa notificacion

asi como vigilancia
epidemiolégica en unidades

nivel, corrcborando
diagnosticos sujetos a
vigilancia epidemiolégica.

inmediata, semanal y mensual

de primero segundo y tercer

~l

Revisa la informacion la
Plataforma SINAVE, con el

sujetos a vigilancia
epidemiolégica.

seguimiento de diagnosticos

SINAVE SISVER
REDVE
e

—

Plataformas digitales

R RS R i
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

_ PROC-DSS-09
Nombrf.' d_el , Vigilancia epldemlolog_lc_a de Fecha: Junio 2021
procedimiento: enfermedades no transmisibles

Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccién de Epidemiologia Pagina: 6 de 6
Salud Tiempo: |Mensual / anual

S

Maﬁng deProcedlmlentosdela Dlrecuonde Serwmos de Salud

Diagrama de Flujo

Subdirector de
Epidemiologia

Jefe de Departamento de
Vigilancia y Urgencias
Epidemiologicas

10

®_ :

Recibe y revisa informe mensual de |

vigilancia epidemioldgica.

¢ Se realizan
observaciones al

¢La informacion
cumple con los
requerimientos?

Si

i v

Realiza informe mensual de vigilancia
epidemiclégica de enfermedades no
transmisibles y turna al Subdirector de
Epidemiclogia para su revision

A

2]

informe?

No

12 v

Instruye al Jefe de Departamento realizar
la publicacion del informe en el boletin
epidemioldgico, asi como enviar la
notificacion del cierre de mes a la
Direccion General de Epidemiologia.

13

Realiza publicacion del informe en el
boletin epidemiolégico y notifica el cierre
de mes a la Direccion General de
Epidemiologia.

Boletin 1
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Anexo

=t IMISS
FORMATO DE ESTUDIO DE CASC DE DIABETES TIPC 2 HOSPITALIZADOS
CASQ PREVALENTE

R

L DATOS DE IDERTIFICACION DEL PACIENTE

FOLIO PLATAFORIMA

MNCMBRE.

= Rpeiias mater oz (3
REC: CURS:

Il ANTECEDENTES

REALIZA ACTIIDAD FlG:

= [ wT CON QUE FRECUENC: [
0

Menos de 30 ninutas por

1A ATISTHXD A UN GRUFG O

FUDA TAUTUA Desda hace un me:

|Desde hacs unafo | jOeade hacs mas de un aifo "Inuncs

TIERE ALOUNA DISCAPACIRAD POR

{__lEave 30y &0 minutos pordia [ JAlinesios 60 minutes por cla

ACTUALMEMTE CONSUME TABACO: [ |Dizno: mas oo 3 veces [T Joisric: de 2 & 3 vaces [Tiowaic una ver [loe 2 a 3 wsces por semana
e [ Juna vez ats seman Una vez al mes Menos de un ogano u mes
[Jvancisuss funca he fumads
DESOE GUE EDAL COMERIO A FUMAR anos FUMAR 5i w4
i “fovesidaa e 2  arterial Joua
o [ Jent. Cerdiovas [ Hepaticas Cua? B
4 RECHIDD CORSULTA P [ Jatmencs una consuits on erulimo mes | Al menes una consilia en el Giime ano T Hace més de un afie [ IMuaca
$44 RECIIDG CONSULTA POR UM OF TALMOLOGD [l mencs una consuit en efultime res [ JAlmenes una consulia en el ditimo afio [ I+ mds de un sie [ __Jnunca
§ HAN REALIZADC REVISION OF LOS PIES [ ) mimencs una vez en el dlims mes [ jAtrenos una vez en el [ |Hace mss de un snic. [runca
LE FAN REALIZADG EXAMER DE ORINA [ Jarmanes una vz en 2l dlime mes {""iAlmenes una voz en e {JHace mas de ua afo [Jriunca
TIENE CONOCIMIENTO OE CUE PADECE DIs8ETES 5 [ {1 HACE CUANTO TIEMPO SE CONGUE CON DIASETES [ [ Ineses [ Janos
HARECHE 100 PLATICAS SOBRE EL CUIBAGO UE LA DIASETES: {7 )al menos una vez en of o es | Al menos una vez an ! Gitimo afo [ IHecemssdevnaic [ INunes

CUAL £§ LA DISCAPACIIAL QUE A [avoive [ lwsiera [ fiseat [ Mentat [ iox {rara icarse
COMO PARTE DE 5U TRAT MNDISADD Ejsteicio s{ ] Mel_ otz &3 me[

SCTUALMENTE USA ALGUN MEDICAMENTS PARA EL MANESD DE LA naseTes s [ Ml ]

QUE NIPC OF MEDICAMENTD.

(8,

HAE i

ivericlonida |

R CGORE ceooce v
(mesesianos)

Aspart Jonesine [ Gargna

CNCIO EL VST

HEULINA [ lreguler

HA

CUANTO tnessianes)

CTRQS MECICAMENTOS

Acita guatl sulisi

Clapreasizeie ]

HLREINGRESD AL HOSPITAL

CHA DB

EINGRESD AL HO

1AL

EL PAGIENTE LLEGO AL HOSPIT,

G

L CIAGNOSTICO PIRING

INGRESO ESTA RELACIOMADS DIRECTAMENTE COM LA DIABETES st e

THAGNOSTICO P

Dasnidratacien [ }RC con a:akss [ iourapatio dravencs [ Truvercuiosis

[CHiRe eon

zquéniiza VEVEIDA

iEvenie Cershro.

Awaciin Oustartics

ARFA DF ATE ainlarsiva 1 jGinecnnbstatricia " Jurgeneias

RANT!

Interconsulta por nutrigloge

W

o por ollaimoicyia

PRESENTC INFECCEON NOSCCOMIAL

QUE TIPG DE INFECCION NOSOCOME

TRATAMIENTO LT

3L DE LA GLU
{Jessenzianios
CUANTO INICIO L LSO DE
[regutac i

10 £ USO DE SULINA

POy

!

HAC iriesesiafios)

epro

[oiargine

HACE CUANTE

{masesialics)

STROS MEDICA [ acide scsil sali

ESIGN DIASTOLICA

PE30 L] TALLA : Jeits CIRCUNFERENCIA DE CINTURA ems  PRESIONSISTOLICA [ |mmiig BR:
SERVICIC DE 1 NGRESO T urgencies [__Jconsuita owierna | Hospitalizacion

[riebiis ~ ©__piaress [ |Bacisremizs Infeccion herida guinugica

[Ireteice  {"_JPor sucuema

o

_immhHg

| S—

{#rocesas infecciosos

Lot
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Anexo

V.- ESTUDIOS DE LABORATORIC

ot s secpeate &

it el debae t

i ingrasa hosaRsde y

Ma_ Mas Ghuzssa Colesterol LOL Colesiero! HOL

e

Urea sanita

Crestinine sérica

gL ik il g, madt
raght myidl. maieit. mfdL il
gkt gL Qi . mud, mgidl
mOKIL gl nigidL. mghiL mg/eL

gt mghdL gl mgldL

DGLOBINA GL LALA

FECHA DE TOMA DE LA MUESTRA

5

Albumina én orina

Creafiung en o

Ele

O CEEGRESD [ | T Joernan £

sl & ot unided

CAUSAS DE DEFUNGION

E0HA DE DEFUNCION

REALIZARON PRUERAS DE F ’7 mghil mgddl.
V. EGREST DEL HOSPITAL
ES IS DF SEGUIMIENTO FECHA OZ EGRESO HOSPITALARIO:

ificaclén CIE-10

Pasia il

EEGNOSTICO PRINCIPAL

ena: s didlisis [ Jesrtiepaviaizquénice

[

[ Sncuelas ce Ewe

f diasutic

1A controlada

CUALES (L TAATA

armacobigae [ iDiEtay ajuice

FARNELD FARNIALOL S,

mida [ jComtwacos

CF SUANTO INICIKD B2 USO DE HIPCOLUCEMIANTES: g
_Jusprc

HACE CUANTO INICIO £L USO UE NS

T reguler Cikmana (uPHY [ |Detens

{inesesafios)

ATROS MECICAMERTOS: | |ncida sceti satisi

ormplfs b

£ R

MTE FUE REFERIDO A2 [ Hrercer issi g stoncien G cie Especiaidad [T

Insseresinsis

Tnission

__mancion obststrica

imzsesfafios)

[Tiaspar

[ nising

{_Jousmatitucien

Proceso infeccioso remitids
f___|Postquinugic retacianado a dabetes

f Postgu tugico Ao relacianado 4 Gabeies

Komare e quicn valiea |
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Anexo

&

_3’
IMSS  188STE PEMENX

FORMATO DE ESTUDIO DE CASO DE MORBILIDAD MATERNA EXTREMADAMENTE GRAVE

1-20/ anverso

1.- DATOS DE IDENTIFICACION DE LA PACIENTE

Mo Expediente Folio
NOWMERE o )
Apellido Paterne Apeliide Malerno Mombre (5}
REGE o St e CGURP
OCUPACION
! T Jviuga [ Jseignora [ Hogar [ estugiante oo
|separada [ Iprotesionista [} campesino ninguno
DERECHOHABIENCIA
[IRE completa L abe leer l HEE IPEMEX PRIVADOS

Compiew [ ]Posgrata incompieto ¥ escribir [ I4ES sisnestar

imaria incaryliele | IPosgrada sompisia [Thsssre MAR
FECHA DE NACIMIENTO N ENTIDAD DE NACIMIENTC e
Dia fes Aho
| il.- RESIDENCIA ACTUAL
| COMICILIO
i Caflz y nlmere Coloniz ol
ESTADO . MUNIGIPIC § DELEGACION [
ENTRE CALLE o e TEL/CEL
TIENE WAS DE 8 MESES BE VIVIR £M SU DOCIMICIIO
snmeENa Si ool | HABLA CASTELLANG  8i | LENGUA QUE HABLA
e MIGRANTE  Sif § nol | PAIS BE NACIONALIDAD . _ PAIS DE ORIGE o
PAISES DE TRANSITO EN LOS UUTIMGS 5 MESES 1 B B Otra
FECHA DE INGRESO AL PAIS o b
Dix Mes
ill.- DATOS DE LA UNIDAD NOTIFICANTE
V.- DATOS DE INTERMAMIENTO (ingreso sctual)
FEGHA DE INGRESO HOSPITALARIC T FECHA DE IDENTIFIGACION i i
Afie Dia hes Afio

SERVICIC DE INGH
(Rt

|__iTeoacinigia {
[avea Grogus [

ESTADQ A SU INGRESO
rélang :'_—]UCI GOII'O D{)e[icaﬂa

Iriospitaizacion i _|Urgencias

EN ESTE INGRESC LA PACIENTE LLEGO

[

[’ ‘]Cunsulta externa i la misma Unidad Otra Unidad Hospitalaria

_|Otrz Entidad

imer Mivei

& ser raforidn registre ls unidad de ts cual fue relerida, st fue mas de una regisire como nimaro 1 la mas reciante

de Refarenci

mstitucion e referencia

L de Halerencia 2 . — nstitusién e referencic

Unidad de Relerencia 3 L institucion de referenciz

Registre gl 9 los principalas os da Ingraso en caso de que =olo sea uno, anule (08 renglones en blanco
DIAGNGSTICOS DE INGREST
L 3-

'Y
s

g
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Anexo

FORMATO DE ESTUDIO DE CASO DE MORBILIDAD MATERNA EXTREMADAMENTE GRAVE

1-207 reversy

ERIOS DE INCLUSION
RMEDAD ESPECIFICA

Nutj]

Prasclampsia Severs l Eclampaia i IChonque Higovl

E_. Choge

HIANICA

Lj Cardiaca
MANEJC ESFECIFICO

[icoagutacion [ Jrepaten [ Jnewrar  Carehrat tieiabsiica

[ Irespiatorio

gesoauc: Si[

ugia de Emergencia

_] Cesirea

aratomia “jtegrado [ lova  cumr

Globuias roips Plaguatas Plosing fresce ] Plasma cangelade

Cri

ilacdos Sangrs Total

Factores de coaguincion

Y1- ANTECEDENTES
COMORBILIDAD

Gnigrmadad Asocisds

}Obe:wdad

[ |pesnuticies

fermedad Mernalolagica g Lupus Critemaioso Sistémico

ANTECEDENTES GINECO-CRSTETRICOS

Esoring oi ndmern lastiys ¢ embarses

2 el Gue wMEno &0 los 41 dias anlerines. En s opciones que fs respuesta sea negative 1sgisirar G, $ cursa ol primer

L i Ndmero de Parics tinaro de Ceséreas {1 wamero de abortos

.EPé'orJu-'.tcs racidos vivos E Rroduclos nacidos mueros

ateze No Apice

Nomero di embirizos

jEmbarazo Molar

asicn
4am 2! orbaraze ankoeor

si[] mel ] cusruiperension [} D Gestecional | ] wemomagia [ ] owa [}

Panoda Inlerg

Comghicaciones en embarazes anioiores

IVIHSIOA s Huenza {Enfermidad transmitida por vector
sirapatia ancer i JMesmopatia [ denfermedad Cardiovaseuiar
g de:
Algshelismo [ usede Drogas L] nnguno

Wil- EMBARAZO ACTUAL
EMBARAZO MULTIP

] owef ] CONTROL PRENATAL IR SEMANAS DE GESTACIGN DE INICIO DE CONTROL PRENATAL

INFROL PRENATAL £ SERANAS DE GESTACION AL INGRESO HOSPITALARIO
MOMENTO DE LA COMPLIACION 7] Amepane 7 wwrapana i1 rospara
EL EMBARAZO SE CONGLUYG EN ESTE INGRESC 5

SERIANAS DE GESTACION DE CONCLUS

ERMBARAZO

Ahoro ilegrado

] e

Parta

ESTADG DE RECIEN NACIDO 1 Wivo PRODUCTS CON MALFORACIONES 1
ESTADD DE RECIEN NATIDG 2 Vivo PRODUCTG COM BALFORACIONES 2
V- DATOS DEL EGRESO
ECHA DE 3REST HOSPITALARIO . ! - DiAS DE ESTANCIA HOSPILARIA STANCIA EN UGl
Dia Mes

EN CASC UE EGRESO POR TRASLADO

Adta por maj Unidad ds Refersncia

Alla veluntariz

Tiaskate por canph

Befunciin :nstitucion de

ACIGN FARILIAR

JCUAL METODU? i 1 inyeccion Hormenat Freservativo [] winguno
77 Depasto (Parcns / implantz) D Dispositivo Infrautering (DIU) Definitive (OF3)

GIAGNOSTICO |

EGRESD

Causa

DERIVADO DE LA MORBILIDAR

=RA QUEDO CON ALGUNA DISCAFAGIDAL

i) Mol ]

TIFO DE DISCAPACIDAD Muotora ‘—{ Visual E Mental Reproductiva 3 ienguaje y comusicacion
[ Autacuidacsa
U0 DE LA MORBILIDAD ¥ MORTALIDAD MATERNA sif ] mofl ]

\ OF ELBORACION 3 d

RSABLE DE LLENADD
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i T - S
{ i 5 i ity w vy e ga{ Lol
g IMSS  ISSSTE PEMES i ‘
FORMATO DE ESTUDIO DE CASO DE DEFECTOS DEL TUBC NEURAL Y CRANEOFACIAL
DTN/CF-1-18/ anverso
. DATOS DE IDENTIFIGACION DE LA MADRE
! NO. DE AFILIACION: NOQ. OE EXPEDIENTE FOLIO
i NOMBRE: . o i )
Apslio palemo Apeflido rnalemo Wambre (s)
: DATOS DEL NACIMIENTO DE LA MADRE
|
FECHA DE NACIMIENTO; " EDAD: T 1 ados  EstadoCMl __ CURP
ESTADO DE NAGRAIENTO: e RWUNICIPIO DE NACIMIENTO:
RESIDENCIA RATERNA
ESTADO: MUNICIPIO: . LOCALIDAD:
i : LOMICILIO;
| 1 : Colenia o locatidad y Nim
| |
| : ENTRE:  Calla: . y caile: GBa
1 I RESIDENCIA MATERNA PREVIA (PRIMEROS TRES MESES DEL EMBARAZO)
ESTADO: o MUNICIPIO: ) LOCALIDAD: .
DOMICILIO: 5
Coloniz o | Calile y Nam_
CSINDIGENA: S Mol ] Se dasconoce Si[ 1 No[ ! sedesconoce [ ] Cual
CESMISRANTE 8 7] “iNofT] . PAIS DE NACIONALIDAD.
PAISES DETRANSITO B LOS ULTING
FECHADE INGRESO-A MEXICO. | o Y
. DATOS DE LA UNIDAD NOTIFICANTE
E8TADO: JURISDICCION: -
MUNICIPIO: LOCALIGAD: IMSTITUCION,
MOMBRE DE LA UNIDAD: v CLUES:
i
|t il BATOS DE LA NOTIFICACION
! FEGHA DF NOTIFICAGION: FUENTE DE NOTIFICACION  Registro Hospitalarie {] Cenificado de defuncion Folio
Lo Certificado de Nacimianto ||  Ceriificade de bMuente fetal folie
- -
Qire ] Espuoifique olra fuente - I
. ANTECEDENTES DE 1.0OS PADRES V. ANTECEDENTES DE LA MADRE
BAADRE PADRE
SOAD .ot i [ (EXISTE PARENTESTO CON SU PAR
| i 1.-TIO - SOBRINA
| ESCOLARIDAD ..o e S 5| 2.- PRIMOS - HERBANOS 6- OTROS 3
1.- NINGUNA &.- LICENCIAT .- PRIMOS SEGUNDOS
2. PRIMARIA 7. POSGRADD i 4. HERMANDS
4- BECUNDARIA 8- OTRA N
4.+ PREPARATCRIA ANTECEDENTES GINECOOBSTETRICOS
5.- CARRERA TECNICA 1.- NUMERG DE EMBARAZO (MERD DE ABORTOS [
INCLUYENDO ACTUAL
DERECHOHABIENCIA .oocive e H ] 2.- NUMERO DE PARTOS [7T71  5-NOMERC DE HIJOS NACIDCS
‘ 1-884 7. PEMEX VIVGS
2- 1483 §.- PRIVADO 3- NUMERG DE CE {T1T7]  &-MUMERD DE HIJGS VIVOS C13
3. 18GSTE e.QlRe - ACTUALMENTE
4~ MSS BIENESTAR
5. SEDENA LENEL EMBARAZO ACTUAL USO TECNICAS OF REPRODUCCION .......... P
HAR ASISTIDA?
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Anexo

FORMATO BE ESTUDIO DE CASO DE DEFECTOS DEL TUBO NEURALY CRANECFACIAL
DTN/CF-1-19/ reverso

V. ANTECEDENTES DE LGS PADRES
MADRE PADRE
OCUPACION.. ... = I
APESING 5.- ESTUDIANTE
SRERD 7.- EMPLEADO
3- COMERCIANTE 8- OTRO e
4.- HOGAR
5+ PROFESIONISTA
ANTIGUEDAD EN LA QCURACION (ANOS)... .. ... 1

ADICCIONES .
1+ NINGURNA
2. TABACO

3 - ALCOHOL
4~ INHALABLES

§.- TODAS
6.- OTRO

LGUNA ENFERMEDAD CRONICA.. i I
5.- LUPUS ERITEMATOSO 818
6.- CRISIS CONVULEIVA
7.-GTRO i =
APRESENTA ALGUN DEFECTO AL NACIMIENTO?..... 1
CUAL 2 MO
LHATENIDG HIJOS CON ALGUN BEFECTO
ALNACIAENTOR sivusiisasams i dimasipsmmsii b i o |
(] CUAL 2.- NG
i £ PAMILIARES CON ALGUN DEFECTO
AL NACIMEENTO? e
1.8t CUAL S 2. NO

(HUBQO EXPOSICION A PLAGUICIDAD, TOXICOS
O MECHCAMENTOS?. i SR
1o UN ANG PREVIO AL ENMBARAZO

z.- TRES MESES PREVIOS AL EMBARAZO

4. ENCARODE 1,2 ESPECIFIGUE

4.- HINGUNG

TOMO AGIDO FOLICOT s
4- DESPUES
5. NG TOMO

]

ER TRIMESTRE

i
T SNC PREVIO AL EMBARAZO
2-TRES MESES PREVIDS
2 PRIMER TRIMESTRE

Y. ANTECEDENTES 0F LA MADRE

NUMEROG DE CON
EL EMBARAZO ...

ULTAS DE CONTROL PRENATAL DURANTES TODO

NUMERO DE CONSULTAS DE CONTROI, PRENATAL EN EL PRIMER
TRIMEBTREDEL EMBARATOLL o vvressosmmisnss s et s s S 0

FECHA DEL NACIMIENTO ANTERIOR

DiA
¢ PRESENTO HIPERTERMIA DURANTE EL EMBARAZO? {
1.- PREAER TRIMESTRE 2.- DESPUES DE PRIMER TRIMESTRE 3. NO TUVO
( DURANTE EL EMUARAZO PRESENTO HIPREGLUCEMIA O DIABETES
GESTACIONAL?..cocooreverenvriens | g
1.- PRIMER TRIMESTRE
2.- SEMANA 20 DEL
3.- TERCER TRIMEST
LVIVE LA MADRE? 1-81 2-NO B
DURANTE EL EMBARAZO CURSO CON INFECCION POR. .....cuiiiniie e Scs)

1.- DENGUE 6.- VIRISIDA i1 MAYARD

2. CHIKUNGUNYA 7. HEPATITIS

3 ZIA . CHTOMEGALOVIRUS

4. RUBEOLA 9. SIFILIS

5 TOXOPLASMA 10.- PARVOVIRUS

MOMENTO DEL DIAGNOSTICO OE LAINFECCION. ... N

1.- PRIMER TRIMESTRE
2.- SEGUNDO TRIMESTRE
3. TERCER TRIMESTRE

4- ANTES DEL CMBARAZD
(Espacificar cuantos meses anles del embarazo)

EL DIAGNOSTICO (3
1.- CRITERUOS Gl
7. PRUEBAS DE i~

ESPE

INFECCION SE ESTABLECIO MEDIANTE..............

IQUE TIPO DE PRUEBA DIAGNOSTICA
LABCRATORIO QUE EMITIO EL DIAGNOSTICC

CUENTA CON ULTRASONIDO PRENATAL QUE INDIQUE LA MALF ORACION

-8 2 N3

TRIMESTRE EN QUE SE REALIZO EL ULTRASONIDG ..ocoennei
1.- PRIMERC 2.- BEGUNDO 3.- TERCERQ

Vi.- DATOS DEL RECIEN NACIDD
NOMBRE:

Apellido paternc Apelice materno

Nombre (s)

G- AN Faila {CROCEFALIA

ALQCELE 6. AS ESPINAS BIFIDAS

A5 MALFORMACIONES CRANEOFACIALES

3 - BIELOMENINGQCELE 7=
4 - MEMINGOCELE

1 TERIOS CLIMICOS

181 2-HO |

2. CRITERIOS ANATOMOPALOGICOS

FECHA DE NACIMIENTC: i ) Via DE NACIMIENTO 1. VAGINAL 2- CESAREA A

Al
CONDIGION AL NACIMIENTO 1-VNO 2- MUERTO 1 SEXO  1-MASCULING  2-FEMENINO 2. INDIFERENCIADO -
SEMANAS DE GESTACION [ PESO ar TALLA PERIMETRO CEFALICO om
ESTADG ACTUAL LOVNVG 2. MUERTO [ FECHA DE NACIMIENTO: o

55 AND

Vit.- DATOS DEL DIAGNOSTICO
DIAGNOSTICO FINAL ] ESPECIFIQUE OTRAS MALFORMACIONES CRANECFACIALES

- MICROFATALMIA

1. ANOTIA &- HIDROCEFALIA AL NACIMIENTO 1
2.- ANOFTALMIA 7 - HIPOTELORISMO 12 MICROTIA

- ATRESIA DE COANAS
4.- CATARATA CONGERITA
5.- CRANEQSINOSTOSIS

8- HOLOPROSENCEFALIA
G LABIO Y PALADAR HENTHDO
16.- MACROCEFALIA

13- VENTRICULOMEGALIA

3.- PRUESAS DE GABINETE

8E CONCLUYD

CION DURANTE EL EMBARAZO

1-81 2-HO
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Anexo

SALUD 22 BROE SEDENSA SEMAR O FL
i - i i PRV 5y - v i
FORMATO UNICO DE NOTIFICACION DE EVENTOS SUPUESTAMENTE ASOCIADOS CON LA VACUNACION O INVIUNIZACION (ESAVI)
il BATOS DEIDENTIRICACION DEL LA PERSORA L VERSION PRELMANAR 15 DE SEPTIEMBRE DE 2013 i 2 Rt + -
Folio:
Nembre: - -
SR e - S
Fechz do naciniento; !

Bomicilio:

T iGcalidad T

c P r———, S — _—
Hombre del respansable el e e e
| : menor: Apolio pi
Esmigrante; | 1181, 2= 1 Fais de Nacionalidad:

Pais de Origen:

Paises de lrénsho en los Gltimos tres meses; p | Y

e S — — s Fecha de Ingreso af Pais: _ [
: Dia Mos Ao
L ATOR G2 LA UFICAD NOTIHCATTE ; - - e : -
Momredulalnidad: st e e s — -

Fecha de notificacisn  la Jurisdiccion: i :

i Wes Ao

Vies Afo
Fecha de inicio det estudio:

Nimero de Semana Epidemiologica;___

iz Mes Ao

I BATOS OF LA UNIDAD VACHADORA =
Herbre de 12 Unidsd;

Clave CLUES:

Bombre def Vacunador () A

[IV._ANTECEDERTES PREVIOS R LA VACUNAGIBN
¢Se trate de una mujer embarazada? |

stolaridad:

Semznas de Gestacion: | ]

& St encentrabz aparentemente sano antes de fa vacunacion?
2Cudl a cudles?

i Padece o ha presentado alguna enfo

* 5! iz réspussta anterior es afirmativa, indique el tratamiento
V. DATOSBETA VACURACION

#arque con una X ia dosis fue corresponda, anote la fecha y fiora de aplicacién, y os datos correspondientes de la{s) ultima(s) vacuna(s}
J Dosis T ]

relacionada(s) con el ESAVI,

T = ;
Focha de i i v de anli o Sills apucacian:
’ . " ¥ie de aplicaciin "
Aplicacitn Miinero | TECH2 de Hamero de| F20h3 “, T4 1.8tz dytucho,
— Lazoralerio productar dela | CRIUCIG | ey | Caducidadt Vit 4 Hugo iequlerda,
Bl

; st
8 .E, I de s del 3 Subcutenzs, 2 Musto derkche,
S

4. Py sdiamics,
vacuns difuyante | 5.0t 4 Suslo izqulnesn

diluyante

Licionaise

i uraaaa |
| i
| H

. = Exitzmuros Presantacion de fz vacuna: 5= Unidoss, 2+ Muitidosis

Fecha de apertura del frasco multidogis: _ / Ndinero de personas vacunagas con el mismo lote, da tafsj vacunals) aplicadafs): R
Cia Mes  Ado
Midmeio de personas vacunedas con af misme frasco:

JHubo error en s aplicacion de a vaguna? 20u tipe de errard:

= Programatico 2= FECnico
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Direccioén de Servicios de Salud

Subdireccion de Epidemiologia

Vigilancia epidemioldgica hospitalaria: RHOVE

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secicbiado S Clave del procedimiento

_ PROC-DSS-10
S . | Vigilancia epidemioldgica . Junio

”f_\l?mbre del procedimiento: hospitalaria: RHOVE Fecha: 2021
Sl Subdireccién de Epidemiologia Pagina: 2de6

Recopilar la informacion en materia de vigilancia epidemiolégica de las

Infecciones Asociadas a la Atencidén de la Salud (IAAS) generada por cada

unidad de atencion meédica hospitalaria afiliada a la Red Hospitalaria de
Objetivo: | Vigilancia Epidemiologica (RHOVE) en Baja California Sur que aseguren el

monitoreo efectivo del comportamiento de las IAAS y sus principales agentes

causales, a través de un sistema integrado que aporte informacién util para la

toma de decisiones.

Direccion General de Epidemiologia.

Direccion de Servicios de Salud.

Subdireccién de Epidemiologia.
Alcance: . ) . _ o

Departamento de Vigilancia y Urgencias Epidemiologicas.

Jurisdicciones Sanitarias.

Unidades hospitalarias.

Ley General de Salud.
Normagde Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.
operacion:

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Servicios de Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-10

Nombre del Vigilancia epidemiolégica . ;
procedimiento: hospitalaria: RHOVE recha: Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 3de6
Salud Tiempo: Mensual / anual
Descripcion de Actividades
. _ = _ = = DOCUMENTO
PASO |RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe lineamientos de la Direccion General de
Director de Epidemiologia para la vigilancia epidemiologica
1 Servicios de de las Infecciones Asociadas a la Atencion de la
Salud Salud (IAAS) en el Estado; instruye al Subdirector
de Epidemiologia su ejecucién y seguimiento.
. Recibe y revisa lineamientos de la Direccién
2 siidieeior de General de Epidemiologia y coordina su

Epidemiologia

gjecucion y seguimiento.

Instruye al Jefe de Departamento de Vigilancia y

Urgencias Epidemiologicas realizar la supervision
en las Jurisdicciones Sanitarias de la vigilancia
epidemioldgica para la identificacidn y notificacion

de casos con los médicos operativos para
identificacion de IAAS quienes realizan llenado de
formatos de hoja diaria de consulta, notificando a
la Jurisdiccidn Sanitaria en menos de 24 horas.
Jefe de Realiza la supervision de la vigilancia
Departamento . e . e B
4 de Viailancia epidemioldgica para la identificacion y notificacion
gl y IAAS y de brotes hospitalarios de forma semanal
Urgencias
: . y mensual.
Epidemioldgicas
Realiza la notificacion inmediata, semanal vy Hoja de
Jurisdiccion mensual, asi como vigilancia epidemiolégica en| estudio de
5 SARItAFA unidades hospitalarias, corroborando posibles| IAAS Nota
_ brotes hospitalarios y apoya en la investigacion de médica y
los mismos. RHOVE
\L!)eefeadrtilmento Supervisa la notificacion inmediata, semanal y
6 i Q/i . mensual, asi como vigilancia epidemiologica en
9ix y unidades de segundo nivel, corroborando
Urgencias

Epidemiologicas

diagnosticos sujetos a vigilancia epidemiolégica.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

Epidemiolégicas

= : PROC-DSS-10
Nombre del Vigilancia epidemioldgica . :
procedimiento: hospitalaria: RHOVE rechar wunies 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 4de 6
Salud Tiempo: | Mensual / anual
Descripcién de Actividades
= : . : : _ DOCUMENTO
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Jefe de | ; | a informacién cumple con los requerimientos?
Departamento de | ... .
o . Si: pasa a la actividad 8
7 |Vigilancia y - T o
Urgencias No: notifica a la Jurisdiccion Sanitaria, pasa a la
Epidemiolégicas |actividad 5.
Evalta * los indicadores de cumplimiento,
3 cobertura oportuna y consistencia de la
informacion en RHOVE de las diferentes
unidades hospitalarias.
Realiza informe mensual de vigilancia
9 epidemioldgica de las Infecciones Asociadas a la RHOVE
Atencion de la Salud (IAAS) y turna al Subdirector
de Epidemiologia para su revision.
10 |pubdirector  de|paine y revisa informe mensual de la RHOVE. RHOVE
Epidemiologia
¢ Se realizan observaciones al informe? Oficio 6 C
- . icio o Correo
11 Si: pasa ala actn.n(?lad 9. P
No: pasa a la actividad 12.
Instruye al Jefe de Departamento realizar la
publicacion del informe en el boletin| Oficio Correo
12 epidemiologico, asi como enviar la notificacién del electronico
cierre de mes a la Direccion General de boletin
Epidemiologia.
Jefe de
Departamento de | Realiza publicacion del informe en el boletin
13 |Vigilancia y |epidemiologico y notifica el cierre de mes a la Boletin
Urgencias Direccion General de Epidemiologia.

FIN

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios de Salud
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-10

Nombre del Vigilancia epidemiolégica ;
procedimiento: hogspitalaria: RHOVE ° PEEIA; Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 5de 6
Salud Tiempo: | Mensual / anual

Diagrama de Flujo

Director de Servicios de
Salud”’

Subdirector de
Epidemiologia

Jefe de Départémento de
Vigilancia y Urgencias

Epidemioldgicas

Jurisdiccién Sanitaria

C Inicio
1

Recibe lineamientos de la
Direccion General de
Epidemiologia para la

vigilancia epidemiolégica de

Recibe y revisa
lineamientos de la Direccidn

las Infecciones Asociadas a la
Atencion de la Salud (IAAS)
en el Estado; instruye al
‘ Subdirector de Epidemiclogia
| su ejecucion y seguimiento

General de Epidemiologia y
coordina su ejecucion y
seguimiento.

Y

¥

Instruye al Jefe de
Departamento de vigilancia y
Urgencias Epidemiolégicas
realizar la supervision en las
Jurisdicciones Sanitarias de la
vigilancia epidemioldgica para
la identificacion y notificacion
de casos con los médicos
operativos para identificacion
de IAAS quienes realizan
llenado de formatos de hoja
diaria de consulta, notificando
a la jurisdiccién sanitaria en
menos de 24 horas

L RHOVE J

semanal y mensual.

vigilancia epidemiolégica para la
identificacion y notificacién IAAS
y de brotes hospitalarios de forma

Realiza la supervision de la

Supervisa la notificacidon

inmediata, semanal y mensual, asi
como vigilancia epidemiolégica en

unidades de segundo nivel,

corroborando diagnésticos sujetos

a vigilancia epidemiolégica.

¢ La informacién
cumple con los

Realiza la notificacion
inmediata, semanal y
mensual, asi como vigilancia
epidemiolégica en unidades
hospitalarias, corroborando
posibles brotes hospitalarios y
apoya en la investigacion de
los mismos

Hoja de estudio de IAAS
Nota médica y RHOVE

4

]

requerimientos?

Si
g v

Evallia los indicadores de
cumplimiento, cobertura
oportuna y consistencia de la
informacion en RHOVE de las
diferentes unidades
hospitalarias

X

‘M-'a‘l:h‘uai de Prt‘acedlmlent‘gg de |

a Direccion de Se‘r\;iu(;iés' de Salud
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‘Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-10
Nombre del Vigilancia epidemioldgica . ,
procedimiento: hospitalaria: RHOVE FEcha: Enini2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0 -
Direccién de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 6 de 6
Salud Tiempo: | Mensual / anual

PR

Diagrama de Flujo

Subdirector de
Epidemiologia

Vigilancia y Urgencias
Epidemiologicas

Jefe de Departamento de |

10

Recibe y revisa informe

9 . Y
Realiza informe mensual
de vigilancia
epidemiologica de las
Infecciones Asociadas a la

Atencion de la Salud  4—
mensual de la RHOVE (1AAS) y tuna al
— Subdirector de

Epidemiologia para su

revision
11
¢ Se realizan
observaciones -Si-
al informe?
12 No
- v 13

Instruye al Jefe de
Departamento realizar la
publicacion del informe en el
boletin epidemioldgico, asi
como enviar la notificacién del
cierre de mes a la Direccion
General de Epidemiologia.

Realiza publicacion del
informe en el boletin
——{——>p epidemiolégico y notifica el
cierre de mes a la Direccién
General de Epidemiologia.

Boletin

Manual de Procedimientos de Ié D‘iréccic:)mhvdéns‘é‘r(vicios de Salud
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Anexo

() RHOVE

el g i A o T

VIGILANGIA EPIDEMIDLOGICA DE LASIAAS
RED HOSPITALARIA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA (RHOVE)

DATOS DE IDENTIFICACION DEL PACIENTE EXPEDIENTE
NOMBRE:
Apetide Paterno Apaiids Malemo Mombreis)
DATOS DEL NACIMIENTO
F.NACIMIENTO: J... ESTADO: ___ _ JURIDICCION:
MuMctPO: EDAD: AROS MESES pias SEXQ: (M) (F) (7) ﬁ
“Soiu para nevnaios G ) j - i j
PESO AL NAC SEMANAS DE GESTAGION: ______ i

RESIDENCIA ACTUAL (En caso de no contar con esta informacion anotar ls direccion del hospital)
CALLE ¥ NO: COLONIA: ESTADO

JURIDICCION: MUNICIPIO:

DATOS DE LA INFECCION

TIPO DE INGRESO: { ) PRIMERA VEZ  { ) REINGRESO

SERVICIO: " SUBSERVICIO: ey CAMA:

FUINGRESO HOSPITALARIO!

F DETECCION: o

FOINGRESO AL SERVICION i 3 b A
Diaf Mes f Afic

g g
BiaMas / Anc

FECHA RESOLUCION:

FECHA DE REINGRESG

SITIO DE INFECCION:

DIAGNOSTICO PRINCIPAL DE INGRESO
DIAGNOSTICO 1
DIAGNOSTICO 2
DIAGNOSTICO 3

F.GEFUNCION:

CAUSA DE LA MUERTE { NG ASQUIAGO A WFECCION
MOTWO DE EGRESO

A 1 r MEJORE { TALTA VOLUNTARIA { YPASE A OTRO HOSFITAL
FLUIN: { }OTRO { ] ABANDORD NO AUTORIZADO {3 NO HA EGRESADC

ANTECEDENTES QUIRURGICOS
GALGUNA CIRUGIA ESTUVO RELACIONADA CON LA INFECION? ¢ ) Si {.1NO
[E : :

TP CONTAMINACION" PROCEDIMIENTC QUIRURGICD &

FECHA
Biafites ! Afo
1 [
2 ! i
! 1
3
i ! i

1A, LAAPIA-CON FAMINADA, CONTAMINADA. BLCIA. LIMPIA CON IMPLANTE
ZRROCEDENERTO QUIRURGICO: gjempio: LAPAROTOMIA, CESAREA, APENDICETOMIA, ETC
CTORES DE RIESGO (En sincion con s ligs ¢« infeczion y on orden de imperancial
% FACTOR GE Ri

..... BIRE

s
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Anexo

DIAGNOSTICO DE LABORATORIO

GSET

MUESTRAPARA CULTIVO O PCR? (18! {pND

RHOVE

o — e

NEOE CULTIVO

LTI T

Sitia de toina da mueslra

Facha de toma

Ticrourgamsma maiads

Tivo { YVIRUS
{ }BACTERIA
{ YHONGO
{ }MICOBACTERIA
L {IDIRO
CRAW [oh e cazo 0o bucterias) (Y POSITVG { TNEGATVD

Técnica utilizada

SE REALIZARON PRUEBAS DE SUSCEPTIBILIDAD ANTIMICROBIANA? ( }si
YECNICA UTILIZADA { IDIFUSION EN QISCO/ SENSIDISCO ( JCMIM

En caso de haber selecclonado CMI especifique:

( INO

{ BIOLCGIA MOLECULAR { ) OTRA TECNICA

Cal {3 MICRODILUCION EN CALDD () DILUCION EN AGAR { JE-TEST { ) METODOS AUTOMATIZACOS

RESULTADOS DEL ANTIBIOGRAMA

ANTIMICRGBIAND

SIGNG {»=<) Chil

Resistencia 1

Hesistencia 2

Resistancia 3

Rosistancia ¢

Fuosistoncia §

Intermedic 4

Intesmadio 7

ntermedic 4

Intermedio 3

bifdad |

Sensibilidsd 2

Sonsibilifaa 3

Hensil:lidad 4

Sensibindad &

e

nual de

Procedimientos de la Direccigﬁ de Servicios de Salud
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@ Pt e
¢SEIDENTIFICO ALGUN MECANISMO DE RESISTENGIA? ()8l { YN0
(CUAL?
|
. TRATAMIENTO (instourade para la infeccion)
Vediamento i e AR UIAS DE TRATAMIERTO
(]
h (] [
=% T
71 [
i o [ [

| RESPUNSABLE DE LA DETECCION:

RESPCMBABLE DE LA CAPTURA:

RESPOMSABLE DE LA UEVH:

“Crli=Concenlracion Minima Inhitilona
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Anexo

INFORMACIGN WIINIMA REQUERIDA PARA LA NOTIFICACION INMEDIATA DF BROTES

Estado notificante

Jurisdiccion

Municipio

“Unidad Notificante

Servicio

'-ﬁiééﬁgs:tica probable

Fecha de inicip del brote

Fecha de deteccién

Fecha de notificacion

fo. Dé casos probables

No, Casos confirmados

Pablacion cxpﬁesta

| - Rango de edad

! 1 Sexo de los casos {No. hombres, No. mujeres)

No. De defunclones

Tase de atague

“Tasa de fetalidad

Folios de-p.l"...lmforma RHOVE

" Probable fuente del brote

| Probable mecanismo de transmisidn

Lahoratorio {tipo de cultivo y microorganisma
Accicnes de control

Observaciones

Neta: Enviar como informacién inicial estas variables ¥ a ia brevedad el estudio epidemioidgico de brote
SUIVE-3-2000
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Anexo

SISTEMA NACIONAL DE SALUD

NOTIFICACION DE BROTE SUIVE-3-2060
RHOVE-201§
1, IDENTIFICACION DE LA UNIDAD
UNIDAD NOTIFICANTE: CLAVE DE LA UNIDAD LOCALIDAL:
MUNICIPIO O DELEGAGH JURISDICCION © EQUIVALENTE: ENTIDAD FEDERATIVA:
INSTITUGION: SERVICIO MEDICO:
. ANTECEDENTES
1 DX PROBABLE: DX. FINAL:
i FECHA BE INICIO BEL BROTF: Dia: es: Afio: FECHA DE DETECCION: Dia: Mes: Afip:
FECHA PE XOTIFICACION: Dia: Mes: Afop:
: CASUS PROBABLES: CASOS CONFIRNADOS: BEFUNCIONES:
L DISTRIBUCION POR PERSONA Follos RHOVE:
LLENE LOS ESPACICS COMO SE INDHCA,
GRUFO DY NUMERO DE CABOS® NUMERO DE DEFUNGIONES POBLACION EXPUESTA
EDAD HASCULING FEMENING TOTAL MASCULINO | FEMENING TOTAL MASCULING FEMENING TOTAL
i) (8) () o) (E} iFy (G) (H) i)
<1mes - 0 o i]
<1 ailo 0 0 0
1.4 atos 0 0 0
5 - 14 ailos 0 0 0
15 - 24 anos 0 0 0
{ 25 - 44 aflos ) - o [+
45 - 64 aites 0 0 0
65 y mas anos 1] 1] | 1]
SE IGNORA 0 4] ]
i
TOTAL [ o 0 4 ! 9 0 0 g
T CABUS
PARA (1Y ATAQUE Y ALIDAD , 51 INIICA BN CADA COLUMNA (CON FRECUENCIAS DE
RAS), LA OPERACION A WEALIZAR CON BASE BN LAS LETRAS INDICADAS EN EL CUADRO SINTOMAS Y SIGNOS
| ANTERIOR.
: GRUFO DE TASA DE ATAQUE i TASA DE LETALIDAL # SINTOMAS CASOS - o
EDAD MASCULIND FEMENING TOTAL MASCHUING | FEMENING TOTAL vV SIGNOS Mo, %
} i (AG) (13/E1) (C1) (IVA) {E/m) PC) HDIVIOH
<1mes D 0V £DIA0 #OIVIEE 0w # HDIVIOH
<1 afiv O OIS HOWI! # DGy #Divio!
| 1.4 afios DIV #0E &,D0AE #H DG #HiDIviol
5 - id anos #D10 i DIV #GIvi0l .0 #{Di #;DIVIo! #DIvio!
15 - 24 afos #orvict D #DVigl #0IVI0L HOVIG #ONIGE #DIviol
25 - 44 ailos #on #DIVIC! 2BV £ #0iVE0! #0100 #DIviot
45 - 64 anos w0 # 0B #5Ivi 00! A0n #2008 HiDIViol
85 y mas aios gt} AT # DIt # DRl 0t Dol
. SE IGNORA KO HDE #HDIVIDL #Dii0L #De #iVI0L #Divio!
TOTAL O 0N w019 DI #;DIV/OF #DIvio

* TASAS POR 100
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccion de Epidemiologia

Vigilancia epidemioldgica de la mortalidad

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud

~ Clave del procedimiento
PROC-DSS-11

Nombre del procedimiento:

Vigilancia epidemiolégica de Ia

Fecha: Junio 2021

mortalidad
Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccién de Servicios de Subdireccion de Epidemiologia -
Pagina: | - 2de5

Salud

Realizar la vigilancia correspondiente a la mortalidad, comprobando en
Objetivo: primer término, la presencia de padecimientos sujetos a vigilancia

epidemiologica para efectuar su notificacion, estudio y seguimiento.

Direccion General de Epidemiologia.

Direccion de Servicios de Salud.
Alcance: Subdireccion de Epidemiologia.

Departamento de Vigilancia y Urgencias Epidemiolédgicas.

Jurisdicciones Sanitarias.

Ley General de Salud

Manual de Procedimientos Estandarizados para el Sistema
Normas de Epidemiologico y Estadistico de Defunciones (SEED). Versién 2017.1.
operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de Servicios de
Salud.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud ' ' 86 de 209




: o Clave del procedimiento
S.ecretarl_a de Salud PROC-DSS-11
Nombre del Vigilancia epidemiolégica de la . ;
' procedimiento: mortalidad Feck Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direcciéon de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 3de5
Salud Tiempo: | Mensual/ anual
Descripcion de Actividades
e Ees . e _ DOCUMENTO
PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
. Recibe lineamientos de la Direccion General de
Director de : i : o . . .
1 Sericias e Epidemiologia para la vigilancia epidemioldgica
de mortalidad; instruye al Subdirector de
Salud . . . ; o —
Epidemiologia su ejecucion y seguimiento.
R T Recibe y revisa lineamientos de la Direccion
2 : . , General de Epidemiologia y coordina su
Epidemiologia : o L
gjecucion y seguimiento.
: Instruye al Jefe de Departamento de Vigilancia y
Urgencias Epidemioldgicas realizar la supervision
en las Jurisdicciones Sanitarias de la vigilancia
3 epidemiolodgica de la mortalidad quienes realizan
llenado de formatos de hoja diaria de consulta,
notificando a la jurisdiccién sanitaria en menos de
24 horas.
ol de Realiza en conjunto con las Jurisdicciones
Departamento de Sanitar | "y q | iqilanc
4 Vigilancia v a.nltarl_as, lasupervision de la vigilancia
[ epidemioldgica para mortalidad de forma semanal
9 o o y mensual.
Epidemiolégicas
T Realiza la notificacion de forma inmediata,
Jurisdiccion - :
5 Sanitaria semanal y mensual de la Vvigilancia
epidemiologica de la mortalidad.
Jefe de|Supervisa la notificacion  inmediata, de
Departamento de | defunciones de forma semanal y mensual
6 Vigilancia y|vigilancia epidemiologica de la mortalidad
Urgencias corroborando diagnosticos sujetos a vigilancia
Epidemioldgicas |epidemioldgica.
¢, La informacién cumple con los requerimientos?
7 Si: pasa a la actividad 8.
No: notifica a la Jurisdiccion Sanitaria, pasa a la
actividad 4.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios de Salud
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- - Clave del procedimiento
. Secretaria de Salu.d PROC-DSS-11
Nombre del Vigilancia epidemioldgica de la . ;
procedimiento: mortalidad Facha: Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccidon de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 4deb
Salud Tiempo: |Mensual / anual
Descripciéon de Actividades
_ : : _ . - - DOCUMENTO
PASO |[RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO |
Jefe de ~
Departamento Realiza  informe  mensual de vigilancia
8 |de Vigilancia y epidemioldgica de la mortalidad y turna al
Urgencias Subdirector de Epidemiologia para su revision.

Epidemiolégicas

Subdirector de

9 Epidemiologia Recibe y revisa informe mensual.
¢, Se realizan observaciones al informe?
10 Si: pasa a la actividad 8.
No: pasa a la actividad 11.
Instruye al Jefe de Departamento realizar la
publicacion  del informe en el boletin|Oficio Correo
11 epidemioldgico, asi como enviar la notificaciéon del | electronico
cierre de mes a la Direccion General de|boletin
Epidemiologia.
Jefe de
Departamento Realiza publicacion del informe en el boletin
12 |de Vigilancia y |epidemiolégico y notifica el cierre de mes a la|Boletin
Urgencias Direccion General de Epidemiologia.

Epidemiologicas

FIN
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Clave del procedimiento

S,eg.reta-r-la- de Salud PROC-DSS-11

Nombre del Vigilancia epidemiolégica de la .
procedimiento: mgrtalidad i ° FEEH: IS 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0

! Direccion de Servicios de | Subdireccion de Epidemiologia Pagina: 5de 5

- |Salud Tiempo: | Mensual / anual

Diagrama de Flujo

Jefe de Departamento de
Vigilancia y Urgencias Jurisdiccién Sanitaria
Epidemioldgicas

Director de Servicios de Subdirector de
Salud Epidemioclogia

H ( Inicio

| 1

| Recibe lineamientos de la 5

Direccién General de )
| Epidemiologia para la Recibe y revisa lineamientos

vigilancia epidemiocldgica .| dela Direccidon General de

| de mortalidad; instruye al Epidemiologia y coordina su
| Subdirector de ejecucion y seguimiento.
| Epidemioclogia su — .
| ejecuciéon y seguimiento. 3

Instruye al Jefe de
departamento de vigilancia y

Urgencias Epidemiologicas i e 5 - |
realizar la supervision en las Realiza en conjunto con las Realiza |a notificacion de
Jurisdicciones Sanitarias de la Jurisdicciones Sanitarias la forma inmediata, semanal y
vigilancia epidemiologica de la - supervision de la vigilancia P mensual de la vigilancia
mortalidad quienes realizan epidemioclégica para mortalidad epidemiclogica de la
llenado de formatos de hoja de forma semanal y mensual. mortalidad
diaria de consulta, notificando
a la jurisdiccién sanitaria en T Plataforma SE,E
menos de 24 horas. P —
- 6
Supervisa la notificacion
inmediata, de defunciones de
No forma semanal y mensual
vigilancia epidemicldgica de la ——
mortalidad corroborando
diagnésticos sujetos a
vigilancia epidemiologica
! 7
a informaci
cumple con los
querimiento
Si
|
; 5 ‘ 5 v
| Realiza informe mensual de
| ! Recibe y revisa informe < | | vigilancia epidemioldgica de la
i mensual mortalidad y turna al Subdirector
' | 1 de Epidemiologia para su revision
i 1

10

|

iSe realizan
observaciones?

14 No 12
- v - e
Instruye realizar la publicaciéon Realiza publicacion del informe
del informe en el boletin en el boletin epidemiologico y
epidemiologico, asi como > notifica el cierre de mes a la
enviar la notificacién del cierre Direccién General de
de mes Epidemiologia

) Boletin ]
‘ o
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Anexo

SALUD
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HOMBAE. 4 CURP: _
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7 HEMORRAGH DEL EMBARAZO, PARIO Y PUE 3 OTRAS CAUSAS OBSTETRICAS DIRESTAS
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8] £4 GASO DE QUE L SFI0 DONDE OCURRIO LA DEFUNCION SEA OTRO, DESCRIBA:
NOMBRE DEL SO o ESTADO __ JURISDICE

COALIDAD MUNIGIPIO

DOMICILIO

ESTAGG:

1V, DATOS DE LA NOTIFIGAC:

DEFLNCION IDENTIFICADA POR LA BIRHM: FELIA DE ROTFISACION:
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NOMERE CARGO:

£ HOTITICANT:

RS R

M TUGISN NOTIFICANTE. V1A BE HOTIFICACION.
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Direccién de Servicios de Salud

Subdireccion de Servicios de Salud a la Comunidad

Realizar vinculacién intersectorial para la promocién de la salud

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Clave del procedimiento

Secretaria de Salud PROC-DSS-12

Realizar vinculacién intersectorial

Nombre del procedimiento: !
para la promocion de la salud

Fecha: Junio 2021

‘Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de Subdireccion de Servicios de Salud a Pagina: 2de5
Salud la Comunidad agina: ©

R Coordinar la vinculacion de distintos actores publicos, de la sociedad civil
(MR - S y privados, con la finalidad de impactar de manera positiva en los
| Objetivo: ; . .

- determinantes favorables de la salud, para conseguir la equidad en la
entrega de los servicios de Salud y reducir las brechas en la misma.

Direccion de Servicios de Salud.
Subdirecciones y Jefaturas Estatales.

Alcance:
Jefaturas de Departamento Estatales.
Jurisdicciones Sanitarias.
Ley General de Salud.
Normas de Reglamento interior de la Secretaria de Salud.
operacion: Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual de Organizacion de la Direccion de Servicios de Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

; PROC-DSS-12
Nombre del Realizar vinculaciéon intersectorial . .
C . < Fecha: Junio 2021
procedimiento: para la promocion de la salud
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccién de Servicios de Salud a | Pagina: 3de5
Salud la Comunidad Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
. & Sk : : Bl . DOCUMENTO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Instruye la implementacion de las estrategias
; Directcr de |integrales de Promocion .de_ Ia_ salud para
Servicios de Salud afrontar los _problemas prioritarios de salud
de la poblacién marcados en el programa de
accion especifico (PAE).
Subdirector  de|Recibe e indica implementacion de las
2 Servicios de Salud|estrategias integrales de Promocion de la
a la Comunidad salud al area correspondiente.
Jefe de | Instruye a los programas de promocion de la
3 Departamento  de|salud y las jurisdicciones sanitarias para la
Promocién de la|deteccion de necesidades de vinculacion con
Salud otros sectores de sus comunidades.
Recibe y realizan diversas estrategias con la
4 Jurisdiccion comunidad para la detecciéon de necesidades| Informe de
Sanitaria de vinculacion con otros sectores en las| detecciones
comunidades correspondientes.
Jefe de|Recibe informacién de necesidades de
5 Departamento  de | vinculacién en las comunidades y lo informa
Promocion de la a la Subdireccidn de Servicios de Salud a la
Salud Comunidad.
Subdirector de Recibe informacién y convoca Ios_ programas
6 SERTEEE s Sl de sglud para hacer exteljswa la informacion
a la Comuridad surgida lde las comunidades y plantear
- estrategias.
Recibe observaciones e indica a los
Jefe de|programas y jurisdicciones sanitarias la
7 Departamento  de| aplicacion de estrategias consensuadas en
Promocién de la|reunion en base a las necesidades
Salud trabajadas y apoyos de los programas de
salud para el cumplimiento de las metas.
8 Jurisdicciones Elabora planes de trabajo y envia al| Planes de
Sanitarias Departamento de promocion de la Salud. trabajo
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

Servicios de Salud

actividades.

i : PROC-DSS-12
Nombre del Realizar vinculaciéon intersectorial . .
. ) Yy Fecha: Junio 2021
procedimiento: para la promocion de la salud
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de|Subdireccion de Servicios de Salud a Pagina: 4deb
Salud la Comunidad Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
= - . DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Jef d
. Digartamento d: Revisa I_gs planes dle trabajo de Programas de
Promocion de |a | Promocion de la Salud
Salud
¢El plan de trabajo cumple con los criterios de
10 programacion?
Si: pasa a la actividad 10.
No: pasa a la actividad 8.
Recibe validacion y realiza actividades Rseiz,;réfaie
Jurisdlicdiommss programadas, registra lo realizado en sistemas aficiales &
11 e de informaciéon oficiales y/o integra informe de| .
Sanitarias ) informes de
trabajo y lo turna al Jefe de Departamento de ¢ :
¥ rabajo y
Promocion de la Salud. AliGrzas
Jefe de|Revisa y valida en coordinaciéon con los
4o |Departamento  de|programas de promocién de la salud de Informe de
Promocion de la|informacién en los sistemas oficiales de trabajo
Salud informacion e integracién del avance.
Subdirector de|Revisa y valida a informacién del informe de
13 |Servicios de Salud|avances y lo turna al Director de Servicios de
L a la Comunidad Salud.
”14 Director de|Recibe Informe revisa y valida avances de

FIN
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-12

Nombre del
procedimiento:

para la promocion

Realizar vinculacién intersectorial

de la salud

Fecha:

Junio 2021

Unidad administrativa:

Direccion de Servicios de

Salud

Area responsable:

la Comunidad

Subdirecciéon de Servicios de Salud a

Version:

1.0

Pagina:

5de5

Tiempo:

Anual

Diagrama

de Flujo

Director de Servicios de
I Salud

Subdirector de Servicios
de Salud a la Comunidad

Jefe de Departamento de
Promocion de la Salud

Jurisdiccion Sanitaria

1 v
Instruye la imprementacibn“ae
las estrategias integrales de
Promocion de la salud para
afrontar los problemas

Recibe e indica
implementacion de las

v

prioritarios de salud de la
poblacion marcados en el
programa de accion
especifico (PAE).

14

T : 5
| Recibe Informe revisa y
| valida avances de

| actividades.

-

estrategias integrales de >

3
[ Instruye a los programas de
promocion de la salud y las
jurisdicciones sanitarias para
la deteccion de necesidades

Promocién de la salud al area

correspondiente.

Recibe informacién y
convoca los programas de
salud para hacer extensiva la |

de vinculacién con otros
sectores de sus
comunidades.

5

Recibe informacion de
necesidades de vinculacion
en las comunidades y lo

informacion surgida de las
comunidades y plantear
estrategias.

|

informa a la Subdireccién de
Servicios de Salud a la
Comunidad.

7

Recibe observaciones e
indica a los programas y
jurisdicciones sanitarias la
aplicacion de estrategias

4

Recibe y realizan diversas
estrategias con la comunidad
para la deteccion dée
necesidades de vinculacién
con otros sectores en las
comunidades
correspondientes.
Informe de
detecciones

s

N

8

Elabora planes de trabajo y

consensuadas en reunién en
base a las necesidades
trabajadas y apoyos de los
programas de salud para el
cumplimiento de las metas.

Revisa los planes de trabajo

» envia al Departamento de
promocion de la Salud.

U\anes de trabajo

de Programas de Promocion |4

de la Salud.

¢El plan de trabajo

13

Revisa y valida a informacion
del informe de avances y lo
turna al Director de Servicios
de Salud

‘ Oficio

cumple con los criterios
de programacion?

12
Revisa y valida en
coordinaciéon con los
programas de promocion de
la salud de informacién en los
sistemas oficiales de
informacion e integracion del
avance.

Informe de trabajo

11

Recibe validacion y realiza
actividades programadas,
registra lo realizado en
sistemas de informacion
oficiales y/o integra informe
de trabajo y lo turna al Jefe
de Departamento de
Promocion de la Salud.

" Reporte de sistemas
oficiales e informes de
trabajo y alianzas
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Anexo

Subsecretaifa de Pravencion y Prormocién de la Saluel
eneral de Prornocion dz fe Satud

SALUD

BESER IR BF SAkun

: Plan de Trabajo Participative

lLocalidad

Clave da la Locslidad

Objativo Actividad

Probliema Priorizado Responsabia

Nomire

Nombre y tirma del Coordinador de Pro

- Puntajé -

j .
1 - . tedianame
[k 1N e % Muy frecuente M !:.ha”_"m i Poce frecuente
il i Frecuencia 3 buntos frecuents nanias
AT I PUNLOS iy puntos
o b
) | " —
A b Muy Grave Medianamente B
‘ 3L Gravedad 2puntos Grave ’?foig'td\fe
| i 1punta ) puntos
| L I
A I Posihilidad Facii Mediapamente Facil difici!
de soiucién Zpuntos 1punto 0 puntos
i e
: Exlstan recursos Poslhilidad

Recursos
para sy sofucion

en lg localidad
2 puntos

de obienerr
en la localidad

Recursos no existentes &
nivel fecal
0 puntes

lucién

1punte
Disposicion de los fBuena Puca Mula
participantes pars 2 purtos 1punto 0 puntos
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Anexo

LD

Sub

de Problemas de Salud Local

taria cle Prevan

cign y Framocian de ia Salud
Larecnicn Geng:ai de Promocién de o Salud

Priorizacion

Datos de identificacion

Estada

surlsdlecidn Sanitaria

Munlelpio

Localidad

Unidad de Salud

Clave del gstado

e da

ior Sunitans

Cadigo del Munitipo

Clave de b

CAHGRT

Problemz

1 Tabla de prierizacion para los problemas de salud local

i
!

Frecuencla

CGravedad

Posibilidad de
solucion

Recursos para
su solucion

Dispuosician delos
pararticipantes para su Total
‘solucidn

1
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccion de Servicios de Salud a la Comunidad

Promover la certificacion de entornos favorables a la salud

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-13
o . |[Promover la certificacion de . :
”rrxllm?mbre del procedimiento: entornos saludables a la salud Fecha: Junio 2021
Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de Subdireccidn de Servicios de Salud a Paaina: 2de 7
Salud la Comunidad agina: ©

Coadyuvar a la mejora de la calidad de vida personal, familiar y de la

Objetivo: poblacion en general que se beneficiara de vivir, crecer y desenvolverse
en entornos y comunidades favorables para su salud.
Direccion General de Promocion de la Salud (DGPS).
Direccion de Servicios de Salud.
Alcance: Subdirecciones y Jefaturas Estatales.
Jefaturas de Departamento Estatales.
Jurisdicciones Sanitarias.
NOM-009-SSA2-2013, Promocién de la Salud Escolar.
NOM-SSA-S5A2-043-2012, Servicios basicos de salud. Promocion y
Normas de educacion para la salud en materia alimentaria. Criterios para brindar
operacion: orientacion.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Servicios de Salud.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud

99 de 20§N




Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-13

a la Comunidad

turna al Jefe de la Jurisdiccion Sanitaria.

Nombre del Promover la certificacion de Eerilias Junio 2021
procedimiento: entornos saludables a la salud ' ©
Unidad administrativa: |Area responsable: Versién: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a | Pagina: 3de7
Salud la Comunidad Tiempo: Anual
Descripciéon de Actividades
‘ _ AR = ‘ T DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD 'DE TRABAJO
Recibe de la Direccion General de Promocion de
1 Director de |la Salud lineamientos para establecer las metas
Servicios de Salud |de entornos a certificar y los turna al Subdirector
de Servicios de Salud a la Comunidad.
Jele de Recibe, elabora y envia en conjunto con
Departamento  de ;
2 - responsable de programa la base de calculo
Promocion de la : L
Salud trabajada a la DGPS para validacion de metas.
Hivaetsr d6 Recibe metas validadas de la Direccién General
3 i de Promocion de la Salud y refiere las Oficio
Servicios de Salud |. 7. T ;
indicaciones al siguiente nivel.
- | Subdirector de . . 2
4 |Barvicios de Saiid R_ecu_be mgtas y refiere las indicaciones al M
. siguiente nivel.
a la Comunidad
Determina en conjunto con el responsable de
Jefe de |programa de las Jurisdicciones Sanitarias el Proarama
5 Departamento  de|universo de trabajo (Comunidades, entornos: Angal dis
Promocion de la|sitios de trabajo, escuelas, viviendas, espacios trabajo (PAT)
Salud de recreacion, Unidades de Salud con J ’
Mecanismos Incluyentes, etc.).
6 Jurisdiccion Recibe indicaciones y envia propuestas de
Sanitaria entornos a certificar.
Valida en conjunto con el responsable de
Jefe de
programa las metas propuestas por las
Departamento  de| “2 " . T
¥ . jurisdicciones e instruye la realizacion de los
Promocion de |la . e
procesos de certificacion a las jurisdicciones
Salud N
sanitarias.
777777 Subdirector de : : . .
8 |sswicies ds Saliid Recibe Plan de Trabajo, lo revisa y valida y lo
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

criterios.

_ PROC-DSS-13
Nombre del Promover la certificacién de Fecha: Junio 2021
procedimiento: entornos saludables a la salud )
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a|Pagina: 4 de7
 Salud la Comunidad Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
i = : F A ALThIIDA DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe validacion y realiza actividades
9 Jurisdiccion marcadas en los procesos de certificacion de| Carpeta de
Sanitaria entornos y envia avances al departamento y| Evidencias
programas de promocion.
Jefe de|Supervisa y analiza en conjunto con el Feimatosdel
Departamento  de |responsable del programa los avances en el
10 i g proceso de
Promocion de la|proceso de certificacion en todas las etapas sariticastan
Salud realizadas en las Jurisdicciones Sanitarias.
¢, Cumple con el proceso de certificacion?
11 Si: pasa a la actividad 13.
No: pasa a la actividad 10.
VVVVV Envia a la Direccion General de Promocién de la
12 Salud la informacion de los procesos y sus
avances solicitando validacién para registro en
sistemas oficiales.
- Recibe validacion de avances vy los replica a las
13 jurisdicciones sanitarias; para que procedan a su
registro en sistemas oficiales de informacién.
"""""" Recibe validacion de avances vy registra| Reporte de
14 Jurisdiccion informacion validada en sistemas oficiales de sistemas
Sanitaria informacion y la turna al Jefe de Departamento| oficiales de
de Promocién de la Salud. informacion
Jefe de - " la| lidacié Cédula d
Departamento  de Recibe la documentacion que avala avali acion edula de
15 Promioedn  das  la de los avances del proceso de certificacion| validacion de
Salud realizado por las Jurisdicciones Sanitarias. entornos
Informa a la subdireccion de servicios de salud
16 a la comunidad sobre el cumplimiento de
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-13

'|Nombre del Promover la certificacion de Fecha: Junio 2021
procedimiento: entornos saludables a la salud ) !
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de|Subdireccion de Servicios de Salud a [Pagina: 5de7
Salud la Comunidad Tiempo; Anual

Descripcion de Actividades
; , SAR ' : : : A DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Subdirector de . . . : o
17 |Bewisias de Salud Rempe_z, analiza e mforrng a la Direccion de
. Servicios sobre el cumplimiento de metas.
a la Comunidad
; Recibe e instruye en el caso de comunidades la
Director de Y .
18 Servicios de Salud realizacion de un acto protocolario para la
entrega de la placa de certificacion.
Jefe de
19 Departamento  de |Organiza en coordinacion con jurisdiccion Oficios
Promocion de la|sanitaria acto protocolario.
Salud
Organiza en coordinaciéon con nivel estatal y
20 Jurisdiccién define el lugar y logistica para la realizar del acto
Sanitaria protocolario y entrega de placa de certificacion a
la comunidad.
: FIN
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- Clave del procedimiento

- PROC-DSS-12
Nombre del Promover la Certificacion de . ;
. | procedimiento: Entornos Saludables a la Salud recha: Junio 2021
' |Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0

Secretaria de Salud

Direccion de Servicios de|Subdireccion de Servicios de Salud a|Pagina: 6 de 7

! Salud la Comunidad Tiempo: Anual
i Diagrama de Flujo

Subdirector de
Servicios de Salud a la
Comunidad

Director de Servicios
| de Salud

Jefe de Departamento de

Promocion de la Salud Jurisdiccion Sanitaria

Inicio

2 —_
Recibe, elabora y envia en
conjunto con responsable

de programa la base de

'Recibe de la Direccion General
de Promocion de la Salud
lineamientos para establecer
Ry s e St a e 7| galoulo trabajada a ja
: A DGPS para validacion de

Departamento de Promocion GRS
_de la Salud

5

Determina en conjunto con
el responsable de

3 4 programa y las 5
- Jurisdicciones Sanitarias el -
Recibe metas validadas y ‘ Recibe metas y refiere las ] universo de trabajo Recibe indicaciones y envia
refiere las indicaciones al - indicaciones al # (Comunidades, entornos; |— Propuestas de entornos a
siguiente nivel siguiente nivel J sitios de trabajo, escuelas, certificar
= i - viviendas, espacios de = VIEdros
| L Oficle 1 recreacion, Unidades de ' i
| jo==—rg s electronicos

| Salud con Mecanismos
Incluyentes, etc.)

Lo “Programa Anual de
trabajo (PAT).
H | e g

7

8 Valida en conjunto con el
responsable de programa
las metas propuestas por

las jurisdicciones e instruye

la realizacién de los

procesos de certificacion a

las jurisdicciones 9

. | | Recibe validacion y realizaw
i actividades marcadas en
t ; los procesos de |
— - > certificacion de entornos y |«
envia avances al |
departamento y programas
de promocién

Recibe Plan de Trabajo, lo
revisa y valida y lo turna al
J Jefe de la Jurisdiccion

1 Sanitaria

A

T Carpeta de
10 L Evidencias
Supervisa y analiza en
conjunto con el

responsable del programa
los avances en el proceso

de certificacién en todas las
etapas realizadas en las
Jurisdicciones Sanitarias

Formatos del proceso
de certificacion
— T

umple con el proce
de certificacion?

A

Si

e
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-12

Nombre del Promover la Certificacion de S Junio 2021
procedimiento: Entornos Saludables a la Salud '

Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a|Pagina: 7de7
_§§I.ud la Comunidad Tiempo: Anual

Diagrama de Fiujo

Director de Servicios
de Salud

Subdirector de
Servicios de Salud a la
Comunidad

Jefe de Departamento de

Promocién de la Salud

Jurisdiccion Sanitaria

18

Recibe e instruye en el

caso de comunidades la
realizacion de un acto <

‘ protocolario para la entrega

| de la placa de certificacion

17

Recibe, analiza e informa a
la Direccion de Servicios

12

Envia la Direccion General |
de Promocion de la Salud
la informacién de los
procesos y sus avances
solicitando validacién para
registro en sistemas

oficiales .

13

v
Recibe validacion de
avances y los replica a las
jurisdicciones sanitarias;

para que procedan a su
registro en sistemas
oficiales de infermacién

15

Recibe la documentacion
que avala la validacién de
los avances del proceso de

14 r

Recibe validacién de
avances y registra
informacion validada en

certificacion realizado por
las Jurisdicciones
Sanitarias.

Reporte de sistermas
oficiales de informacian

Informa a la subdireccion
de servicios de salud a la

16

sobre el cumplimiento de [
metas

comunidad sobre el
cumplimiento de criterios

19

QOrganiza en coordinacion

Y

con la Jurisdiccion Sanitaria

- sistemas coficiales de
informacion y la turna al
Jefe de Departamento de

Promocién de la Salud

Reporte de sistemas
oficiales de informacion
I s

20

Organiza en coordinacion
con nivel estatal y define el
lugar y logistica para la

acto protocolario

L Oficio
o

realizar del acto
protocolario y entrega de
placa de certificacion a la
comunidad

Y

s
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ANEXO

Subsecretaria de Prevencién y Promocion de le Salud
s General de Promecian de fa Salud

Cédula para la certificacién de una comunidad Promotora de la Salud

entidad Federativa: Municipio/Delegacion: Jurisdiccion Sanitaria:
Localidad: Clave INEGL Poblacidn:
Unidad de Salud: No. CLUES: Fecha:

leconformasion:
Selier " i
acaldeSelud 0 o EAE b
drgkica - . Dlagnostico Local de Satud

Evaluacian finalsatisfactoria
Fermato SIS-5S-ORG-COM-CAP

Total

racic éé;seﬁori;e_s'cig.l{(*orr\iLé:Lo‘cal e 2

2l Plande Trabajo
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Subsecretara de Prevencidn y Promacion de la Saiud
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! I i Alos,.. dias cielrres deé afo firrman al margen y al calee ta presente los representantes de los 5er\1<:|o;d Salud
i ! i i G i s ey "
Pl i y de los Camités que participan en dicho proceso de Certificacion que ha alcanzado como minino el 95 % de los requisitos sefslados.
! § Tituar de Promocion de la Salud Presidente del Comité Estatal de Comuniclades Saludables
I i
! i Jefe de la Jurisdiccion Sanitaria Fresidente del Comité Municipal de Salud
' Coordinador Jurisciccionat de Promaocion de la Salud Presidents del Comité Local de Salud
; ! ¥
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3 Manual de Procedimientos de la Direccidn de Servicios de Salud 107 de 209
alft i
-
ST || A
B
i | i
| ‘,!E
L h‘l |




Direccion de Servicios de Salud

Subdireccion de Servicios de Salud a la Comunidad

Coordinar la jornada nacional y de reforzamiento de vacunacién
antirrabica canina y felina

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

_ PROC-DSS-14
Coordinar la jornada nacional y de
Nombre del procedimiento: |reforzamiento de vacunacién|Fecha: Junio 2021
Bl antirrabica canina y felina ‘
- |Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de Subdireccion de Servicios de Saluda| ., .
Salud la Comunidad Pagina: 2ds 6

Establecer el procedimiento para la coordinacion de la esterilizacion de

Objetivo: perros y gatos de acuerdo a los lineamientos emitidos por la normatividad
de la Secretaria de Salud Federal.
Direccion de Servicios de Salud.
Subdireccién de Servicios de Salud a la Comunidad.
Departamento de Prevencion y Control de Enfermedades.
Alcance: ) _ .
Subdireccion de Recursos Materiales.
Almacen Central Estatal.
Jurisdicciones Sanitarias.
Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA2-2011, Para la prevencion y
control de la rabia humana y en los perros y gatos; DOF 8-12-2011.
Normas de Lineamientos Generales para la esterilizacion quirlrgica de perros y
operacion: gatos, Programa Nacional de Zoonosis.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de Servicios de
Salud.

o
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Secretaria de Salud

_Clave del procedimiento

F 5 - PROC-DSS-14
Coordinar la jornada nacional y de
Nombre del . g . .
procedimiento: refc_)rz’arplento . de _vacunacion Fecha: Junio 2021
antirrabica canina y felina
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de|Subdireccion de Servicios de Salud a Pagina: 3deb
 Salud la Comunidad Tiempo: Trimestral
Descripcion de Actividades '
. ESPONSA| m— . . DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe del Centro Nacional de Programas
: Preventivos y Control de Enfermedades
Director de|,. . . .
1 Earyioios dis Bajud lineamientos y solicitud de metas y requiere al
Subdirector de Servicios de Salud a la
Comunidad.
Subdirector de |Recibe la solicitud y la turna al Jefe de
2 | Servicios de Salud|Departamento de Prevencién y Control de
a la Comunidad Enfermedades.
Jefe de
Departamento  de ; ;s
3 BraYBTGTHR y Rgcxpe y solicita 'Ia propuesta de metas a las
jurisdicciones sanitarias.
Control de
Enfermedades
Reciben solicitud y elaboran las propuestas de
4 Jurisdiccién metas y las envian para validacion al Jefe de
Sanitaria Departamento de Prevencion y Control de
Enfermedades.
Jefe de | Recibe propuestas v las revisa.
Departamento  de| ; 5o (ealizan observaciones?
5 | Prevencion Y| 3
CHRE) de | Si: pasa a la actividad 4.
Enfermedades No: pasa a la actividad 6.
Recibe, revisa, valida y envia metas a
Subdirector de | CENAPRECE. Instruye al Jefe de
6 |Servicios de Salud|Departamento de Prevencién y Control de
a la Comunidad Enfermedades iniciar el tramite para la
adquisicion de insumos.
Recibe formatos de planeacién e instruccion de
v Director de|la atencion de la Jornada por CENAPRECE vy
Servicios de Salud |turna al Subdirector de Servicios de Salud a la
Comunidad. :

R B AR A
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

Control de
Enfermedades

logros a la Subdireccion de Servicios de Salud a
la Comunidad.

~__ PROC-DSS-14
Coordinar la jornada nacional y de
| T:on;gg?n?izlnm' reforzamiento  de  vacunacién|Fecha: Junio 2021
: _'__ ' antirrabica canina y felina
'|Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a | Pagina: 4 de 6
Salud la Comunidad Tiempo: Trimestral
Descripcion de Actividades
- = - e = : DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Siikdirastar da Recibe e indica formular los formatos de
§  |Servidics da Sl planeacién de acuerdo a lineamientos emitidos
3 la Comunidad por el CENAPRECE asi como la adquisicion de
insumos.
éiea(i;mento de Elabora los formatos de planeacién con las
9 Pre?xencién Jurisdicciones Sanitarias y realiza la solicitud de
Coiiticlde y adquisicion de los insumos correspondientes a la
Enfarinsdadas Subdireccion de Recursos materiales.
10 gglrjvdi::rii?gredgalud Verifica los tramites para el proceso de
2 la Comunidad adquisicion de insumos.
“‘11 Director de Autoriza la adquisicion y la distribucion de
Servicios de Salud |insumos.
. : Supervisa los procesos de distribucion,
19 g;?v?;;riiztgredgalud implementacion y ejecucion de la SNVACYF vy
5 Comunidad‘ envia metas y fechas de semana nacional a las
jurisdicciones sanitarias.
Jefe de Da seguimiento a la Ejecucién de la Jornada en
Departamento de |cada una de las Jurisdicciones Sanitarias e
13 |Prevenciony instruye que la informacion sea plasmada en los
Control de sistemas oficiales de informacién
Enfermedades correspondientes (SIS).
14 Jurisdicciéon Ejecuta la jornada, envia avances y registra la
Sanitaria informacion en sistemas oficiales.
ézfeadr?amento e Recibe avances y verifica captura de informacion
15 Prepvencién y en sistemas oficiales. Analiza avances y envia

Manual de Procedimientos de la Direccidon de Servicios de Salud

111 de 209




Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-14

Coordinar la jornada nacional y de

I |salud

Nombre del . i . :
procedimiento: refc_>rz’arr_1|ento _ de _vacunacion Fecha: Junio 2021
‘ antirrabica canina y felina
|Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de|Subdireccion de Servicios de Salud a [Pagina: 5de 6
la Comunidad Tiempo: Trimestral
Descripcién de Actividades
S | e — _ ' DOCUMENTO |
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Subdirector de Recibe, conforma el Informe Ejecutivo de la
16 | Servicios de Salud | SNVACyF vy lo turna al Director de Servicios de
a la Comunidad Salud.
17 Director de Recibe informe ejecutivo y envia logros al
Servicios de Salud |CENAPRECE
FIN
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Clave del procedimiento

Secretaria de Salud PROC-DSS-14

Coordinar la jornada nacional y de
::I%ng?n?izlnto: refqrz?rpiento ~ de vacunacién | Fecha: Junio 2021
; ‘ antirrabica canina y felina
‘  |Unidad administrativa: = | Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de|Subdireccion de Servicios de Salud a [Pagina: 6 de 6
Salud la Comunidad Tiempo: Trimestral

Diagrama de Flujo

5 Director de Servicios de Subdirector de Servicios de sefeide Departamenta da

. Prevencion y Control de Jurisdiccion Sanitaria
; Salud Salud a la Comunidad Y
: Enfermedades
I Ii i
i i i
[ ! Inicio )
| i
i i | -
1 i i |
1l bl ]
| e
| 4
"l ] Recibe del Centro Nacional 5 N S e S
ki | | de IProgramas Preventivos y ; ; ’
I | seontalde:Enfermadades -—‘ Recibe e instruye la salicitud —p Recrlnbeety snlllgga"ujﬁs%r'opyesm e o Ml
| lincamientos y solicitud de '[ 4 A e a3 asaﬁ'Jta izdichiones [ envian propuestas para 4+
| | metas y requiere al siguiente — ftarias validacion
| nivel = — B
| s
| =
Recibe y revisa propuestas o —
i 7 o -
| [ 6
! | Recibe formatos de Recibe, revisa, valida y envia metas
| planeacion e instruccion de la a CENAPRECE .Indica al No ¢ Se realizan _si
| atencién de la Jornada por Departamento iniciar con la observaciones?
| CENAPRECE adquisicion de insumos
| | | B
Q) EERPN s gy - o ool
3 8 9
Recibe e indica formular los formatos Elabora los formatos de planeacion
de planeacién de acuerdo a con las Jurisdicciones Sanitarias.
| B | lineamientos emitidos por el .| Realiza la solicitud de adquisicion de
| Z CENAPRECE asi como la los insumoes correspondientes a la
adguisicion de insumos Subdireccion de Recursos
correspondientes materiales.
11

Verifica los trdmites para el

Autoriza la adquisicién y la it proceso de adquisicion de L

distribucian de insumos IFSUIOS:
13
12 - — 14
: | Da seguimiento a la Ejecucion de la R e e
Supervisa los procesos de . . .
distrbucion, Implemontaciony Juri:g:gggﬁeznscirﬁtaan:: :?rl:tsru e Ejzsgfclsasjorrnea?:{r:?:a
B sjecucion de la SNVACYF y envia > b4 > y reg

que la informacion sea plasmada en
los sistemas oficiales de informacion
correspondientes. (SIS)

informacién en sistemas

metas y fechas de semana nacional B
oficiales

a las jurisdicciones sanitarias

17 16 N 15
[Recibe avances y verifica captura de |
Retibenervislcaraesl Recibe, conforma el Informe informacion en sistemas oficiales
CEYNAF’RECQE -t Ejecutivo de la SNVACYF y se envia 4———| Analiza avances y envia logros a la |«
a CENAPRECE Subdireccion de Servicios de Salud

a la Comunidad

h 4

) C= D
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ANEXO

CEDULA TIPO ANEXO N° 2 L se v @
CENTRO NACIONAL DE PROGRAMAS PREVENTIVOS BAIA CALIFORNIA SUR
Y CONTROL DE ENFERBMEDADES TSECRETARIA DE BALLUD

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PROGRAMAS PREVENTIVOS
SUBDIRECCION DE ZOONQCSIS

Semana Nacional de Vacunacion Antirrabica Canina y Felina 2017
Informe Diario de la Brigada o Puesto

Facha
quesereporte_ | F Nede Brigaga: |} 1 % Tipe: { ) Puesio de Vacunacion (fijo}
{ 3 Casa a Cass
Horation { ) Malutine { Wesperino { 1 Pueste de Yacunacion {semifijo)

Estado: |
Mpoiy

mg,,, Gﬁ!!’:dﬁ V

Perras y Gatos Vacunados:

gl ot s et sle FF g8 | Wl s Tz i s a5 T8 [ 718 S
) - 138 - - 11E
20 o 120 125
3 13 B 138"
i 40 140 128
50 159 158
80 ) 168
0 OO O T8 179 o N 178
) 5 88 1889 o 188
50 a5 190 185 [ 200 ]
i Anotarana "X en ¢ada cuadro N° de animales vacunados: i
| . TOTAL: T
| Porros: E e
: ;
i
i Dosis de Vacuna Antirrdbica Canina
Proporcionadas Aplicadas Desperdicio
i

gada Participante

Personal Namero

SALUB
11158 Oporwnidades
§ GRUPOR DE LA COMURDAD

| SAGARPA Datos del Responsable de la Brigada
SEOENA ) Norbre:
Manna
ipstiuciones Educativas Adseiipeion

; Otrgs nsbiluciones
I Voluntanios Firmsa:
i ; Totai:

g ‘Ma.nual de Procedimientos de la Direccién de Servicios de Salud 118 de 209




ANEXO

CELULA TIRG ANEXC N 3

CENTRO NACKIMAL DE PROGRAMAS PREVENTIVOS Y
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DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE PROGRAMAS PREVENTIVOS
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Informe Diario del Supervisor

e 38 eeponial,,

Datos dal Supervisor
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0
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Clave del procedimiento

Secretaria de Salud PROC-DSS-15

Nombre del procedimiento: Co'm:dm_ar I astenllizaEon Fecha: Junio 2021
quiruargica de perros y gatos
Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
| Direccion de Servicios de Subdireccion de Servicios de Saluda |, . .
. [Salud la Comunidad Pagina: 2Aeb

||| ! Establecer el procedimiento para la coordinacién de la esterilizacién de
1&_. Objetivo: | perros y gatos de acuerdo a los lineamientos emitidos por la normatividad
il de la Secretaria de Salud Federal.

Centro Nacional de Programas Preventivos y Control de Enfermedades
(CENAPRECE).

Direccion de Servicios de Salud.
Subdireccion de Servicios de Salud a la Comunidad.

: AlSanee; Departamento de Prevencion y Control de Enfermedades.
| Subdireccion de Recursos Materiales.
Almacén Central Estatal.
Jurisdicciones Sanitarias.
| Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA2-2011, Para la prevencién y
control de la rabia humana y en los perros y gatos; DOF 8-12-2011.
| ||i Lineamientos Generales para la esterilizacion quirdrgica de perros y
| Normas de gatos, Programa Nacional de Zoonosis.
: \| |. | operacion:
it j ]

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de Servicios de
Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

la Comunidad para su validacion.

PROC-DSS-15
Nombre del Coordinar la esterilizacion quirtrgica ] :
procedimiento: de perros y gatos reeha; inio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la|Pagina: 3deb
Salud Comunidad Tiempo: | Trimestral
Descripcion de Actividades
. s L _ g CTiyIDA DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe la solicitud de programacién de metas
Diractor de|@nuales y lineamientos de esterilizacién Gioires
1 Servicios de Salud | Quirurgica de perros y gatos del Centro Nacional siectianics
de Programas Preventivos y Control de
Enfermedades y remite al siguiente nivel.
Subvdirector o Recibe solic]tud. -de .progra_rr,laqién de metas

2 |Servicios de Salud|@nuales de esterilizacion quirGrgica de perros y Correo

415 Corunidad gatos e instruye al Departamento de Prevencién| electronico
y Control de Enfermedades atender solicitud

Jefe de

Departamento  de|Recibe y realiza solicitud de programacion de|  Oficio y/o

3 |Prevencion Y|sus metas anuales a las Jurisdicciones| ~ Correo
Control de| Sanitarias en su area de responsabilidad. electronico
Enfermedades
Jefes de las | Reciben y realizan propuesta de programacion Coitas

4 |Jurisdicciones de metas anuales y las turnan al Departamento | . icctronico
Sanitarias de Prevencion y Control de Enfermedades.

Jefe de
D d .

5 Preepva;r;ac?;into 3 Recibe, revisa y analiza programacién de metas Corr'eg
ot de |@nuales. electronico
Enfermedades

¢La programacién de metas cumple con los
requerimientos? Cofies

6 Si: pasa a actividad 7 elecidnies

No: realiza observaciones y turna para su
modificacion, pasa a actividad 4.
Integra programacion de metas anuales y las Coftad

7 turna a la Subdireccion de Servicios de Salud a sleetidRics
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

distribucion otorgada por la Subdireccion de
Servicios de Salud a la Comunidad.

PROC-DSS-15
Nombre del Coordinar la esterilizacion quirtrgica . ,
procedimiento: de perros y gatos fecha: Junio 2021
' |Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccidn de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la Pagina: 4de 6
| Salud Comunidad Tiempo: | Trimestral
' Descripcion de Actividades
snei) bee - AT _ _ DOCUMENTO
|PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Subdiresior de Valida la programaciéon de metas anuales e
8 |Servicios de Salud|instruye al Departamento de Prevencion y Correo
2 la Comunidad Control de Enfermedades su envio al| electronico
' CENAPRECE.
Jefe de
Departamento  de ; s
8 | Provansidn y Envia programacién de metas por correo Cor[ec_)
Clanfie] de | electronico al CENAPRECE. electrénico
Enfermedades
7 Recibe metas anuales validadas por
10 |Director de | CENAPRECE vy lo turna a la Subdireccion de | Oficio
Servicios de Salud | Servicios de Salud a la Comunidad para su|/memorandum
atencion.
Realiza la planeacion de insumos requeridos
Siibdirector de | PaAra el cumplimiento de las metas anuales en
11 | Servicios de Salud|coeordinacidon con el Departamento de Correq
T ——— Prevencion y Control de Enfermedades con| electronico
base en las fuentes de financiamiento
autorizadas.
Jef d "
Disartamento 4o |Realiza revision de plataforma SIAFFASPE
15 | Pravarisian y | componente zoonosis, para la validacion de los| Plataforma
Eanirol de|insumos en especie que se otorgaran por| SIAFFASPE
Enfermedades CENAPRECE.
Depart t de . g 3 .
P?epvaeni?;ﬁn © y Realiza la solicitud de adquisicion de insumos
13 | control de | complementarios a la Subdireccion de Recursos | Memorandum
Enfermedades Materiales.
Realiza el procedimiento de adquisicion de
Subdiresditn de | iINsumos y su distribucion a través del Almacen
14 | Reursos Centrgl I_Estatal la gntrega de insumos a las Memarsndam
Materiales Jurisdicciones Sanitarias con base en la
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Secretaria de Salud

~ Clave del procedimiento

PROC-DSS-15

'Nombré del

Coordinar la esterilizaciéon quirdrgica

Enfermedades

. . Fecha: Junio 2021
procedimiento: de perros y gatos
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la|Pagina: 5de6
Salud Comunidad Tiempo: Trimestral
Descripcion de Actividades
‘ : 1 _ : DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | DE TRABAJO
Da seguimiento al cumplimiento de las metas,
Subdireccion  de|corroborando la aplicacién de los insumos a BTG
15 | Servicios de Salud |través del programa permanente y campanas de Electidies
a la Comunidad esterilizacion en dareas marginales en las
localidades del Estado.
Departamento de
16 |Prevencion Y|Realiza retroalimentacion de logros por Correo
Control de | Jurisdiccion Sanitaria. Electronico

FIN
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-15

Nombre del

procedimiento:

Coordinar la esterilizacién quirdrgica
de perros y gatos

Fecha:

Junio 2021

Unidad administrativa:
Direccion de Servicios de

Salud

Comunidad

Area responsable:
Subdireccion de Servicios de Salud a la

Version:

1.0

Pagina:

6 de 6

Tiempo:

Trimestral

Director de Servicios
de Salud

Inicio

.\‘-//

: S 4
Recibe solicitud de
programacion de metas
anuales de esterilizacién
quirirgica de perros y gatos
e instruye atender solicitud

Subdirector de Servicios de

W

Diagrama de Flujo

Salud a la Comunidad

2

Recibe solicitud de programacion
de metas anuales de esterilizacién
quirirgica de perros y gatos e
instruye al Departamento de
Prevencion y Control de
Enfermedades atender solicitud

8

Valida la programacién de metas

anuales e instruye al Departamento
de Prevencién y Control de
Enfermedades su envio a

CENAPRECE

-

10 N 4

11

Recibe metas anuales
validadas por
CENAPRECE y lo turna a
la Subdireccién de
Servicios de Salud a la
Comunidad para su
atencion

Realiza la planeacion de insui'ﬁBsT
requeridos para el cumplimiento de |
las metas anuales en coordinacion |

con el Departamento de
Prevencion y Control de
Enfermedades con base en las
fuentes de financiamiento
autorizadas

[D’E’éeguih’lientc qump\]rﬁien‘t‘é‘dﬂ
|

i
L

15

las metas, corroborando la
aplicacién de los insumos a través |

del programa permanente y |

i
I
campanas de esterilizacion en |
areas marginales en las ‘
dades del Estado |

I

Jefe de Departamento de

Prevencién y Control de
Enfermedades

Jurisdiccion Sanitaria

Subdireccién de
Recursos Materiales

3

| Subdireccién de Servicios de Salud | I
| ala Comunidad para su validacion |

Recibe y realiza solicitud de
programacion de sus metas anuales
a las Jurisdicciones Sanitarias en su

area de responsabilidad

Recibe, revisa y analiza
| programacion de metas anuales

Reciben y realizan |
propuesta de programacién |
de metas anuales y las ‘
turnan al Departamentc de ‘
|

Prevencion y Control de
Enfermedades

1

S

1/
6 - \
~¢La programacién d

& metas cumple con los

T._requerimientos? -
sl &

Si

! v

Integra programacion de metas
anuales y las turna a la

9

Envia programacion de melas por |

correo electrénico al CENAPRECE

—

12
Realiza revision de plataforma

I SIAFFASPE componente zoonosis, |
r——b para la validacién de los insumos en |

especie que se otorgaran por
CENAPRECE

13
— .y
Realiza |a solicitud de adquisicidon
de insumos complementarios a la
| Subdireccion de Recursos
| Materiales

16

" Realiza retroalimentacion de logros |

por Jurisdiccién Sanilaria

14

Realiza el procedimiento de
adquisicion de insumos y su
distribucion a través del
Almacén Central Estatal la
entrega de insumos a las
Jurisdicciones Sanitarias con

base en la distribucién otorgada
por la Subdireccion de Servicios

de Salud a la Comunidad

"I*\'/‘Iézriﬁ»aﬁinééml;rocedinﬁientos del

R

a Direccion de Servicios de Salud
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Direccion de Servicios de Salud

| r! |
AR
'| : Subdireccion de Servicios de Salud a la Comunidad
.
‘ Realizar el estudio de foco rabico
‘iéiié |
Al
ta

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-16

| | salud

Nombre del procedimiento: | Realizar el estudio de foco rabico |Fecha: Junio 2021
'Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de Subdireccion de Servicios de Salud a Pagina: 2 de 5
la Comunidad agina: €
Establecer el procedimiento para recabar informaciéon de algunas
caracteristicas epidemiolégicas de los casos de rabia canina y felina
Objetivo: notificados, y documentar las actividades de prevencién y control que se
llevan a cabo, para evitar se continlie registrando mas casos en esa u
otras areas vecinas.
Centro Nacional de Programas Preventivos y Control de Enfermedades
(CENAPRECE).
Direccién de Servicios de Salud.
Aleanse; Subdireccion de Servicios de Salud a la Comunidad.
Departamento de Prevencién y Control de Enfermedades.
Jurisdicciones Sanitarias.
Norma Oficial Mexicana NOM-011-SSA2-2011, Para la prevencion y
control de la rabia humana y en los perros y gatos; DOF 8-12-2011.
Normagde..- Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.
operacion:
Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de Servicios de
Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-16

Nombre del . .' - .
procedimiento: F'Qeallzar el estudio de foco rabico Fecha: Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la|Pagina: 3deb
Salud Comunidad Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
= T _ £ o . DOCUMENTO
| PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO |
Recibe e instruye que se atiendan los focos
1 Director de Servicios |rabicos en base a lineamientos emitidos por
de Salud el Centro Nacional de Programas Preventivos
y Control de Enfermedades.
Subdirector de|Instruye la realizaciéon de estudio de foco
2 |Servicios de Salud a la|rabico en casos positivos de rabia que se
Comunidad presenten.
Jefe de Depart;—;mento Instruye a las jurisdicciones sanitarias que
de  Prevencidon vy : .
3 todo caso sospechoso tenga un diagnostico
Control de :
de laboratorio.
Enfermedades
Reporta al Departamento presencia de casos
4 |Jurisdiccion Sanitaria |y envia muestras al Laboratorio Estatal de
Salud Publica.
] Recibe y emite resultado al Departamento
5 -EbTADHG ESIEE ae Positivo: pasa a la actividad 6
Salud Publica 0. P /idad ©.
Negativo: pasa a la actividad 12.
Recibe notificacién y una vez confirmado el
Jefe de Departamento caso por Iaboratoriq a.cut_j’e o} cogtapta via| Nota.
> telefonica a la Jurisdiccién Sanitaria que| informativa,
de  Prevencion vy 3
6 Control de reporta, para corroborar que ocurrié en caso correos
BT anEdes de personas, perros o gatos, e informa al| electronicosy
Subdirector de Servicios de Salud a la oficios.
Comunidad.
S heliraciorde Recibe informacion e inst_r'uye al Jefe de
I Departamento de Prevencion y Control de
7 | Servicios de Salud a ‘ q d . del f
A Caffiiniad E’n farmeda es de seguimiento del foco
rabico.
Jefe de Departamento | Coordina con la Jurisdiccion Sanitaria el plan| . Nota_
- : o : informativa,
8 de Prevencion y de trabajo la deteccion de necesidades para SSHEGS
Control de llevarlo a cabo y la visita para promover las o
; s electronicos y
Enfermedades medidas de control de foco rabico. oficios

Maﬁdalde Procedlmlentzasaeia Direcciémlir demé‘erwcmsde Salud
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Secretaria de Salud Clave del procedimiento

== : PROC-DSS-16
|Mombredsl = Realizar el estudio de foco rabico Fecha: | Junio 2021
.| procedimiento: )
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
| Direccién de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la| Pagina: 4deb
Salud Comunidad Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
: EQ : : DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO

Jurisdiceién Ejecuta las acciones y envia informe de
9 i actividades al Jefe de Departamento de Oficio

Sanitaria 5
Prevencion y Control de Enfermedades.

Jefe de
W rt t de . . . _
. UspantamEnie Recibe informe de actividades realizadas y| Informe de
(| 10 |Prevencién y ; ) . by
Contiol de|€Nvia a la subdireccion. trabajo
| Enfermedades
Subdirector de | Verifica las acciones de control de foco rabico en Nota_
‘| 11 |Servicios de Salud|la entidad y corrobora el cumplimiento en la| [nformativa
| a la Comunidad atencion y hace recomendaciones al respecto. Oficios
i Envia al Centro Nacional de Programas Cieias
12 Director de|Preventivos y Control de Enfermedades EL Inf q
Servicios de Salud |Formato de atencién de foco requisitado de nTornt’:e‘ g
acuerdo a lineamientos. rabajo

FIN

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud

131 de 209




|
|

Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-16

groorzgcri‘ian?i‘:lnto: Realizar el estudio de foco rabico Fecha: Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la|Pagina: 5de5
Salud Comunidad Tiempo: Anual

Diagrama de Flujo

Director de
Servicios de Salud

Subdirector de
Servicios de Salud

Jefe de Departamento
de Prevencién y

Jurisdiccion

Laboratorio Estatal

. Control de itari 1bli
a la Comunidad Sanitaria de Salud Publica
Enfermedades
= N 2 3 4 .
Recibe e instruye e Instruye a las —
que se atiendan los Instruy«? Ig_ re:hzfacu:n jurisdicciones Reporta al
focos rabicos en base Sesuclatenoco Departamento

a lineamientos

emitidos por el
CENAPRECE

12

Envia al Centro
Nacional de .
Programas

Preventivos y Control

Y

positivos de rabia que
se presenten

Recibe informacion e
instruye el
seguimiento del foco
rapico

rabico en casos —

sanitarias que todo

Y

caso sospechoso
tenga un diagndstico

de laboratorio

6

Recibe notificacion y
una vez confirmado el
caso por laboratorio
acude o contacta via
telefonica a la
Jurisdiccion Sanitaria

presencia de casos y

Recibe y procesa

envia muestras al muestra
LESP
Positivo—— ¢ Resultado?

A

que reporta, para
corroborar que ocurrid
en caso de personas,

perros o gatos, e
informa a la autoridad
| inmediata,

Nota informativa,
correo electronico y
oficios

8

Coordina con la
Jurisdiccion Sanitaria

9

el plan de trabajo la
deteccion de

11
| Verifica las acciones
de control de foco
rabico en la entidad y
corrobora el

de Enfermedades |4

Formato de atencion
de foco requisitado
de acuerdo a

Oficios Informe de
Trabajo
/

> necesidades para
llevarlo a cabo y la
visita para promover

P

Ejecuta las acciones
y realiza informe de
actividades

las medidas de control
de foco rabico

Nota informativa,

Formato de Foco
réabico

—]

10

Recibe informe de
actividades

cumplimiento en la
atencion y hace
recomendaciones al
respecto

realizadas y envia a
la subdireccion

ﬂ'l/ forme de trabajo

Negativo
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccion de Servicios de Salud a la Comunidad

Evaluacién de resistencia y eficacia de larvicidas y adulticidas

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Clave del procedimiento

Secretaria de Salud PROC-DSS-17

Evaluacion de resistencia y eficacia

PETHIES Bl [PRAT SHIMICTIO: de larvicidas y adulticidas

Fecha: Junio 2021

Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
- | Direccion de Servicios de Subdireccion de Servicios de Salud a Pagina- 2 de 5
‘Salud la Comunidad agina: ©
Obietivo: Establecer el procedimiento para evaluar la efectividad biologica de los
J ) insecticidas empleados en las acciones de control del programa.
Centro Nacional de Programas Preventivos y Control de Enfermedades
(CENAPRECE).
Direccion de Servicios de Salud.
Alcance: Subdireccion de Servicios de Salud a la Comunidad.
Departamento de Prevencion y Control de Enfermedades.
Unidad de Investigacion Entomoldgica y Bioensayo (UIEBs).
Jurisdicciones Sanitarias.
NOM-032-SSA2-2014 Para la vigilancia epidemiolégica, promocion, «
prevencion y control de las enfermedades transmitidas por vectores.
Guia Metodologica para estudios entomologicos en fase larvaria y
pupal 2020.
Nor':;i?éd? Guia para la determinacion de la susceptibilidad, resistencia y eficacia
operacion: biolbgica a insecticidas 2020.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.
Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de Servicios de
Salud.
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,_ = Clave del procedimiento
Secretaria de Salud PROC-DSS.17
Nombre del Evaluacion de resistencia y eficacia de Fecha: Junio 2021
procedimiento: larvicidas y adulticidas ' unio
Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la|Pagina: 3de5
Salud Comunidad Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades

e e - = | ' DOCUMENTO |
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ' DE TRABAJO

Recibe los lineamientos e instruye iniciar

proceso de lo estudios de resistencia vy

Ty ———— eficacia de larvicidas y adulticidas solicitados
1 por el Centro Nacional de Programas |Oficio

de Salud Preventivos y Control de Enfermedades y los

turna al Subdirector de Servicios de Salud a
la Comunidad.

Subdirector de

Servicios de Salud a

Recibe y revisa el material y procedimiento de

Oficio y correo

& Ceiriuitidad la solicitud con la Jefatura de Departamento. |electronico
Recibe insumos y solicita a la Unidad de| ~. . ;
defe . Investigacion Entomologica y Bioensayo Ofscm,. Guia
Departamento de : = . s Operativa
. (UIEB) realice evaluacion de larvicidas vy o
Prevencion y Control dulticid de ala Guia O " itig emitidas por
U ——— adulticidas acorde a la Guia Operativa emitida CENAPRECE
por CENAPRECE.
Solicita a través del responsable de la Unidad
de Investigacion Entomolodgica y Bioensayo,|
4 material biolégico a las Jurisdicciones | ©ficio
Sanitarias.
) Witisdiccibn Envian material biolégico a la Unidad de
5 o Investigacion Entomolégica y Bioensayo | Oficio
Sanitaria (UIEB).
Realiza los estudios y registro de la
Unidad de informacion obtenida en la Plataforma de
5 Investigacion Evaluacion de Eficacia Bioldégica y|Reporte Técnico,

Entomoldgica y Oficio

Bioensayo

Resistencia y elabora reporte técnico y envia
al Jefe de Departamento de Prevencion y
Control de Enfermedades.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-17

Servicios de Salud

CENAPRECE.

'|Nombre del Evaluacion de resistencia y eficacia de Fecha: Junio 2021
‘| procedimiento: larvicidas y adulticidas ' Hnio
- ||Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
- | | Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la|Pagina: 4 de 5
| Salud Comunidad Tiempo: Anual
| Descripcion de Actividades
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD B A
Jofadis Recibe reporte técnico y lo analiza.
Departamento de | ; Cumple?
7 Prevencion . o
Control de y Si: pasa a la actividad 8.
Enfermedades No: pasa a la actividad 6.
Subdirector de| Recibe reporte técnico, lo revisa y envia al Reporte Técnico,
8 Servicios df.“a Salud Director de Servicios de Salud Oficio
a la Comunidad
9 Director de | Recibe reporte tecnico aprueba y envia al Reporte Técnico,

Oficio

FIN
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-17

Nombre del Evaluacién de resistencia y eficacia de Fecha: Junio 2021
- | procedimiento: larvicidas y adulticidas )
'|Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
| Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la| Pagina: 5de 5
: Salud Comunidad Tiempo: Anual

Diagrama de Flujo

Director de Servicios de
Salud

Subdirector de
Servicios de Salud a la
Comunidad

Jefe del Departamento
de Prevencién y Control
_de Enfermedades

Jurisdiccion Sanitaria

Unidad de Investigacion
Entomolégica y
Bioensayo

( Inicio )
| 1
| Y
| Recibe los lineamientos e
instruye iniciar proceso de lo
estudios de resistencia y
eficacia de larvicidas y
adulticidas solicitados por el
CENAPRECE

Recibe reporte técnico
aprueba y envia al

Revisa el material y
procedimiento de la
solicitud con la Jefatura de
Departamento

3

Recibe insumos y solicita a la
Unidad de Investigacion
Entomoldgica y Bioensayo
(UIEB) realice evaluacion de
larvicidas e adulticidas acorde
a la Guia Operativa emitida
por CENAPRECE

Y

Solicita a través del
responsable de la Unidad de
Investigacion Entomoldgica y

5

Bioensayo, material biologico
a las Jurisdicciones
Sanitarias

Recibe y revisa reporte

4

Envian malerial biologico a

. | la Unidad de Investigacion
"| Entomolégica y Bioensayo

(VIEB)

6

Realiza los estudios y registro
de la informacién obtenida en
la Plataforma de Evaluacion
de Eficacia Bioldgica y
Resistencia y elabora reparte
técnico y turna

técnico

T

8 v

Recibe reporle técnico, lo

CENAPRECE

revisa y envia

4

s
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccién de Servicios de Salud a la Comunidad

Sequimiento casos Chagas

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Clave del procedimiento

Secretaria de Salud PROC-DSS-18

Nombre del procedimiento: | Seguimiento de casos de Chagas Fecha: | Junio 2021

Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
~ Il |Direccion de Servicios de Subdireccion de Servicios de Salud a PE it 2 de 6
I ‘ | |Salud la Comunidad agna: ©
hil
diii - Otorgar tratamiento especifico donado por la OPS y seguimiento de los
IR Objetivo: . . . .
! pacientes con esta enfermedad de caracter endémico en México.
Organizaciéon Panamericana de Salud (OPS).
Centro Nacional de Programas Preventivos y Control de Enfermedades
| (CENAPRECE).
I Aleance: Centro Estatal de Transfusion Sanguinea.
Laboratorio Estatal de Salud Publica.
Jurisdicciones Sanitarias.
NOM-032-SSA2-2014 Para la vigilancia epidemioldgica, promocion,
prevencion y control de las enfermedades transmitidas por vectores.
J Normas de Manual de Procedimientos de la Enfermedad de Chagas.
|l |operacion: Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.
\ "|! || Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de Servicios de
M' N Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-18

| Nombre del

Seguimiento de casos de Chagas Fecha:

(LESP)

Jurisdiccidon Sanitaria.

procedimiento: ) duriia 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la|Pagina: 3deb
Salud Comunidad Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
e = e = DOCUMENTO
|PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ' DE TRABAJO |
Solicita atencién y seguimiento de casos de
Director e Chagas con base a los lineamientos de atencion
1 . de los pacientes de Chagas y gestiona los| Memordndum
Servicios de Salud : ; T
tratamientos a través de la Organizacion
Panamericana de Salud (OPS).
Subdirector de ; .
2 |servicios de Salud Revisa y asigna a la Jefatura del Departamento Memorandum
. de Prevencion y Control de Enfermedades.
a la Comunidad.
Jefe de Revisa y en conjunto con la Coordinacion Estatal
Departamento de | del Programa Otras Enfermedades Transmitidas
3 |Prevencién y por Vector (CEPOETV) recibe indicacion y| Memorandum
Control de solicita al Centro Estatal de Transfusion
Enfermedades Sanguinea informe de los casos probables.
Centro Estatal de|Concentra informacion de Bancos de Sangre en
4 | Transfusion la entidad y notifica los Casos Probables a nivel Oficio
Sanguinea estatal y en las Jurisdicciones Sanitarias.
Recibe la informacion interinstitucional y da
. seguimiento  con  Epidemiologia de la o
5 gu%de';fgg i de| Jurisdiccion Sanitaria en el Sistema Unico de SOL];[I?/CI)E
P g Informacién de Vigilancia Epidemiolgica
(SUIVE).
Epidemidlogos de|Recibe informacion, localiza al paciente, toma
6 |las Jurisdicciones|muestra y envia para su analisis al Laboratorio Oficio
Sanitarias Estatal de Salud Publica (LESP).
Laboratorio Estatal : ;
7 |de Salud Publica Analiza la muestra y envia resultado a la Oficio
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

= PROC-DSS-18
' | Nombre del _ ] .
| procedimiento: S:,"egmmlento de casos de Chagas Fecha: Junio 2021
| Unidad administrativa: | Area responsable: Versioén: 1.0
' | Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la Pagina: 4de6
| Salud Comunidad Tiempo: Anual
n Descripcion de Actividades
losert pEacrt : : | DOCUMENTO
,,,F,)ASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe resultado. ;,Caso confirmado? C?;lmo y Manual
. Tareificeidn gu caso confirmado positivo pasa a la actividad Pigeetifiaiites
Sanitaria ' _ de la
No: caso descartado negativo pasa a la Enfermedad de
actividad 18. Fin de la pesquisa. Chagas
Jurisdiceisn R_ecibe resultado, refie_re a primer y _sggundo
9 Sonifaria nivel y elabora expediente para solicitud de
tratamiento al programa estatal.
Jefe de ; . i
Recibe expediente y elabora solicitud de
Departamento de ; 2 T . : ;
s medicamento a través de la coordinacién estatal | Oficio, Archivo
10 | Prevencién y e o
del programa otras enfermedades transmitidas | Electronico
Crntrol de | hor vector (CEPOETV)
Enfermedades P '
] Subairsctor de Recibe informacion, supervisa verifica
11 | Servicios de Salud g ' P y Oficio
. solicitud.
a la Comunidad y
Director de . . . . g
12 Sarvicios de Saiud Recibe y valida la solicitud. Oficio
Recibe y otorga medicamento enviado por| ~,. .
13 CENAPRECE. Ctigia
Slidirestor de Verifica el seguimiento de entrega de
14 |Servicios de Salud| "o g g Oficio
: medicamento.
a la Comunidad
Jefe de |Recibe medicamento y entrega al area de
Departamento de|epidemiologia que lo solicito a través de la
15 | Prevencion y |coordinacion  estatal del programa otras|Oficio
Control de | enfermedades  transmitidas por  vector
Enfermedades (CEPOETV).

‘Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud

143 de 209




i | 1
bl ;‘ |
1 i
K] [

| |

- - Clave del procedimiento
Sec-retgna de Salud PROC-DSS-18
Nombrc_a d_el ) Seguimiento de casos de Chagas Fecha: Junio 2021
procedimiento: ] _
| Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la | Pagina: 5deb6
Salud Comunidad Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
; ; Al o LT i DOCUMENTO
| PASO | RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
1 Da seguimiento al tratamiento, a través de la|Oficio y Manual
Coordinaciéon Estatal del Programa Otras|de
16 Enfermedades  Transmitidas por  Vector|Procedimientos
(CEPOETV), Recibe, Integra y Envia|dela
Informacion al Subdirector de Servicios de Salud | Enfermedad de
a la Comunidad. Chagas
Subdirector de Recibe, verifica y emite informacion al Director
17 | Servicios de Salud e y Oficio
: de Servicios de Salud.
a la Comunidad.
18 Dwec;tgr e Recibe y envia informacion al CENAPRECE. Oficio
Servicios de Salud
- FIN
e |
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-18

de Chagas en base a
i los lineamientos de
atencidn de los
pacientes de Chagas
y gestiona los
tratamientos a través

Revisa y asigna a la
Jefatura del
Departamento de
Prevencion y Control
de Enfermedades

i

(CEPOETV) recibe

indicacion y solicita

al Cenlro Estalal de
Transfusion

l Sanguinea informe
de los casos

probables.

Recibe expediente y
elabora solicitud de
Medicamento a

Bancos de Sangre en
la entidad y notifica
los Casos Praobables
a nivel estatal y en las
Jurisdicciones
Sanitarias

A

través de la
CEPOETV

15

Recibe
medicamento y
entrega al area de

de la (OPS)
1
|
\
12 11
11. Recibe y valida la ReCIDelInformaqt_cwn,
| solicitud — supervisa y verifica
i solicitud
13 v 14
. Verifica el
d S
CFETI;TEC?E v seguimiento de
otorga Medicamento entroga da
medicamento

18

Recibe y envia
Informacién al
CENAPRECE

Recibe, verifica y
emite Informacion

T

epidemiologia que lo
solicito a través de la
CEPOETV

16

Da seguimiento al
tratamiento a través
de la CEPOETV,
recibe, integra y
envia Informacién a
CENAPRECE

interinstitucional y
da seguimiento con
Epidemiologia de la
Jurisdiccion
Sanitaria en el
(SUIVE)

Recibe informacién,
localiza al paciente,

toma muestra y
envia para su
analisis al LESP

Nombre del ..
. . Seguimiento de casos de Chagas Fecha: Junio 202
procedimiento: g 9 il
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Servicios de Salud a la|Pagina: 6 de 6
Salud Comunidad Tiempo: Anual
Diagrama de Flujo
I Jefe del
Director de Subdirector de Departamento | Centro Estatal de . o g Laboratorio
Servicios de | Servicios de Salud | de Prevencién y Transfusion gut?ddlre.ct:)r qe Jlglso.lt'cc.lon Estatal de Salud
Salud a la Comunidad Control de Sanguinea pidemiologla anitaria Publica
Enfermedades .
( Inicio )
1 i 7?77 3 5
SO, P 4
[ Salicila atencion y 2 . Revisa y en o Recibe ia
]seguuwenlo de casos conjunto con la informacion de HfGErBGCIGA - 7

. Analiza la muestra y
envia resultado a la
Jurisdiccion Sanitaria.

¢Caso
confirmado?

Refiere a primer y
segundo nivel y
elabora expediente

T

Manual de

Procedi

mientos de la Direccion de

KA

para solicitud de
tratamiento al
Programa estatal.

Oficio y Manual de

Procedimientos de

la Enfermedad de
Chagas

RO

Serwmos deSaiud
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ANEXO

Secretaria de Saluc
Enfermotades Transmisdas por Vact

epidemiolégico de caso fand
3 Enfermedad de Chag

CSALUD

e FOLIO Cl:
Servicio de origen: Programa (O Operative O Proyecto O FOLIG NLCASO:
Nombre del servicio de origen:

Persona que realiza el escudio epidemiolagico
Brigada, unidad o 1 -
\Nombre de Ja persona: .
/D;nns del paciente Segure Pupula O No O Nimero de afiliacidn:
Apcllido paterne R, Apchide matemo Nombre (s
I P !
Fechi de nacis e Sexor Musculine @ Femenino O kgs. No. convivientes:
Domicilio del paciente
Namero CNEP: Estado:
Municipio: . Lovalidad/Colonia,
Calie: B =
Nao, exterior Mo inrerior: Sector: Whanzana: ... Cddigo Poswal:
s / :
Crevipacian: Actividades de riesgo:
Ama de casa 8 {;cwmpwﬂdo 2 Trabajador del camnpo @]
piot = e judor de laboratario O
i :
Comerciane O i o
\Pioﬁ:ii(\ﬂ . O Oro:
Domicilio de referencia del paciente
Laboral O Escalar O Numero CHNEP:
Pais: Estade: ety

Pfuricip Localidad/Calonia:

Calle: S Fraccionamiento:

No. exterior: MNe. interiov: .. Sectoi Cadiga Postal: . Edificio

',—Anrcccdcnms relevantes
i S MNal) FUiR: . - PP

Nombre de

Fsrd embaraza

Fia donado sangre: 51O No O Fecha de x donacicn:

Rision:

Ha recibido ranfusion de sangre: 8: O Mo (O Fecha de il

Nameio C P, exterior o interion __ iy g, Estado:

NMunicipio: Locatidad/Calos

T recibido transplante de drgunos: S5 Na O Techa de fa donacién:
Namero CNEP, exterior o intzrion . Estado:

Municipio:,, . Localidad/Colonia:

Conoce personas portadaras de chagas en su casa o localidads S1 QG No O suecifigue:

3P ex o interion Fetado:

MNimero C

Locndidad/Coloni

Municig

Fa visto en la casw o tocalidad tisronas: 560 No O Orro;

Hubin recibido tratamienro para Ia enfermedad de Chag

S TFratamiento completo?: Si 3 Nal

Traslados dentro y fuern del pais con factores de riesgo
i 510 NeO

Estade:

Municipio: Localidad/Colonia:

Fecha de ileg . Supo si habia personas con sus misnes signos y sintomas: 1 ()

Ha visto en fa casa o localidad niatomas: 510 No O Otrew
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ANEXO

¢ Signos ¥ sintemas: 3 Draros patognomdnicos:

Prosentes 8] Ausentes 8]

Preacntes o]
Ausentes (o]

T

Fechu de aparicion

R

bre senezl

(Fie

Disgnastice s fecha de Disgnastico

Detectade por: Consula exterma O Bavce de aangee O Bisguedn acitve Asociacidn epldemioldgica (0 T inversa(pape! Blieo) O

Datos de ln muestia

Facha dz Y O Moleeular

p
cestiodosJ

Ernisa 3 (__PCR 3 g
o L N A 5 P
ek
| IR ,\f\) ¢ f g >_
L €30 4 sfosRee

( Clasificacion de la enfermedad Fase aguda ez astrtomdticn O Crdnics sintomitica 0 Cerdines Digestiva O )
H Estudios realizados RO )
i i Elementos Euziey )
o 5 Z | reo
' ; i o B i E1AST
| udios Luboracorio: B : P 3
i ! PR R
A : e M
P S Fina:
Bl _
| Tica
| Seric esofagogastrodusdenit:
s Lhnica
{ Infeccid N tidk: i N \
nfeccidn por Q Lugar probable Localidad de residen o1 Clasificacian Aurée il
Q 1 deinfoccion: Loorlided con facvores 1 ot cagas purecre O
o | Focalidact de refirencia | el lmgortzda O
| & 1‘\ N ¥
1 o
| /
g (O
Frawmicoro
I Medicamento:  Nifwrdinex 3 Benenidaro! O Beoznidazal ped| (o] Doosts mpky: Dhias de tratamicnre: w00 6600 300 -
| .
| adeioivior ________ Fechaderen swmar Complats O Incomptero ()
Resccionss 5 O MNe O O Nausearvomitoe O Cetden (O Tuublor O Parestesia Q- Consulsiones O
walverses Lote det medieamenta:
5 O N O = Sy -

O Migmetn O Defunsion 3 Otwos

uimiento del easo

[ vehaae ) C Resultado de Inbucacorio Escadias de gabinete )
i Lk control P ( 1Al b4 i3 j<‘.. .‘mm:!y Rx. toray \(1;;‘;,'! mghgéigdmdm 2}
|
| NNV SO N
P - ..
I A e 5

B -
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccién de Salud Reproductiva y Equidad de Género

Seguimiento de la estrategia de tamiz auditivo neonatal

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Sociatana de Salud Clave del procedimiento

PROC-DSS-19
Nombre del procedimiento: Seg.u_|m|ento 9¢ la eodiogl, de etz Fecha: | Junio 2021
auditivo neonatal
- |Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de Subdireccion de Salud Reproductiva y Pagina: 5 de B
| Salud Equidad de Género aginas 2

Establecer el procedimiento para el seguimiento de la estrategia de tamiz
Objetivo: auditivo neonatal, para la persona recién nacida que lo requiera a fin de
diagnosticar de manera oportuna la hipoacusia o sordera.

Centro Nacional de Equidad de Género y Salud Reproductiva (CNEGSR),
Subdireccion de Salud Reproductiva y Equidad de Género.

Alcance: Departamento de Salud Reproductiva y Prevencién de la Violencia.

Unidades hospitalarias y Jurisdicciones Sanitarias de la Secretaria de
Salud de Baja California Sur.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-2016, para la atencion de la
mujer durante el embarazo, parto y puerperio, y de la persona recién
nacida.

Norma.'f‘»,de Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA2-2013, para la prevencion vy
operacion: control de los defectos al nacimiento.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual de Organizacién de la Direccidn de Servicios de Salud.

T s i o
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

Sanitarias

responsable estatal del programa de salud
materna y perinatal.

: PROC-DSS-19
Nombrt'a d_el _ Seg_u_|miento de la estrategia de tamiz Fecha: Junio 2021
procedimiento: auditivo neonatal
Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 3de6
Salud Equidad de Género Tiempo: | Trimestral
Descripcion de Actividades
B _ _ DOCUMENTO
| :PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe lineamientos del Centro Nacional de
1 Secretario de Salud Equidad de Género y Salud Reproductiva y los | Oficio
turna al Director de Servicios de Salud.
; .. | Recibe lineamientos y los turna al Subdirector
2 gges(;[ﬁ:d de Servicios de Salud Reproductiva y Equidad de Género | Oficio
para su seguimiento.
. Recibe lineamientos, los revisa, analiza y turna
Subdlrectqr de -salud al Departamento de Salud Reproductiva y| .. .
K Reproductiva Y p ién da Ia Visland HERCIE Oficio
Equidad te Ganers revencion de la Violencia para su atencion y
' seguimiento.
Recibe y revisa lineamientos y emite propuesta
Jefe de Departamepto plan de trabajo de la estrategia de tamiz
de Salud Reproductiva . i ) .
4 Prevencion de la auditivo neonatal. Lo remite al Subdirector de | Memorandum
y : Salud Reproductiva y Equidad de Género para
Violencia v
su validacion.
Recibe y revisa plan de trabajo de la estrategia
_ de tamiz auditivo neonatal.
Subdwecto_r de Salud ¢,Cumple con los lineamientos? Correo
5 |Reproductiva Y| & . o
Equidad de Género. Si: pasa a la actividad 6 electronico
No: se turna para su correccion, pasa a la
actividad 4.
Valida el plan de trabajo e instruye realizar el
6 envio de los lineamientos y metas a las
unidades de salud.
Jefe de Departamento N
7 de Salud Reproductiva | Envia a las unidades de salud los lineamientos | Oficio
y Prevencion de la|y metas.
Violencia
Envia informe nominal mensual de tamiz
Unidades hospitalarias [auditivo  al  Departamento de  Salud
8 |/ Jurisdicciones | Reproductiva y Prevencion de la Violencia y al | Documento
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-19

' |Nombre del

Seguimiento de la estrategia de tamiz

y Prevencion de la

Violencia

validacion.

| procedimiento: auditivo neonatal Facha Junio 2021
| Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccién de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 4 de 6
Salud Equidad de Género Tiempo: Trimestral
Descripcion de Actividades
: . : DOCUMENTO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABA.JO
Recibe y revisa el Informe nominal mensual
de tamiz auditivo, de las unidades
hospitalarias y jurisdicciones sanitarias.
Jefe de Departamento | ;| 4 informacion cumple con los
9 de Salud Rgproductwa requerimientos?
y Prevencion de la S | tividad 10
Violencia i. pasa la' a activida R
No: notifica a la unidad y solicita la
modificacion de la informacién, pasa a la
actividad 8.
Integra informe trimestral de la estrategia de
10 tamiz auditivo neonatal, elabora oficio y lo
turna al Subdirector de Salud Reproductiva
y Equidad de Género para su validacion.
Verifica que los pacientes recién nacidos
11 con diagnostico positivo hipoacusia o
sordera, reciban tratamiento con el médico
especialista.
Subdirector de Salud
12 | Reproductiva y | Valida informe e instruye su envio.
Equidad de Género.
ézf%z:jli dDF?ggngft?\}: Envia Informe trimestral de la estrategia
13 tamiz auditivo neonatal al CNEGSR para su

FIN
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L = Clave del procedimiento
. - Secretaria de Salud - '
1 s PROC-DSS-19
| |Nombre del Seguimiento de la estrategia de tamiz :
i s gu d Fecha: | Junio 2021
‘| procedimiento: auditivo neonatal
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccién de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y| Pagina: 5de6
| Salud Equidad de Género Tiempo: Trimestral
| ! Diagrama de Flujo
‘ 1 Director Subdirectora de Salud| Jefe de Departamento de Responsables de
| Secretario de Salud de Servicios de Reproductiva y Salud Reproductiva y Unidades Hospitalarias /
y Saluq ) Equidad de Genero Prevencion de la Violencia |Jurisdicciones Sanitarigf_

? i I/i Inicio >
1 p ! 3 4

1 I 2 .
s S SRR Recibe lineamientos : e
2 ' sa
Recibe lineamientos Recibe lineamientos y los revisa, analiza y Racibe y revied meamientds y
emile propueslas, plan de
del Centro Nacional de los turna a la turna al Departamento ; F
A : | | : _ i trabajo de la estrategia de
Equidad de Género y | | Subdireccion de Salud || de Salud Reproductiva o femis audifive isonstal Lo o
Salud Reproductiva y : | Reproductiva y Equidad y Prevencion de la ] e A e subdireccién. de
os turng al Director-de) ! de Ger?efo parg Vlolenmal para st Salud Reproductiva y Equidad
Servicios de Salud | seguimiento atencion y de Genero para su validacién
seguimiento

5

Recibe y revisa plan |_

de trabajo =

¢ Cumple el plari

de trabajo con los No
lineamientos?
8
6 v 7 Envia informe nominal
| Valida el plan de trabajo _— mensual de tamiz auditivo
| e instruye realizar el Envia a las unidades de al Departamento de Salud
: SAvinHe R " salud los lineamientos y - Repruduct\\_fa y Pyevenuén
| lineamientos y metas a metas a las Unidades de la Violencia y al
las Unidades de Salud de Salud responsable Estatal de
Programa de Salud Materna
y Perinatal

torreo electrénico

9 [
e W e
Recibe y revisa el informe
nominal mensual de tamiz
auditivo, de |las Unidades
Hospitalarias y
Jurisdicciones Sanitarias

¢ La informacion
cumple con los
equerimientos?,

sl

10

Integra informe mensual y
trimestral, elabora oficio y
lo turna a la subdireccion
de Salud Reproductiva y
Equidad de Genero

G B S T R S R 5
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e Clave del procedimiento
Secretaria ée Salud PROC-DSS-19
Nombre del Seguimiento de la estrategia de tamiz . ,
‘| procedimiento: auditivo neonatal Fecha; tinio, 2021
| Unidad administrativa: |Area responsable: Versién: 1.0
| Direccion de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 6 de 6
! __Salud Equidad de Género Tiempo: Trimestral

Diagrama de Flujo

Jefe de Departamento
de Salud Reproductiva
y Prevencion de la
Violencia

_ Subdirectora de Salud
- Reproductiva y
Equidad de Genero

1
12

Verifica que los recien
nacidos con diagnostico de

Valida informe e instruye

: H— hipoacusia o sordera
Su envio 5 "
reciban tratamiento con el
_ médico especialista
Oficio j —
e

13

Envia informe trimestral a la
———— | estrategia de tamiz auditivo
neonatal al CNEGSR

~ Oficio y Correo
electronico

e R LT

‘ ManuéTde Pfdééaimientos de I;Bﬁ;éccién de S?erb“\;i‘é'ioé de Salud B 153 de 209




’ PO SRpIpn an-.w“..wﬁ.ﬂnmﬂm.\hﬂmhggamxﬁ(uwsmnx

154 de 209

m .,um@,w gy

£y
B

TELYNE 36 A FNEIAYIH NS FINYEDOE4

[EIRUOD N OAIPRY TIUE [ 9 SRUIN 4 3P OPRIUAIUGD
CHUONY Z1AYL 3T YHINOON

VHYHJNIL NOIDNIANT NI 3 TYAYROSN

FAIRBEDS PR I

anIvs

: 3IN30300
e/ FIS01CIaNY ¥ 5003438 B
10/A YEINYJvId508 NOD SOaV2NYL 30 %
w/mgi ¥8INud ¥T {505 NOD SOQVZINYL 30 %
/A0 A5 YE10 N3 SOCIO¥N SOCYZIMVL 30 % SISTYNY
o/ Al S5 SIGWINA SY NA SOQIIY N SOOYZINYL 30 %
0 “¥ES SYISVIRLIASOM SAQVAINA ¥ N3 SOOIWH SOOI MYL
a9 mwwrl,:&. SGAIA SCOIDYN 30 TYL0L
" SIHOIDNLILEHI §74 10
FGINGD TY8 10 30 SOQYZIWYL S00I0WN N3ID2Y 30 1YL0L
2 NOISTI0 YHIMING HOd SOOVZIVYL SOOIDWN NIIDTE 30 W01
o 0 0 [ 0 0 0 0 - TVLOL
O g [ o 0 0 2 [} 2 |
Ll 3 0 5 ) 0 9 0 g
= g o 5 o 0 a ) )
< ) 3 5 ) 0 2 ) 3
g ¢ g ) g g 0 3
P & 8 8 g 0 8 :
WoOI0IanY | VIS ¥YOdH VST VO | NOIONLLISKI ¥$$ 30 S
30 OAESS |30 WO34505 | IWI0L | 30 YHO34508 W10 QVOINA W10 st
SOOVZIANL | 4 soamaamy NOD NOD : Shin «un.w%oa_za
QYNNG W10 NI SOQOW.
WMMMM.“ : : ¥1S3 NI SOMA VKA
1 NOK Y30 YINNOIS NOd NOIS YOO Ye3nmid SOOI 30 1¥104
SOOYZINYL SOOI W NIDS 30 V401 HOd SOQYDKYLSOTUDWN N3OS 30 7v101L

Manual de Procedimientos de la D

4

.de S.al.ud

'de Serv

ICIOS

Ireccion




Direccion de Servicios de Salud

Subdireccién de Salud Reproductiva y Equidad de Género

Seguimiento de la estrategia de busqueda intencionada y
reclasificacion de muerte materna

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-20

Seguimiento de la 'estrategia de

Nombre del procedimiento: | busqueda intencionada y|Fecha: | Junio 2021
reclasificacion de muerte materna
Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de Subdireccion de Salud Reproductiva y Padina: 2de5
Salud Equidad de Género ARIIE =
Establecer el procedimiento para el seguimiento de la estrategia de
Objetivo: busqueda intencionada y reclasificacion de muerte materna, ocurridas en
el sector salud, para asegurar la calidad de las estadisticas de mortalidad.
Direccion General de Informacion en Salud (DGIS).
Subdireccion de Salud Reproductiva y Equidad de Género.
Alcance:
Departamento de Salud Reproductiva y Prevencién de la Violencia.
Unidades Hospitalarias del Sector Salud.
Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de
informacién en salud.
Manual de Procedimientos para la Busqueda Intencionada vy
Normas de Reclasificacion de Muertes Maternas.
operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de Servicios de Salud.

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud 156 de 209




Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

y Prevencion de la

Violencia

al Subdirector de Salud Reproductiva vy
Equidad de Género para su validacion.

_ PROC-DSS-20
| Seguimiento de la estrategia de
| Nombrt_a d_EI ) busqueda intencionada y | Fecha: Junio 2021
. | procedimiento: ST
L reclasificacion de muerte materna
-~ |Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 3debs
Salud Equidad de Género Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
_ | a — Ea _ DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe lineamientos e informacion de casos N
’ : sospechosos de muerte materna de la| Oficio y Base
Secretario de Salud Direccién General de Informacion en Salud y|de datos
los turna al Director de Servicios de Salud.
. .. | Recibe lineamientos e informacioén y los turna| ~,. .
2 Liretior de: Servuieios al Subdirector de Salud Reproductiva vy Oficioy Base de
de Salud ; . o datos
Equidad de Género para su seguimiento.
. Recibe lineamientos, los revisa, analiza vy
3 gib?g;ucéziade sralud turna al Departamento de Salud Reproductiva | Oficio y Base de
P! : y y Prevencion de la Violencia para su atencion | datos
Equidad de Género -
y seguimiento.
Recibe y revisa lineamientos e informacién de
Jefe de Departamento : . ;
.| casos y emite propuesta de comunicado para
de Salud Reproductiva ot s .. | Base de datos y
4 enviar informacion al Sector Salud y lo remite

oficio

Subdirector de Salud

Recibe y revisa propuesta de comunicado de
la busqueda intencionada y reclasificacion de
muerte materna.

5 Reproductiva y ¢.Cumple con los lineamientos? Documento
Equidad de Geénero. | Si: pasa a la actividad 7.
No: se turna para su correccion, pasa a la
actividad 4.
Valida el comunicado e instruye realizar él| .. .
5 : : : e Oficio y Base de
6 envio de los lineamientos e informacion de
datos
casos al Sector Salud.
jzfgssdljsgag%?;?\fg Envia al Sector Salud el comunicado y listado Dfisio
7 P de los casos para la busqueda intencionada y

y Prevencion de la

Violencia

reclasificacion de muerte materna.

‘Ma‘r{ual dé Procedimientos de la 5irwéccic';r:{'dé 'Servici'oé“ag Salud }
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Seciotariade Salid Clave del procedimiento

PROC-DSS-20
fl- Seguimiento de la estrategia de
- B Nombre del . busqueda intencionada y |Fecha: Junio 2021
\-.‘ﬁ . |procedimiento: e
(100111 reclasificacion de muerte materna
{51‘ | - | |Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
il - | Direccion de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y | Pagina: 4 de 5
| i | Salud Equidad de Género Tiempo: Anual
' | Descripcion de Actividades
| = _ i DOCUMENTO
3 PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO

Envian los certificados de defuncion y
Jefes de las Unidades |resumenes clinicos (concluyentes) de los | Certificado de

3 hospitalarias /| casos solicitados al Departamento de Salud | defuncién,
Jurisdicciones Reproductiva y Prevencion de la Violencia y | resumen clinico y
Sanitarias al responsable estatal del programa de|autopsia verbal

salud materna y perinatal.

Recibe y revisa los expedientes del Sector
Salud.

Jefe de Departamento| . I
de Salud Reproductiva C{Jumple con lo§ Tequerlmlentos? defuncion,

y Prevencion de la Si: pasa a la actividad 10. resumen clinico y
Violencia No: notifica a la unidad y solicita la|autopsia verbal
modificacién de la informacién, pasa a la
actividad 8.

L Integra expedientes de casos sospechosos, | Certificado  de
1 10 elabora oficio y lo turna a la Subdireccion de | defuncion,

; Salud Reproductiva y Equidad de Género|resumen clinico y
| para su validacion. autopsia verbal

Certificado de

Certificado de

Subdirector de Salud defuncisn
11 | Reproductiva y | Valida informe e instruye su envio. :

- , : resumen clinico
1 Equidad de Género. ; y
| autopsia verbal

Jefe de Departamento Certificado de
de Salud Reproductiva defuncién,

y Prevencion de la resumen clinico y
Violencia autopsia verbal

Envia los expedientes de los casos
sospechosos de muerte materna a la DGIS
para su validacion.

12

FIN
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-20

Seguimie'hto de la estrategia de
Nombrc.a d.el . busqueda intencionada y | Fecha: Junio 2021
procedimiento: cei i3
reclasificacion de muerte materna
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 5de 5
Salud Equidad de Género Tiempo: Anual

Secretario de Salud

Inicio )
S/
|
v
Recibe lineamientos e
informacion de Casos
| Sospechosos de Muerte Materna

de la Direccion General de
Informacién en Salud v los turna

datos
A

| Oficio y base de |

| Wirsctorde:servicios ' Reproductiva y Equidad

de Salud

2

Diagrama de Flujo

Subdirector de Salud

de Género

1
W i |
Recibe informacion y los |

|7 turna para su seguimiento |

| Recibe lineamientos, los |
! revisa, analiza y turna

| Jefe de bepaftamento de |
Salud Reproductiva y
Prevencion de la

|
|
|
Violencia |

Sector Salud

4
Recibe y revisa
lineamientos e informacion
de casos y emite

para su atencién y
seguimiento

5

Recibe y revisa propuesta |_

| propuesla de comunicado
para enviar informacion al
Sector Salud

|
|
|

de comunicado

Y
/ e
¥ G
_~"¢Cumple con I:hk

“~._lineamientos? -

R -

Si

e No

6 v ’
- ‘ —
Valida el comunicado e "SEl';‘;E séclg?::s";a:;a’;a L]
i instruye realizar el envio la BIRMM :
- | oficio y base de - _7[7 ~ Oficio
datos T
e
9

11

|
Recibe y revisa los
expedientes }

\
g
“// Fag
*_/g,Cump\e con Ics\\_ .

8

Reciben el comunicado y ‘
envian los expedientes de <——

los casos solicitados

~ Cerlificado de |

defuncién, resumen
clinico (concluyente) y

autopsia verbal

—

“\\‘

V
Si
10 v

~~.__lineamientos? -
/

]
‘ Integra expedientes de I

Valida informe e instruye |
i su envio e

casos sospechosos, | |
‘ elabora oficio y lo turna |

12

| Envia los expedientes de
» los casos sospechosos a
la DGIS

[ Certificado de defuncion,
| resumen clinico

| (concluyente) y autopsia
| verbal _
| L 7_7_,,/"'

ientos de |

;’:1 Direcciéa de .Sérw\;i;:h‘ic')é;mde Salud
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Subdireccion de Salud Reproductiva y Equidad de Género
| .i.“l [ i
|
i
}' . Conformacion de grupos para la intervencioén en reeducacion
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-21

Nombre del

Conformacion de grupos para la

STBcEAIeTe: |r]te.rvenmon en reeducacion para|Fecha: | Junio 2021
victimas y agresores
Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0

Direccion de Servicios

de Salud

Subdireccion de Salud Reproductiva y

Equidad de Género Pagina: 2ded

Objetivo:

Establecer el procedimiento para la conformacion de los grupos de
reeducacion para victimas y agresores de violencia de pareja, para
mujeres y hombres Juniores de 18 afnos que requieran desarrollar nuevos
comportamientos y establecer relaciones de pareja en un plano de
igualdad.

Alcance:

Centro Nacional de Equidad de Género y Salud Reproductiva (CNEGSR).
Subdireccion de Salud Reproductiva y Equidad de Genero.

Departamento de Salud Reproductiva y Prevencion de la Violencia.

Normas de
operacion:

Norma Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005, Violencia familiar, sexual
y contra las mujeres. Criterios para la prevencion y atencion.

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-2016, para la atencion de la
mujer, durante el embarazo, parto, puerperio y de la persona recien
nacida.

Ley de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de Servicios de Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

y Prevencion de la

Violencia

lineamientos y metas.

_ PROC-DSS-21
'|Nombre del _C:onforma!rflon de grupos _para la _
| - . intervencion en reeducacion para|Fecha: Junio 2021
' | procedimiento: o,
RN victimas y agresores
| Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
| Direccion de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 3de5
| Salud Equidad de Género Tiempo: | Semestral
Descripcion de Actividades
| 12 _ = — L DOCUMENTO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe del Centro Nacional de Equidad de
Género y Salud Reproductiva (CNEGYSR) Medio
1 Secretario de Salud lineamientos y metas del programa violencia o
. . . - electronico
de geénero, los envia al Director de Servicios
de Salud.
Director de Servicios Recibe lineamientos y los turna al Subdirector
2 de Salud de Salud Reproductiva y Equidad de Género| Memorandum
para su seguimiento.
; Recibe lineamientos, los revisa, analiza y
Subdlrecto_r de Salud turna al Jefe de Departamento de Salud :
3 |Reproductiva y . . : | Memorandum
. g Reproductiva y Prevencion de la Violencia
Equidad de Genero. . 2 -
para su atencion y seguimiento.
Jefe de Departamento Recibe vy revisa lme'amlentog y en“n,te
. |propuesta plan de trabajo de la intervencién
de Salud Reproductiva hy ) , .
4 ¥ en reeducacion. Lo remite al Subdirector de | Plan de trabajo
y Prevencion de la . ) ,
. : Salud Reproductiva y Equidad de Género
Violencia .
para su validacion.
Recibe y revisa plan de trabajo de la
. intervencion de reeducacion.
Subdwecto_r de Salud ¢ Cumple con los lineamientos?
5 Reproductiva y S | tividad 6
Equidad de Género. . paRan la.acliioad 8.
No: se turna para su correccion, pasa a la
actividad 4.
Valida el plan de trabajo e instruye realizar él
6 envio de los lineamientos y metas al equipo MERGHSRET
de facilitadoras vy facilitadores de Ila
intervencion en reeducacion.
Jefe de Departameljto Envia al equipo de facilitadoras y facilitadores
7 |de Salud Reproductiva| o |53 intervencion en reeducacion los

N
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- Clave del procedimiento
Secretaria de Salud | PROC-DSS-21
Conformacion de grupos para la
Nombre del : o » ’
procedimiento: lr’ite_rvenmon en reeducacion para|Fecha: Junio 2021
victimas y agresores
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 4de5
|| Salud Equidad de Género Tiempo: Semestral
| Descripcién de Actividades
| _ = e = 'DOCUMENTO
N PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA A-CTIVID-A-D DE TRABAJO
Recibe y revisa el informe general de avances
Jefe de Departamento (IGA), del equipo facilitador.
8 de Salud Reproductiva | ¢ Cumple con los requerimientos?
y Prevencion de la|Si: pasa a la actividad 9.
Violencia No: notifica y solicita la modificacién de la
informacion. Pasa a actividad 7.
Verifica que las y los usuarios inscritos en los

9 grupos de reeducacion, reciban las sesiones |Lista de cotejo
establecidas.

Integra informe de la intervencion reeducacion,

10 elabora oficio y lo turna al Subdirector de Salud | Oficio y Correo
Reproductiva y Equidad de Género para su|electronico
validacion.

Recibe y revisa el informe de la intervencién
reeducacion.
_ ¢La informacioén cumple con los
Subdirector de Salud| o erimientos? Correo
11 | Reproductiva y Si- | tividad 12 aleciénice
Equidad de Género, pasd &g anliviGas "
No: notifica al Departamento y solicita la
modificacion de la informacion, pasa a la
actividad 10.
Jefe de Departamento
19 de Salud Reproductiva | Envia el informe mensual de la intervencién en | Correo
y Prevencion de la|reeducacion al CNEGSR para su validacion. | electronico
Violencia

FIN
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-21

Nombre del intervencion  on resducacion  para|Fecha: | Juni

procedimiento: 1tel para|Fecha: unio 2021
victimas y agresores

Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0

Direccion de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 5de5

Salud Equidad de Género Tiempo: Semestral

Diagrama de Flujo

Secretario de Salud

Director de Servicios de

Salud

Subdirector de Salud
Reproductiva y Equidad
de Género

Jefe de Departamento de
Salud Reproductiva y
Prevencion de la
Violencia

1

" Recibe del CNEGSR |

2

lineamientos y metas del |
programa violencia de

género, los envia a la
Direccion de Servicios de
___Salud

]
.| Recibe lineamientos y los
7| turna para su seguimiento.

4

3

Recibe lineamientos, los
revisa, analiza y turna para su |——
atenciéon y seguimiento.

5

Recibe y revisa plan de

Recibe y revisa
lineamientos, emite

trabajo

N
/’Z’Cf;nple con 165 —

lineamientos?
]
Si
v :
Valida el plan de trabajo e
instruye realizar €l envio de

6

-

Envia al equipo facilitador
de la intervencion en

los lineamientos y metas al
equipo facilitador

Memoréndum?
L TR

11

‘ Recibe y revisa el informe ]<——

ZLa informacidén cump

propuesta plan de trabajo de
la intervencion en
reeducacion los
lineamientos y metas.

reeducacion
8
Recibe y revisa el Informe No
General de avances (IGA), 1
del equipo facilitador.

\\Plan de trabajo
|

& Cumple con los )

requerimientos?

Si
9 4
Verifica que los usuarios
inscritos, reciban las
sesiones establecidas
| Lista de cotejo

S

10

Integra informe de Ila
intervencion en
reeducacion, elabora oficio
vy lo turna

e

on los requerimientos?.

12

Realiza envio del informe
mensual de la
intervencion en

™| reeducacion al CNEGSR
para validacion del
informe.
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Subdirecciéon de Salud Reproductiva y Equidad de Género

Conformacion de grupos para la intervencion en acciones
preventivas en la adolescencia

|
u
La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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~ Clave del procedimiento

Secretaria de Salud PROC-DSS-22

Conformacion de grupos para la
Nombre del procedimiento: |intervencion en acciones |Fecha: |Junio 2021
preventivas en la adolescencia

Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0

. | Direccién de Servicios de Subdireccion de Salud Reproductiva y
- [ Salud Equidad de Género

Pagina: 2de b

Establecer el procedimiento para la conformacion de los grupos de
acciones preventivas en la adolescencia, de 12 a 18 afios que requieran
desarrollar nuevos comportamientos y establecer relaciones de pareja en
un plano de igualdad.

Objetivo:

Centro Nacional de Equidad de Género y Salud Reproductiva
(CNEGSR)

(- :
| ! Alcance: Subdireccion de Salud Reproductiva y Equidad de Género.
|

: | K i Departamento de Salud Reproductiva y Prevencion de la Violencia.
HIT
\

Norma Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005, Violencia familiar, sexual
y contra las mujeres. Criterios para la prevencion y atencion.

f i . Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA2-2016, para la atencion de la
? mujer, durante el embarazo, parto, puerperio y de la persona recién

Normas de nacida.
operacion:

Ley de Acceso a las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.
Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de Servicios de
Salud.

|

i

i
|
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Secretaria de Salud Clave del procedimiento

_ PROC-DSS-22
: 1 || Nombredel olervenuién B REETOE e [Eschas Junio 2021
| i || procedimiento: _ s preventivas |Fecha: unio
{[/— en la adolescencia
g Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
(i Direccién de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 3deb
” | salud Equidad de Género Tiempo: | Semestra
i Descripcion de Actividades
(A _ _ S . | DOCUMENTO
PASO-_ RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
’ Recibe del Centro Nacional de Equidad de
Género y Salud Reproductiva (CNEGYSR) Medios
1 Secretario de Salud lineamientos y metas del programa violencia SIEEAHIESS
de genero, los envia al Director de Servicios

de Salud.

Recibe lineamientos y los turna al Subdirector
de Salud Reproductiva y Equidad de Género | Memorandum
para su seguimiento.

Director de Servicios
de Salud

Recibe lineamientos, los revisa, analiza y
turna al Departamento de Salud Reproductiva
y Prevencion de la Violencia para su atencion
y seguimiento.

Subdirector de Salud
3 Reproductiva y
Equidad de Geénero.

Memorandum

Recibe vy revisa lineamientos y emite
Jefe de Departamento | propuesta plan de trabajo de la intervencion
de Salud Reproductiva | en acciones preventivas en los adolescentes.

1“ |
i
| !

y Prevencion de la|Lo remite al Subdirector de Salud Plan de trabajo
! Violencia Reproductiva y Equidad de Género para su
| validacion.

. Recibe y revisa plan de trabajo de Ia
| intervencion de reeducacion.

. ggb?;rESé%Lge Salud | ; cumple con los lineamientos?
P y Si: pasa a la actividad 6

Equidad de Género.
No: se turna para su correccion, pasa a la
actividad 4

Valida el plan de trabajo e instruye realizar él
envid de los lineamientos y metas al equipo
de facilitadoras y faciltadores de la
intervencion en acciones preventivas.

Memorandum
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| |pAsO

_ - i ~ Clave del procedimiento
Secretaria de Salud PROC.DSS.22
Nombre del intervencion en acciones preventivas|Fecha: | Junio 202
procedimiento: . preventivas | Fecha: unio
en la adolescencia
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccidn de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 4 de 5
_Salud Equidad de Género Tiempo: Semestral
Descripcion de Actividades
= — DOCUMENTO
RESPONSABLE ‘ DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Jefe de Departamento . . - . .
.| Envia al equipo de facilitadoras y facilitadores | Memorandum
de Salud Reproductiva ) . . .
7 : 2 de la intervencién en acciones preventivas los | Correo
y Frevencion der id lineamientos y metas | ANi
Violencia Yy : electronico
Recibe y revisa el Informe General de
avances (IGA), del equipo facilitador.
8 ¢ Cumple con los requerimientos?
Si: pasa a la actividad 9.
No: notifica y solicita la modificacion de la
informacion. Pasa a la actividad 7.
Verifica que las y los usuarios inscritos en los
9 grupos de reeducacion, reciban las sesiones | Lista de cotejo
establecidas.
Integra informe de la  intervencion
10 reeducacion, elabora oficio y lo turna al|Oficio y Correo
Subdirector de Salud Reproductiva y Equidad | electronico
de Género para su validacion.
Recibe y revisa el informe de la intervencion
reeducacion.
) ;La informacion cumple con los
Subdlrecto_r de Salud requerimientos? Caras
11 | Reproductiva y S | vidad 12 slactiahics
Equidad de Género. i: pasa a la activida :
No: notifica al Departamento y solicita la
modificacion de la informacion, pasa a la
actividad 12.
) Jefe de Departamento , . .
des S5iud Resrodudiiva Envia el Informe mensual de la intervencién Bryrrs
12 =P en reeducacion al CNEGSR para su -
y Prevencion de la Gailidasin electronico
Violencia
; ' FIN
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. a Clave del procedimiento

L Sec.retarlg de Salud , PROC.DSS.22

o Nombre del ponforma!gién de grupos para la _ _
procedimiento: intervencion en acciones preventivas | Fecha: Junio 2021
* en la adolescencia

'|Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
- |Pireccion de Servicios Subdireccion de Salud Reproductiva y Pagina: 5de5
3 de Salud Equidad de Género Tiempo: Semestral

Diagrama de Flujo

Director de Servicios de Subdirector de Salud |Jefe de Departamento de Salud

Secretario de Salud Salud Reproductiva y Equidad| Reproductiva y Prevencion de
de Género la Violencia
//— Inicio
1 3
[ Recibe del CNEGSR 2 4
| lineamientos y metas del ; 2 5 Recibe y revisa lineamientos,
programa viclencia de Recibe lineamientos y los - Recibe.inoanigntos;los l emite propuesta plan de

revisa, analiza y turna para
su atencién y seguimiento

| género, los envia a la
Direccién de Servicios de
Salud T

turna para su seguimiento. trabajo de la intervencién en [

preventivas

—_ o Plan de Trabajo
Recibe y revisa plan de | ¢

trabajo.

iCumple con los

| lineamientos? N
|
si
8 7
! 4 S
| Valida el plan de trabajo e Envia al equipo facilitador de
| instruye realizar él envio v la intervencion en | <
i o de los lineamientos y preventivas los lineamientos
| metas al equipo facilitador y metas.
! s ‘
A
Recibe y revisa el Informe NO
General de Avances (IGA)

LCumple con los
requerimientos?

9 Si
¥
. Verifica que las y los usuarios

inscritos en |os grupos de
reeducacion, reciban las
sesiones gstablecidas

i 10 '

44 4 v
1 | i Integra informe de la
il | i Recibe y revisa plan de Bl intervencion en preventivas,
! i trabajo. elabora oficio|y lo turna para
su validacion

&L Cumple con los N I
. 1 —MNo——
requerimientos?

12

intervencion en reeducacion al

Envio de Informe mensual de la
CNEGSR

e D

e A R S T N V) =
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-23

Nombre del procedimiento:

Estrategia estatal de vasectomia sin Eacha: | Junis2024

bisturi
Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
- | Direccion de Servicios de Subdireccion de Salud Reproductiva y Pagina: 2de 5

Salud Equidad de Género agina: =
Establecer el procedimiento de la estrategia estatal de vasectomia sin

Objetivo: Bisturi para los hombres que no desean tener hijos a fin de incrementar
la participacion del hombre en la anticoncepcion.
Centro Nacional de Equidad de Género y Salud Reproductiva (CNEGSR).
Subdireccidon de Salud Reproductiva y Equidad de Género.

Alcance: ) ) ) _
Departamento de Salud Reproductiva y Prevencion de la Violencia.
Jurisdicciones Sanitarias de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.
NOM-005-SSA2-1993 De los servicios de Planificacion Familiar
Modificada 2004.

 —— Manual Federal de Procedimientos de Vasectomia Sin Bisturi.

operacion: Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del Expediente Clinico.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de Servicios de Salud.

-

Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud ~ 175de 209




Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

y Prevencion de la

Violencia

lineamientos y metas.

: PROC-DSS-23
Nombre'a dlel . E_strat,egla estatal de vasectomia sin Eochia Junio 2021
‘| procedimiento: bisturi
Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccidn de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 3deb5
1 _SE|Ud Equidad de Género Tiempo: Trimestral
Descripcion de Actividades
_ e Fe ; e DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIV]DAD DE TRABAJO
Recibe del Centro Nacional de Equidad de
Género y Salud Reproductiva (CNEGYSR) | Medios
1 Secretario de Salud lineamientos y metas del programa de|electronicos vy
Planificacion Familiar y Anticoncepcion y los| oficio
envia al Director de Servicios de Salud.
''''' Ditsotor ds Servidios Recibe lineamientos y los turna al Subdirector
2 de Salud Reproductiva y Equidad de Género
de Salud i
para su seguimiento.
. Recibe lineamientos, los revisa, analiza y
Subdlrectqr de Salls turna al Departamento de Salud Reproductiva
3 |Reproductiva y ) : :
. . y Prevencion de la Violencia para su atencién
Equidad de Género. -
y seguimiento.
) Recibe y revisa lineamientos y emite
e 518 G Departamerjto propuesta del plan de trabajo de la Estrategia
de Salud Reproductiva Riigaghe Cemiteerar : Plan anual de
4 o de Vasectomia sin Bisturi y lo remite a la .
y Prevencion de la . 5 : trabajo
. : Subdireccion de Salud Reproductiva y
Violencia ; : o
Equidad de Género para su validacion.
Recibe y revisa Plan de Trabajo de la
estrategia de vasectomia sin  Bisturi.
Subdirector de Salud|éCumple el plan de trabajo con los
5 |Reproductiva y | lineamientos? Correc? .
. ; " v electrénico
Equidad de Género. Si: pasa a la actividad 6.
No: se turna para su correccion, pasa a la
actividad 4.
Valida el plan de trabajo e instruye envio de
6 los lineamientos y metas a las unidades de
salud.
Jefe de Departamento Oficio .
; y ; y medios
7 de Salud Reproductiva|Envia a las unidades de salud los slocitbhicos
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- - : Clave del procedimiento
| Secretaria de Salud PROC-DSS-23

~|Nombre del Estrategia estatal de vasectomia sin . ;
| procedimiento: bisturi Fagha: <D0 2028
Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccién de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 4deb
Salud Equidad de Género Tiempo: Trimestral
Descripcion de Actividades
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ggggﬂgijg
Jefe de Departamento
| de Salud Reproductiva| Genera agendas de pacientes a vasectomia
w 8 - = i Agenda
y Prevencion de la| en base a la demanda de servicio existente.

Coordina la realizacidon de vasectomias sin Agenda /o

Violencia
|
|
|

estatal del Programa de Planificacion Familiar
y Anticoncepcion.

} 'E i | 2 bisturi (VSB) conforme a agenda establecida. Presencial

| 1B Envian informe trimestral de VSB - 5
Departamento de Salud Reproductiva vy :
5 . o . : ) actividades vy
‘| 10 |Jurisdiccion Sanitaria | Prevencion de la Violencia y al responsable medios
|

electrénicos

Jefe de Departamento

de Salud Reproductiva Recibe y revisa el Informe trimestral de

Informe de

11 Bravansist d& & vasectomias sin bisturi de jurisdicciones SEIEES
y . sanitarias y centros de salud.
Violencia
e - Integra informe trimestral de la estrategia de
Vasectomia sin Bisturi, elabora oficio y lo
12 turna  a la  Subdireccion de  Salud Oficio
Reproductiva y Equidad de Género para su
‘i validacion.
;.y!,ﬁh’i Subdirector de Salud |Valida informe e instruye al Jefe de| | . . o
il it | 13 |Reproductiva y | Departamento de Salud Reproductiva para SRAEEEE
‘h ::H | Equidad de Género. |que se envie al CNEGSR.
A ~ |Jefe de Departamento : ; .
. |Recibe y envia Informe trimestral de la - :
! 14 de-Salud Reprogucliva estrategia de vasectomia sin bisturi al Qiciaymedios

{ y Prevencion de la electronicos

. : CNEGSR para validacion.
| Violencia

- FIN

e — ” . ]
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|
N . = Clave del procedimiento
i; i||i | 5 Secretaria de Salucf ’ PROC-DSS-23
hl‘ii | Nombrt_a d_el . E_stra’Eegla estatal de vasectomia sin Fecha: Junio 2021
i procedimiento: bisturi
’l 1 ||Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Il | || Direccion de Servicios de | Subdireccion de Salud Reproductiva y|Pagina: 5de5
| Salud Equidad de Género Tiempo: Trimestral

Diagrama de Flujo

| Jefe de Departamento

Director de Servicios Subdirectorde Salud de Salud Reproductiva

Secretario de Salud Reproductiva y Jurisdiccion Sanitaria

de Salud s > Prevencion de la
Equidad de Género y : A
: Violencia
i (
|
| g I
o 2 3 Recibe y revisa
|in§a6frl|?:n?:sl Cl:nlzeiziel Recibe lineamientos y los Recibe lineamientos, los lineamientos y emite
os i e glaniﬂcacio’n | |turna a la Subdireccion de revisa, analiza y turna al propuesta de Plan de
; i Fpamgillar Articoncepdbnay| - Salud Reproductiva y b Departamento de » Trabajo de la estrategia de
| | Y bl Equidad de Género para Departamento para su Vasectomia sin Bisturi lo
| los envia a la Direccion de T ) i = =
| iy su seguimiento. atencion y seguimiento. remite y Equidad de
| Servicios de Salud . . A
L e o e s E T e e Género para su validacion.
5 Plan anual de

Trabajo
Recibe y revisa plan de
trabajo de la estrategia de
vasectomia sin Bisturi.

A

ZCumple con Io§

| g 2 —No
! lineamientos?
| Si
i 5] v 7
Valida el Plan de Trabajo e 4
| %
| instruye realizar el envié de Enviaeiiasiynidadesida
. 3 —» salud los lineamientos y
! los lineamientos y metas a 5
1 ; las unidades de salud. metas
| S
| ‘ Generara agendas de
pacienies a vasectomizar
en base a la demanda de
servicio existente.
Agenda 10
i ° Envia informe trimestral de
| vasectomias sin bisturi al
; HE. Coordina la realizacién de Departamento de Salud
i [ Vasectomia sin Bisturi Reproductiva y Prevencion
H } conforme a la agenda de la Violencia y al
i by establecida responsable estatal del
| Programa de Planificacion
11 Familiar y Anticoncepcion.

Recibe y revisa el Informe
trimestral de vasectomias
sin bisturi de <t
jurisdicciones sanitarias y
centros de salud.

i s R
i 3 Integra informe trimestral

i ; Valida su informe e L de |la estrategia de
instruye su envio Vasectomia sin Bisturi,
L elabora oficio y lo turna
14

|
i Envia de Informe
trimestral de la estrategia
» de vasectomia sin bisturi
al CNEGSR para
validacion del informe
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccion de Atencion Médica Ambulatoria

Planeacion de rutas de unidades médicas moviles

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021

‘Manual de Procedimientos de la Direccion de Servicios de Salud 179 de 209




Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-24

Nombre del procedimiento:

Planeaciéon de rutas de unidades

- . . Fecha: Junio 2021
meédicas moviles

- |Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
| Direccion de Servicios de Subdireccion de Atencion Médica PAGla} 2 de 7
- | Salud Ambulatoria agina. 2

Objetivo:

Establecer el procedimiento para definicion de las rutas de operacién de
las Unidades Médicas Moviles para fortalecer la atencién médica en las
localidades de dificil acceso del Estado.

Alcance:

Direccion General de Planeacion y Desarrollo en Salud de la Secretaria
de Salud Federal (DGPLADES).

Direccion de Servicios de Salud.
Direccion de Planeacion y Desarrollo.
Subdireccion de Atencién Médica Ambulatoria.

Jurisdicciones Sanitarias de la Secretaria.

Normas de
operacion:

Acuerdo por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa
Fortalecimiento a la Atencion Médica, vigente.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de Servicios de Salud.
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Clave del procedimiento

| Secretaria de Salud PROC-DSS-24

Al
i
i 1
1l | /Nombre del Planeacion de rutas de unidades médicas .
|1‘| ‘! || procedimiento: moviles Fecha: Junio 2021
;!‘* 'H1 Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
l i | Direccion de Servicios de | Subdireccion  de  Atenciéon  Médica | Pagina: 3de7
B || Salud Ambulatoria Tiempo: Anual
' Descripcion de Actividades
n & . | e _ DOCUMENTO
- [IPASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe oficio con solicitud de proceso de
planeacion de rutas de unidades médicas
1 Secretario de Salud moviles Emitido por la Direccion General de
Planeacion y Desarrollo en  Salud
(DGPLADES) y turna a la Direccion de
Servicios de Salud para su atencién.
Recibe oficio, revisa e instruye a la
;. . 9 Director de Servicios | Subdireccion de Atencion Médica
5:” | de Salud 'Ambulatoria iniciar el proceso de planeacion
}E ?éliil | ! de rutas de unidades médicas moviles.
ih‘“” N ‘ Subdirf’actor : .de Recibe oficio e instruccion y revisa situacién
1 L 3 | Atencidon Medica
[N Ambulatoria actual
R Solicita mediante oficio a las Jurisdicciones
4 Sanitarias para realizar analisis de las rutas
de las unidades médicas moviles en su area
de cobertura.
o Reciben oficio, realiza analisis y elabora
Jurisdicciones . . .
2 Sanitarss propuesta y la remiten a la Subdireccién de
Atencién Médica Ambulatoria.
Recibe y revisa las propuestas de las
Subdirector de | Jurisdicciones Sanitarias.
6 |Atencion Médica | , Cumple con los requerimientos?
| [ Ambulatoria Si: pasa a la actividad 7.
f lil B No: regresa a la actividad 5.
| l i Concentra las propuestas por jurisdiccion
iHEﬁl 8 - sanitaria, elabora oficio para convocar a la
‘1’ reunion de planeacion de rutas y lo turna a
; firma del Director de Servicios de Salud.
5
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

- PROC-DSS-24
Nombre del Planeacion de rutas de unidades médicas Fecha: Junio 2021
procedimiento: moviles )
| Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion  de  Atencion  Medica | Pagina: 4de7
Salud Ambulatoria Tiempo: Anual
Descripcidon de Actividades
| . | _ = =3 DOCUMENTO
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
8 Director de Servicios |Recibe, revisa y firma oficio y lo turna al
de Salud Subdirector de Atencién Médica Ambulatoria
Recibe y envia oficios de invitaciéon a los
Subdirector .de titulares de la Direcciéon de Servicios de
9 | Atencidn Meédica | Salud, Direccién de Planeacion y Desarrollo, Oficio
Ambulatoria Jurisdicciones Sanitarias a reuniéon de
- planeacion de rutas.
it |Tiulsres convomados Reciben oficio invitagién y acuden a la reunién
en la fecha establecida.
Revisan, analizan y validan las propuestas de
11 rutas presentadas por las Jurisdicciones
Sanitarias.
Subdlrc?ctor : de Realiza minuta de trabajo con acuerdos vy Minuta de
12 | Atencion Médica : g : :
Rrabiilafar compromisos y tramita firma de los titulares. trabajo
T Integra formato de planeacién de rutas y
13 e .
tramita firma de los titulares.
14 Elabora oficio para el envio de formato de
planeacion de rutas.
15 Director de Servicios Recib . lid f. (i
Al ecibe, revisa, valida y antefirma el oficio.
16 |Secretario de Salud | Recibe y firma el oficio.
R g Oficio
17 A'tlenc;;c’?r? or Médic: Envia oficio, minuta de trabajo y formato de| Formato de
Ambuilatoria planeacion de rutas a la DGPLADES. planeaciéon de
rutas
: | ¢ Recibe observaciones de la documentacion
18 Direccion de Servicios | por parte de DGPLADES?
de Salud Si: pasa a actividad 19.
No: pasa a actividad 20.
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Clave del procedimiento

Secretaria de Salud PROC-DSS-24

Nombre del Planeacion de rutas de unidades médicas Fecha: Junio 2021
.| procedimiento: rpéviies ’ b
. |Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion  de  Atencién  Médica | Pagina: Sde7
Salud Ambulatoria Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
: ; : . . — = _ DOCUMENTO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
i . . Notifica a la Subdireccidn de Atencion Médica
19 Dlirecaion de: Servicies Ambulatoria e instru tencion. P
a5 Ssilud bl ye su atencién. Pasa a
actividad 11.
Roc o T ¥
” 1 90 ruei;:;be oficio de validacion de planeaciéon de Oficio

FIN
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Secretaria de Salud

Clave del

procedimiento

PROC-DSS-24

Nombre del Planeacion de rutas de unidades médicas Fecha: Junio 2021

procedimiento: moviles )

Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0

Direccion de Servicios de | Subdireccion  de  Atencién  Médica | Pagina: 6de7

Salud Ambulatoria Tiempo: Anual
Diagrama de Flujo

Socrotario do Salud | g, DISCIOrde | Atomcion Medica | Jifidiecon | Tiwtares

Ambulatoria

| Recibe oficio con solicitud
| de procese de planeacion
de rutas de unidades
médicas moviles emitido
por la DGPLADES

2
Recibe oficio, revisa e
instruye a la Subdireccién
de Atencién Médica
Ambulatoria iniciar el
proceso de planeacion de
rutas de unidades
meédicas moviles.

Rl

8

Revisa y firma oficio.

Recibe oficio e
instruccién y revisa
situacion actual.

< 1

P

B

Elabora oficio de
solicitud a las

Jurisdicciones
Sanitarias para realizar

Recibe oficio, realiza
analisis y elabora

propuesta; remiten a la
Subdireccion de Atencién
Médica Ambulateria.

analisis de ruta

6

Recibe y revisa las

propuestas

La propuesia

cumple con
equerimientos?

|
s
’ Y

Concentra las propuestas
por Jurisdiccién Sanitaria y
convoca a reunion, realiza

oficios de invitacion

9

Recibe y envia los

oficios de invitacion

12

Realiza minuta de

10

Reciben oficio invitacién y
acuden a la reunién en la

) J

fecha establecida ‘

11
B Revisan, analizan y

validan las propuestas
de rutas presentadas por

A

trabajo con acuerdos y
compromisos

Minuta de
L trabajo
13 r

Integra formato de
planeacion de rutas y
tramita firma los
titulares

&

las Jurisdicciones
Sanitarias

T B

A
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Clave del procedimiento

Secretaria de Salud PROC-DSS-24

Nombre del Planeacion de rutas de unidades médicas Fecha: Junio 2021
procedimiento: moviles '

Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccidon de Servicios de | Subdireccion  de  Atencion  Meédica | Pagina: 7de7
Salud Ambulatoria Tiempo: Anual

Diagrama de Flujo

Subdirector de

Director de Servicios Atencién Médica

Secretario de Salud de Salud

Ambulatoria
14
18 L
Firma el oficioy lo | Revisa, valida y Elabgrzof;mo ptar?j el
turna para su envio | antefirma el oficio snviodefonnato:ge
planeacion de rutas

17
| Envia oficio, minuta de
i »  trabajo y formato de

il planeacion.

cion. |
I\OficiOJ
=

¢ Recibe
Observaciones po
DGPLADES?

19 Si

Notifica a la Subdireccién
| No de Alen_cmn' Médica >-(11
| Ambulatoria e instruye su
i atencion

Recibe oficio de
> validacion de
planeacion de rutas.

(o
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“ | Direccion de Servicios de Salud

Subdireccion de Atencion Médica Ambulatoria

Conformacién del Consejo Estatal de Vacunacién

i | La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
- PROC-DSS-25

i jo Estatal ;
Nombre del procedimiento: Conformg’c:lon 25l Gansele Estital de Fecha: |Junio 2021
Vacunacion
Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de Subdireccion de Atencion Médica Pagina: 2de 5
Salud Ambulatoria agina: "
Establecer el procedimiento para definicion de las actividades vy
Objetivo: cumplimientos de la politica nacional en materia de vacunacion a la
poblacién.
Direccion de Servicios de Salud.
Subdireccion de Atencion Médica Ambulatoria.
Instituto Mexicano del Seguro Social.
Alcance: Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del
Estado. _
Secretaria de la Defensa Nacional.
Secretaria de Marina.
Norma Oficial Mexicana (NOM-036-SSA2-2012), Prevencién y Control de
Enfermedades. Aplicacion de Vacunas, toxoides, faboterapicas (sueros)
e inmunoglobulinas en el humano,
Normas de , ) ., .
operacion: Lineamientos Generales del Programa de Vacunacién Universal.
Ley General de Salud. Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.
Manual Especifico de Organizacion de la Direccion de Servicios de Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

_______ . PROC-DSS-25
| Nombr(_a d.el . Conformgqon del Consejo Estatal de Fecha: Junio 2021
procedimiento: Vacunacion
Unidad administrativa: |Area responsable: Versioén: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion  de  Atencién  Médica | Pagina: 3de5
| Salud Ambulatoria Tiempo: Anual
Descripcion de Actividades
PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | DOCUMENTO

DE TRABAJO

1 Secretario de Salud

Convoca a las instituciones de salud para la

constitucion, actualizacion y operacién del
Consejo Estatal de Vacunacién (COEVA).

Director de Servicios

Proporciona las directrices para la operaciéon

Lineamientos
del Programa

?|de Salu 8 yaeunacio
(PVU).
_____ Brinda asesoria técnica para la instalacion de
3 los consejos municipales de vacunacién

(COMUVAS).

Subdirector
4 Atencion
Ambulatoria.

de

Médica

Elabora el oficio de invitacion a la reunion del
COEVA y se envia a la Direccion de Servicios
de Salud para su firma.

Director de Servicios

Recibe oficio y firma y envia oficio a los

de Salud participantes.
5 Preside la sesion y verifica que exista cuérum
legal para reunion de consejo.
7 Propone minuta y orden del dia para la
reunion del COEVA.
Dirige y lleva a cabo reunion del consejo,
8 desahoga los temas de la orden del dia

aprobada.

Subdirector
9 Atencion
Ambulatoria.

de

Médica

Toma acuerdos derivados de la reunion del
consejo para su aplicacién

10

Recaba firma de los convocantes para la
aprobacion de la minuta de acuerdos
tomados.

Manual de Procedimientos de la Direccién de Servicios de Salud

s

188 de 209




Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-25

‘| Nombre del Conformacion del Consejo Estatal de . ;
g s ) o Fecha: Junio 2021
procedimiento: Vacunacion
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion  de  Atencién  Médica | Pagina: 4deb
Salud Ambulatoria Tiempo: Anual
! Descripcion de Actividades
s : ' . e = DOCUMENTO
N PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD ' DE TRABAJO
Subdirector de | Entrega a los convocantes copia de la minuta
11 | Atencidn Medica|y acuerdos tomados firmada para su Minuta
Ambulatoria. seguimiento.
Director de Servicios N
12 de.Saliid Verifica que los acuerdos sean entregados
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-25

Nombre del Conformacion del Consejo Estatal de Fecha: Junio 2021
procedimiento: Vacunacién )

Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion  de  Atencidn  Médica | Pagina: 5de5
Salud Ambulatoria Tiempo: Anual

Diagrama de Flujo

Secretario de Salud

Director de Servicios de
Salud

Subdirector de Atencién
Meéedica Ambulatoria

1

Convoca a las instituciones
de salud para la constitucion
y actualizacidn y operacion
del Consejo Estatal de
Vacunacion (COEVA)

2

Proporciona las directrices
para la operacion del
COEVA

Lineamientos

Brinda asesoria técnica para
la instalacidn de los consejos

a

Elabora el oficio de invitacion
a la reunidon del COEVA y se
envia a la Direccion de

municipales de vacunacion
(COMUWVAS)

A

Servicios de Salud para su
firma

5 +

Recibe oficio y firma vy
envia oficio a los
participantes

s '

Se lleva a cabo la sesion
y verifica que exista
quorum legal para reunion
de consejo

7 h 4

Propone minuta y orden
del dia para la reunicon del
COEVA

E il

Dirige y lleva a cabo
reunion del consejo,

=]

Toma acuerdos derivados de

desahoga los temas de la
orden del dia aprobada

12

Verifica acuerdos y
citara a la proxima -t

B |la reunion del consejo para
su aplicacidn

10
Recaba firma de los
convocantes para la
aprobacion de |la minuta de
acuerdos tomados.

11

Entrega a los
convocantes copia de la

reunion.

minuta y acuerdos
tomados firmada para su
seguimiento.

R R
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccién de Atencidon Hospitalaria y de Especialidad

Referencia y contrarreferencia

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Soctafarade Sahd Clave del procedimiento

PROC-DSS-26
Nombre del procedimiento: |Referencia y contrarreferencia Fecha: Junio 2021
Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de Subdireccién de Atencion Paaina: 2de 5
Salud Hospitalaria y de Especialidad Adina; g

Establecer el procedimiento para mantener un control en la regulacion del
sistema de referencia y contrarreferencia para favorecer la atencion
Objetivo: médica oportuna y de calidad, mediante el adecuado y agil flujo de
pacientes referidos y contrarreferidos entre los niveles de atencion asi
también identificar las actividades de los Servicios de Salud,

Direccién de Servicios de Salud de Baja California Sur.
Subdirecciéon Atencién Hospitalaria y Especialidad.
r Subdirecciéon de Atencion Médica Ambulatoria.

Norma Oficial Mexicana NOM-197-SSA1-2000, Que establece los
requisitos minimos de infraestructura y equipamiento de hospitales y
consultorios de atencion médica especializada. DOF: 24/10/2001.

Norma Oficial Mexicana NOM-206-SSA1-2002, Regulacion de los
servicios de salud. Que establece los criterios de funcionamiento vy

atencion en los servicios de urgencias de los establecimientos de
atencion médica. DOF: 15/10/2004.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.
Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Servicios de Salud.

Aleange: Departamento de Atencion Médica Hospitalaria.
; Jurisdicciones Sanitarias.

Unidades de Salud de la Secretaria.
Ley General de Salud.
Ley Estatal de Salud.
Norma Oficial Mexicana NOM-020-SSA2-1994, Para la prestacion de
servicios de atencidn médica en unidades maviles tipo ambulancia. DOF:
11/04/2000.

: i Norma Oficial Mexicana NOM-025-SSA2-1994, Para la prestacion de

i H servicios de salud en unidades de atencién integral hospitalaria médico-

1 “;‘;“5 . psiquiatrica. DOF: 16/11/1995.

l ol Norma Oficial Mexicana NOM-168-SSA1-1998, del expediente clinico.

”M] L g"rm"“?,"? DOF: 30/09/1999.

|l |operacion:
I
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

Unidades
Hospitalarias

referencia y contrarreferencia

e PROC-DSS-26
Nombrg d_el . Referencia y contrarreferencia Fecha: Junio 2021
procedimiento: ]
'|Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
‘| Direccion de Servicios de | Subdireccion de Atencion Hospitalaria y | Pagina: 3des
| Salud de Especialidad Tiempo; Anual
Descripcion de Actividades
e = : T = DOCUMENTO
PASO RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Recibe lineamientos e instruye a la
Di de Servici Subdireccién de Atencion Hospitalaria vy
1 Irector de Servicios Especialidad conformar un sistema de|Memorandum
de Salud referencia y contrarreferencia conforme a la
‘normatividad vigente.
] Subdirector de|Recibe lineamientos de referencia vy
2 | Atencion Hospitalaria y | contrarreferencia y los turna al Departamento | Memorandum
de Especialidad de Atencion Hospitalaria.
Recibe y revisa lineamientos, emite
Jefe de Departamento | propuesta plan de trabajo, lo remite a la
3 |de Atencion | Subdireccion de Atencion Hospitalaria vy |Plan de trabajo
Hospitalaria Especialidad para seguimiento, revision y
validacion.
. Recibe y revisa manual de procedimientos.
ubdirector de| . ; —_ o s
Se autoriza para dif I ?
4 | Atencion Hospitalaria y é . . W Ul 3 BpTasiet Oficio
de Especialidad I: pasa a la actividad 5.
No: pasa a la actividad 3.
Jefe de Departamento Envia  manual _dfa _plroced|m|er'1tos‘ a
., | responsables de jurisdicciones sanitarias y| ~,. .
5 |de Atencion | . ’ ; ; Oficio
i . directores de unidades hospitalarias para su
ospitalaria -
aplicacion.
Regpqnsabies Reciben manual de procedimientos y aplican
Jurisdiccionales V| " : o u
6 . A directrices a traslados de referencia y|Oficio
Directores de unidades ,
: : contrarreferencia.
hospitalarias
Subdirector de|Convoca a responsables jurisdiccionales vy
7 | Atencion Hospitalaria y | directores de unidades hospitalarias al comité | Memorandum
de Especialidad de referencia y contrarreferencia
Responsables
‘Jl.de'CC'OnaleS Y Reciben memorandum y asisten a comité de | Medios
8 Directores de

Electronicos
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

PROC-DSS-26

~ |Nombre del

L1 .. . Referencia y contrarreferencia Fecha: Junio 2021
| procedimiento: ]
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Atencion Hospitalaria y | Pagina: 4de5
‘Salud de Especialidad Tiempo: Anual
| Descripcion de Actividades
s . . = . DOCUMENTO
|PASO| RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Responsables
o Reciben memorandum y asisten a comité de Medios

8 Directores de
Unidades
Hospitalarias

referencia y contrarreferencia

Electronicos

contrarreferencia

Comité de referencia y

Sesiona y se elabora minuta de acuerdos y
propuestas y envia a responsables
jurisdiccionales y directores de unidades
hospitalarias para firma de documento.

Minuta

Responsables
Jurisdiccionales y
10 |Directores de
Unidades
Hospitalarias

Reciben minuta y firman de acuerdo. Aplican
propuestas al sistema de referencia y
contrarreferencia

Oficio y Medios

Electronicos

11 | de Atencion
Hospitalaria

Jefe de Departamento

Verifica que se respeten los acuerdos y se
siga el manual de procedimientos del sistema
de referencia y contrarreferencia.

Medios
Electronicos

EIN =
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-26

;ll?orzgg?n?ieelnto: Referencia y contrarreferencia Fecha: Junio 2021
Unidad administrativa: |Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Atencidén Hospitalaria y|Pagina: 5de5
Salud de Especialidad Tiempo: Anual
Diagrama de Flujo
. Responsables )
Diectorde | SUEOCA e | Doparamento gg | Wisdiccionalesy | comite o
Servicios de Salud Atencion y

y Especialidad

Hospitalaria

Recibe lineamientos e
| instruye a la Subdireccion
| de Atencion Hospitalaria y

Especialidad conformar un

sistema de referencia y

contrarreferencia

tMemorandum

2

3

Recibe lineamientos
de referencia y
contrarreferencia y los

Recibe y revisa
lineamientos y emite
propuesta plan de

turna a la trabajo, a la SAHE para
Coordinacion seguimiento, revision y
Hospitalaria

4

Recibe y revisa plan de |

validacion.

trabajo

e autoriza p.
difusién y
aplicacién?

5 [
Envia manual de

Unidades
Hospitalarias

Contrarreferencia

procedimientos a
Responsables de

Recibe manual de
procedimientos y

7

Convoca a Resposables
Jurisdicciones y Directores
de Unidades Hospitalarias
al de comité de referencia

y contrarreferencia

Si-+»{ Jurisdicciones Sanitarias y -#  aplican directrices a
Directores de Unidades traslado de referencia
Hospitalarias para su y contrarreferencia
aplicacion.
— — 8

Y

Recibe Memorandum y

asisten a comité de
referencia y
contrarreferencia

11

10

Verifica que se respeten
los acuerdos y se siga el
manual de procedimientos
del Sistema de Referencia
y Contrarreferencia

Reciben minuta y firman

propuestas al sistema de

de acuerdo Aplican

9

Sesiona y se elabora
minuta de acuerdos y
propuestas y envia a
Responsables
Jurisdiccionales y
Directores de unidades
hospitalarias para firma
de documento

A

referencia y
contrarreferencia

Cn

s
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ANEXO

UMIDAD MEDICA;,_

HOIA DE REFERENCIA
\ URGENTE:[ ]

SISTEMA DE REFERENCIA Y CONTRARREFERENCIA

CURP;

fz’%;w
W

BASA CALIFORNIA SUR

SECRITARIR LE G4e

FOLIC:

_/

Datos de las Unidades:

UNIDAD QUE REFIERE;

UNIGAD A LA CUE REFIERE:

SERVICIC ALQUE SEENVIA:

FECHA DE REFERERNCIA:

Datos personales del Paciente:

MOMBRE DEL PATIENTE:

EDAL: EXO: OCUPACION:

ESTADC CIVIL:

DORICILC:

CERECHCHABIENCIA FOLIC:

IKIPRESION DIAGHOSTICA:

ESCOLARIDAD:

MOTIVO DE REFERENCIA:

RESUMEN CLINICO:
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ANEXO

TRATAMIENTO:

SOMATOMETRIA:

RESULTADOS DE LABCRATORIO:

RESULTADOS DE INAGENOLOGIA:

Datos del Médico:

NOMBRE:

FIRN AL
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“F”l il
R
A NEXO
, UNIDAD MEDICA;
!
CONTRARREFERENCIA BAJA CALIFORNIA SUR
RECHEZADIL HE RazyD
FOLI: FECHA:
. Monbre: Sexo Derechohabiencia: Falio:
i | Comicilic:
| Municipis: —
. Unidad de Referencia:
i j . "
i | Datos Clinicos:
| Sarvicio: Area:
Fecha deingreso;
Resumen Clinico
Diagnosticos de egreso
o
[ i
Lol
0 | |i| |
i
i Instrucciones y recomendaciones
I
I
i
|
i
S
Firma:
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Direccion de Servicios de Salud

Subdireccién de Atencion Hospitalaria y de Especialidad

Integracién de informacion interinstitucional de atencion

hospitalaria

La Paz, Baja California Sur, junio de 2021
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento
PROC-DSS-27

Integracic’)n' ~ de informacioén
Nombre del procedimiento: |interinstitucional de atencion | Fecha: | Junio 2021
hospitalaria
Unidad administrativa: Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de Subdireccion de Atencion Hospitalaria Pagina: 2 de 4
Salud y de Especialidad aginz: ©
L Contar con informacion para el seguimiento oportuno de emergencias
Objetivo: o o . . .
sanitarias, programas de salud publica e intercambio de servicios.
Direccion de Servicios de Salud.
Alcance: Subdireccion de Atencién Hospitalaria y Especialidad.
Subdireccion de Epidemiologia.
o Ley General de Salud, DOF: 07/02/1984.
Ley de Salud del estado de Baja California Sur, BOGE: 31/08/2019.
Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del expediente clinico.
DOF: 05/10/2010.
Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, En materia de
Normas de informacion en salud. DOF: 30/11/2012.
operacion:

Norma Oficial Mexicana NOM-206-SSA1-2002, Regulacion de los
servicios de salud. Que establece los criterios de funcionamiento y
atencion en los servicios de urgencias de los establecimientos de
atencion médica. DOF: 15/10/2004.

Reglamento Interior de la Secretaria de Salud de Baja California Sur.
Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de Servicios de Salud.
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Secretaria de Salud

Clave del procedimiento

| |paAso

FIN

: PROC-DSS-27
Integracion de informacién
Nombrg d.el ) interinstitucional de atencién | Fecha: Junio 2021
procedimiento: h . .
'ospltalarla
Unidad administrativa: | Area responsable: Version: 1.0
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Atencion Hospitalaria y | Pagina: 3de 4
 Salud de Especialidad Tiempo: Anual
Descripciéon de Actividades
s : ~ S DOCUMENTO
RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD DE TRABAJO
Instruye a la Subdireccion de Atencién
1 Director de Servicios |Hospitalaria la creacién de informes
de Salud interinstitucionales de informacioén
hospitalaria de acuerdo a la temporalidad.
Recibe instruccion y solicita informacién a las
Subdi q instituciones del sector salud (ISSSTE, IMSS,
) A“ 'T?Ctﬁr " €/ SEMAR, SEDENA, Hospitales Privados) los
dtegmon ; ?nga arnayl cuales reciben, recaban y requisitan en
& Lepecialida formatos previamente establecidos por
autoridad sanitaria.
Recibe informacion solicitada y envia al
3 Departamento de Atencion Hospitalaria para
integracion de datos en formato previamente
establecido por la autoridad.
Jefe de Departamento|Recibe informacién e integra  datos
4 |de Atencion | interinstitucionales  para crear informe
Hospitalaria solicitado. '
5 Envia datos para validacién al Subdirector de
Atencién Hospitalaria y especialidad.
Recibe informe y revisa.
Subdirector  de| ;| os datos son correctos?
6 | Atencion Hospitalariay | .. .
o Si: pasa a la actividad 7.
de Especialidad o
No: pasa a la actividad 4.
77 Envia informe a la Direccién de Servicios de
Salud y Subdireccion de Epidemiologia.
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hospitalaria
|Unidad administrativa: |Area responsable: Versién: 1.8
Direccion de Servicios de | Subdireccion de Atencion Hospitalaria y | Pagina: 4 de 4
Salud de Especialidad Tiempo: Anual

Diagrama de Flujo

Director de Servicios de Salud
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COMITEESTATAL PARA LA SEGURIDAD EN SALUD

CONCENTRADO

FECHA:
i : i i SEXO FECHADE | ESTADODESALUD |VENTILAC)  CO-MORBILIDAD ALTA
{} u«mMﬁ_ mzmMcQ LOCALIDAD | HOSPITAL MMM“.“.“”WZ NOMBARE [marcat con | EDAD ﬁmm.smzn_gm_.minﬂz«m MGRESC [marcar con ¥) 10H [marcarcon ¥} fmarcar con X)
! i HIH (MUNICIPIO| LOCALIZAD | (DOIMMIAAA |ESTAB |GRA | CHiTE] S IND | 11213/415/6/7)8 momzﬁmrﬁqﬁﬂnﬁ DEFURCION

1

2
: he]
3 =
@
4 L]
= b3
9 ©°
4 %]
it hel
! k]
g 5
3 w
[}
o Ee]
(o] c
b
2 Q
? o
7 2
k] O
]
2 : [}
1Hipertesicn, 2 Diaberes, 3 Obescad, 4 Tabaguicme, S EP0C, & insuficiencha Renal Crénica, T Enfermed ihar,  Aama, 3 ©
7]
=}
VENTILADORES ADULTOS PEDIATRICOS MONITORES e
0 |TOTAL DE VERTILADORES [l TCEAL DEMOMICRES o
0 |ocupaDosoovE: 7 |ooueons E
1 |DCUPADDENIOOND i [SROHBLES .%
0 |OISPONIBLES o
o
e
o
[}
o
©
3
=
©
=

sy




|
|
b
i
| i
| B
|
|
i
|
¥
1

INFORME CONCENTRADO OCUPACION HOSPITALARIA EN EL S'ECTOR -

ANEXO

SECRETARIA DE SALUD

[FECHA:
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RESPONSABLE QUE REPORTA:
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VI. Glosario

Acuerdo por el que se crea la Comision Permanente de Enfermeria.-
| Documento oficial emitido por Acuerdo Secretarial con fundamento en los dispuesto
N en los articulos 39 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

| Analisis: Método que consiste en separar las diversas partes integrantes de un
; todo, con el fin de estudiar en forma independiente cada una de ellas, asi como las
diversas elaciones que existen entre las mismas.

Calidad: Propiedad o conjunto de propiedades inherentes a una cosa o servicio,
que permiten apreciarla como igual, mejor o peor que las restantes de su especie.
Conjunto de caracteristicas, atributos y especificaciones que poseen los bienes o
servicios que permiten su clasificacion en categorias relacionadas con la
satisfaccion de necesidades y expectativas del cliente/usuario. En salud, se refiere
al grado en que se logran los maximos beneficios, con los minimos riesgos y costos
de acuerdo con los recursos disponibles y criterios aceptables para la comunidad.

Capacitacion: Es una serie de actividades de enseflanza — aprendizaje,
determinadas para aplicar los Lineamiento Operativos del Sistema de Monitoreo.

CENAPRECE: Centro Nacional de Programas Preventivos y Control de
Enfermedades.

CETS: Centro Estatal de Transfusién sanguinea.

. ! i CEVE: Comité Estatal para la Vigilancia Epidemiolégica.
| | CNEGSR: Centro Nacional de Equidad de Género y Salud Reproductiva.

|
Ii‘:
I ll COJUVE: Comité Jurisdiccional para la Vigilancia Epidemiolégica.

Comisiones/Comités: Cuerpos colegiados creados con el propoésito de formalizar
las interrelaciones entre las distintas unidades, entre las distintas instituciones y
entre dependencias e instituciones que las integran, para el desahogo de temas de
caracter permanente y comun entre ellas y para la adecuada toma de decisiones en
la materia de su competencia.

CoNaVE: Comité Nacional para la Vigilancia Epidemiologica.

Control: Proceso cuyo objetivo es la deteccion de logros y desviaciones para
evaluar la ejecucion de programas y acciones y aplicar las medidas correctivas
necesarias.

Coordinacion: Proceso de interaccion ordenada, armonica y funcional, entre dos o
mas elementos de un sistema para el logro de un objetivo comin con un maximo
de eficiencia.

Grupos Técnico: conjunto de personas con experiencia y preparacion alineada
para la revision y analisis de la propuesta de labores.
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DGIS: Direccidon General de Informacion en Salud.

Enfermedades no transmisibles: Morbilidad materna Severa (SIVEMMS),
Defectos del Tubo Neural (DTN), Temperaturas Naturales Extremas (TNE), Eventos
Supuestamente Atribuibles a la Vacunacion (ESAVI).

Enfermedades transmisibles: Enfermedad Febril Exantematica (EFE), Paralisis
Flacida Aguda (PFA), Sindrome Coqueluchoide/Tos Ferina, Tétanos y Tétanos
Neonatal (TT/TNN), Enfermedades Inflamatorias del Sistema Nervioso Central,
Influenza (SISVER), Dengue, Fiebre de Chikungunya, Enfermedad por Virus del
Zika, Paludismo, Rickettsiosis, Infecciébn Asintomatica por Virus de la
Inmunodeficiencia Humana y Sindrome de Inmunodeficiencia Humana (VIH/ SIDA),
Colera, Enfermedad Diarreica Aguda (NUTRAVE/ Célera), Brucelosis, Sifilis
Congeénita, Tuberculosis.

Equipo interdisciplinario: Grupo de profesionales expertos en los temas a tratar
de diferentes instituciones involucradas en temas especificos.

Equipo Multidisciplinario: Grupo de profesionales expertos en los temas a tratar
de diferentes disciplinas y profesiones.

Formato Suive 1: Informe Semanal de Casos Nuevos de Enfermedades.
Formato Suive 2: Estudio Epidemiologico.

Formato Suive 3: Estudio de brote

Grupos Técnico: conjunto de personas con experiencia y preparacion alineada

Institucion educativa: Es la organizacién perteneciente al Sistema Educativo
Nacional que cuente con programas y planes de estudio en enfermeria

Informacion: Hechos o ideas adquiridos por un individuo o grupo de individuos de
cualgquier modo como la observacion, la experimentacion, la lectura, la instruccién y
que consta de una cantidad determinada de datos, noticias, documentos y hechos
cientificos de cuyo analisis y comprension se forma un criterio a seguir.

Informe: Documentar el analisis de mediciones realizadas asi como las
conclusiones y acuerdos a los que se llegaron.

Instrumento Normativo: Documento de caracter legal que puede ser de aplicacion
y observancia voluntaria u obligatoria como norma oficial mexicana, reglamento,
manual, lineamiento.

ILESP: Laboratorio Estatal de Salud Publica.

Mejora Continua de la Calidad de la Atencién de Enfermeria: Conjunto de
estrategias realizadas en forma constante, sistematica y procesal, con el propdsito
de incrementar la calidad y la eficiencia en la prestacién de la atencion de
enfermeria.
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Minuta de la Sesion. Relatoria escrita de los asuntos acuerdos y compromisos de
una reunién de trabajo.

Norma Oficial Mexicana (NOM): Documento legal de aplicacién y observancia
obligatoria a nivel federal, por las partes que en ella se incluye.

OPS: Organizacion Panamericana de la Salud

Plan de estudio: Es el documento que describe la estructura y organizacién del
conjunto de contenidos identificados como necesarios y suficientes para lograr
determinados objetivos curriculares agrupados en asignaturas, seminarios,
maodulos, practicas, actividades de ensefianza y de aprendizaje de una profesion e
incluye la fundamentacion filosofico-politica de la profesion, objetivos, contenido,
duracién, dedicacion, lineamientos de evaluacion, método tedrico, acreditacion y
requisitos de graduacion.

Programa educativo: Es el conjunto estructurado de elementos que interactian
entre si con el objetivo de formar profesionales con el perfil establecido. Consiste
en: profesores, alumnos, infraestructura, plan de estudio, actividades académicas,
resultados y procesos administrativos, entre otros; de manera que implica el sistema
y distribucion de las materias de un curso o asignatura como proyecto ordenado de
actividades de ensefianza y aprendizaje, que forman y publican los profesores
encargados de explicarlas.

Sesion: Actividad que se realiza de manera conjunta y programada por el cuerpo
colegiado para desahogo de temas de caracter permanente desarrollar
anteproyectos y proyectos de instrumentos normativos.

Servicios de Atencion Médica: el conjunto de servicios que se proporcionan al
individuo, con el fin de proteger, promover y restaurar su salud.

SIS: Sistema de Informacion en Salud.

Sistema de informacion: Conjunto de componentes informaticos que permiten a
los usuarios, capturar y procesar informacion mediante pantallas de computadora
de facil acceso por Internet y con una forma de uso sencilla e intuitiva.

SNVACyF Semana Nacional de Vacunacion Antirrabica Canina y Felina.
SUAVE: Sistema Unico Automatizado para la Vigilancia Epidemiolégica.

SUIVE: Sistema Unico de Informacion para la Vigilancia Epidemioldgica.

UIEBs: Unidad de Investigacion Entomolodgica y Bioensayo.

Validacion: Demostracion experimental de que la version final de un documento o
programa, logra sus objetivos.

e
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DOCUMENTO ELABORADOQ Y VALIDADO POR:

Jefa Estatal de Enfermeria

m*

Mtra. Reyna Marg%&i":‘a Aguilar Covarrubias

T.S. Maria Elena 'Salffado Jiménez
Jefa Estatal de Trabajp Social

-

\! '”C:?'-

Dr. IVIanueI”MigueI Romero Calderén
Subdirector de Epidemiologia

M.SP. Lorenza'Ampar® Garcia Quiroz
Subdirectora de Servicios de Salud a la
Comunidad

p
L

Dra. Angela Alonso Cano
Subdirectora Salud f eproductiva y Equidad
de Género '

Dr.-Arturo ro
Subdirector de Atepcion Médica Ambulatoria
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Dr. Juan José/Molina Barraza

Subdirector d¢ Atencidén Hospitalaria y de
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209 de 209




	DSS P1
	DSS P2
	DSS P3
	DSS P4

